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1.  OGOLNE INFORMACJE O PROGRAMIE

1.1. Podstawowe terminy i skroty

Agencja - Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej;

Program - program Promocja jezyka polskiego;

Regulamin - regulamin Programu;

Projekt - zespot dziatan okreslonych przez Wnioskodawce we wniosku o udziat w Programie;

Whioskodawca - instytucja, ktéra sktada wniosek o udziat w Programie;

Partner - podmiot, ktory podpisat list intencyjny z Wnioskodawca i planuje wspdlna realizacje

Projektu w przypadku otrzymania finansowania od Agencji;

Beneficjent - podmiot, ktdremu zostaty przyznane srodki finansowe w ramach Programu;

Ekspert zewnetrzny - osoba z kraju lub z zagranicy, wykonujaca na zlecenie Agencji ocene

merytoryczna wnioskow ztozonych w ramach naboru wnioskdw o udziat w Programie;

9. Zespdt Oceniajacy - zespot sktadajacy sie z ekspertéw, powotany przez Dyrektora Agencji
do przeprowadzenia oceny merytorycznej wnioskow w Programie;

10.  System teleinformatyczny Agencji - system, o ktérym mowa w art. 14 u.n.aw.a., w ktoérym
prowadzony jest nabdr iocena wnioskoéw oraz ocena Raportu ztozonego przez
Beneficjentow;

11.  u.ib. - Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (t,j. Dz. U.z 2019 r. poz.
1350 z pdzZn. zm.);

12.  u.n.aw.a.- Ustawazdnia 7 lipca 2017 r.o Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (t.j. Dz.
U.z2019r.poz. 1582);

13.  u.p.sw.n. - Ustawaz dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz.
1668 z pdzZn. zm.);

14. u.p.a.n.- Ustawa z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (t.j. Dz.U.z 2019 r. poz.

1183 z pdzn. zm.).
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1.2. Cel Programu

Celem Programu jest promocja jezyka polskiego wraz z elementami historii i kultury Polski poprzez
finansowanie przedsiewzie¢ budujacych jakos¢ nauczania i prestiz jezyka polskiego jako obcego,
trwale wptywajacych na wizerunek Polski w swiecie.

W ramach Programu finansowane bedg Projekty, dziatania realizowane w Polsce lub za granica
stuzace rozpowszechnianiu jezyka polskiego jako obcego oraz wzmocnieniu jakosci jego nauczania.

Proponowane dziatania powinny cechowac¢ sie kreatywnoscia oraz wysokim stopniem
dopasowania do potrzeb grupy docelowej. Preferowane sg dziatania ukierunkowane na odbiorce
zagranicznego i realizowane wspolnie z zagraniczng uczelnig, a takze niepodejmowane dotychczas
przez Whnioskodawce w proponowanym we wniosku zakresie lub skali.

Mozliwa jest realizacja dziatan trwajacych od 3 do 12 miesiecy.

Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji Projektu okresla Whnioskodawca. Realizacja dziatan
Projektowych jest mozliwa wytacznie od 1 pazdziernika 2020 roku do 31 grudnia 2021 roku.
Maksymalna kwota finansowania Projektu wynosi 100 000,00 zt.
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1.3. Harmonogram Programu

maj - lipiec 2020
nabor wnioskow

sierpien - wrzesien 2020
ocenaformalnai merytoryczna

od pazdziernika 2020
realizacja Projektow

2. PROCEDURAWNIOSKOWANIA

Whioskodawcy sktadajg wnioski w Systemie teleinformatycznym Agencji do dnia 31 lipca 2020 .
Ztozenie wniosku do Programu oznacza akceptacje Regulaminu.

2.1. Uprawnieni Whnioskodawcy

O udziat w Programie mogg ubiegac sie:

1) uczelnie, o ktorych mowa w u.p.s.w.n;

2)  instytuty naukowe Polskiej Akademii Nauk w rozumieniu u.p.a.n.;

3) instytuty badawcze w rozumieniu u.i.b. podejmujace dziatania na rzecz promocji jezyka
polskiego na poziomie akademickim (m.in. konferencje, seminaria, wyktady, publikacje,
wystawy, wydarzenia kulturalne);

4) Polska Akademia Nauk w rozumieniu u.p.a.n;

Projekt moze byc¢ realizowany przez jedng instytucje, ale preferowane sg Projekty
w miedzynarodowym partnerstwie, przy czym Whnioskodawca odpowiada za podpisanie umowy
zAgencja, realizacje dziatania orazztozenie Raportu koncowego w okreslonym terminie
irozliczenie srodkdow. Partnerami w Projekcie mogg by¢ zagraniczne uczelnie lub instytucje
naukowe.

Whiosek powinien by¢ ztozony przez osobe upowazniona, ktoérej zakres reprezentacji wynika
z dokumentow rejestrowych. W przypadku, gdy wniosek jest sktadany przez inng osobe, anizeli
wynika to zdokumentow rejestrowych, Wnioskodawca zobowigzany jest zataczy¢ skan
petnomocnictwa dla tej osoby. Przez osobe sktadajaca wniosek rozumie sie osobe, do ktorej
przypisane jest konto w Systemie teleinformatycznym Agencji, z ktérego sktadany jest wniosek.
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2.2. Terminiforma sktadania wnioskoéw

Nabor wnioskéw w Programie bedzie prowadzony w terminie do 31 lipca 2020 r. godz. 15:00:00
czasu lokalnego dla Warszawy wytacznie w formie elektronicznej w Systemie teleinformatycznym
Agencji.
Aby ztozy¢ wniosek nalezy:
1)  dokonac¢ rejestracji konta w Systemie teleinformatycznym Agencji dostepnym na
stronie internetowej www.nawa.gov.pl;
2)  ztozy¢ za posrednictwem Systemu teleinformatycznego Agencji wypetniony wniosek
wraz z niezbednymi zatacznikami.
Wystanie wniosku w Systemie teleinformatycznym Agencji powoduje zmiane statusu wniosku na
,ztozony”, a Whnioskodaweca otrzymuje wiadomosc¢ e-mail z numerem referencyjnym wniosku.
Whioski w niniejszym naborze sktadane sa wytacznie w jezyku polskim.

Whioskodawca moze ztozy¢ tacznie nie wiecej niz 3 wnioski. Kazdy ze ztozonych wnioskow bedzie
podlegat ocenie formalnej i merytorycznej, a w przypadku uzyskania finansowania bedzie
przedmiotem umowy o realizacje i finansowanie Projektu. W przypadku ztozenia wiecej niz trzech
whnioskow przez jeden podmiot, do oceny przekazane zostana trzy pierwsze wedtug czasu ztozenia
w Systemie teleinformatycznym Agencji.

W przypadku ztozenia przez VWhnioskodawce wiecej niz jednego wniosku niedopuszczalne jest
kopiowanie tresci merytorycznych pomiedzy wnioskami, badz przyjmowanie identycznych
rozwigzan i zapisdw w merytorycznych opisach wnioskéw. Niedopuszczalne jest tez umieszczanie
przez tego samego Whnioskodawce w budzetach dwdch lub wiecej wnioskéw identycznych pozycji
kosztowych, co wprzypadku otrzymania dofinansowania prowadzitoby do podwdjnego
finansowania tych samych dziatan. W takim przypadku wnioski te zostang odrzucone na etapie
oceny merytorycznej.

2.3. Listawymaganych zatgcznikow do wniosku

Do wniosku muszg zostac¢ zatgczone nastepujace dokumenty:

1) dokument rejestrowy Whnioskodawcy, oile nie bedzie dostepny w odpowiednim
rejestrze publicznym, prowadzonym w formie elektronicznej;

2)  petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy w przypadku, gdy wniosek jest
sktadany przez inng osobe anizeli wynika to zdokumentéw rejestrowych. Wzér
petnomocnictwa stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu;

3) List intencyjny lub porozumienie partnerskie w przypadku Projektéw realizowanych
w partnerstwie.

Dokumenty powinny by¢ wystawione w jezyku polskim lub angielskim. W przypadku dokumentéw
sporzadzonych winnym jezyku nalezy dotaczy¢ wolne ttumaczenie danego dokumentu na jezyk
polski z podpisem osoby dokonujacej ttumaczenia.

3. PROCES OCENY WNIOSKOW

Whioski podlegaja ocenie formalnej oraz ocenie merytorycznej. Do oceny merytorycznej
kierowane s3a wytacznie wnioski spetniajace kryteria formalne. Po etapie oceny merytorycznej
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powstaje lista rankingowa, na podstawie ktorej najwyzej ocenionym wnioskom przyznawane jest
finansowanie.

3.1. Ocenaformalna

Celem oceny formalnej jest weryfikacja wnioskéw pod katem spetniania kryteriéw formalnych
okreslonych w Regulaminie.

Do oceny kierowane sa wytacznie wnioski kompletne. Za niekompletny uwaza sie wniosek,
w ktorym stwierdzono brak wymaganych zatacznikéw lub ktérych tresé wykazuje braki.
W przypadku ztozenia wniosku niekompletnego wzywa sie Whnioskodawce do jego uzupetnienia
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania z pouczeniem, ze brak uzupetnienia spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Mozliwe jest jednokrotne poprawienie wniosku w ww.
zakresie. Informacja o koniecznosci uzupetnienia wniosku bedzie widoczna po zalogowaniu na
konto Whnioskodawcy w Systemie teleinformatycznym Agencji.

Bez rozpatrzenia pozostawia sie réwniez wnioski niespetniajgce wymagan formalnych, okreslonych
w ogtoszeniu o naborze wnioskow o udziat w Programie.

Whioskodawca jest kazdorazowo informowany przez Agencje o zmianie statusu wniosku poprzez
przestanie komunikatu systemowego na adres mailowy Whnioskodawcy. Szczegdtowe informacje
dotyczace statusu wniosku umieszczane sg w Systemie teleinformatycznym Agencji sg dostepne po
zalogowaniu Whnioskodawcy do Systemu teleinformatycznego Agencji.

Ocena formalna wnioskéw dokonywana jest przez Agencje.

Whioskodawcy sa informowani za pomocg Systemu teleinformatycznego Agencji o wyniku oceny
formalnej.

3.2. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna jest przeprowadzana dla wnioskéw, ktére spetnity wymogi formalne. Ocena
merytoryczna dokonywana jest przez Zespot Oceniajacy. Celem pracy Zespotu Oceniajgcego jest
stworzenie listy rankingowej, na podstawie ktérej najwyzej ocenione wnioski otrzymaja
finansowanie.

Zespdt Oceniajacy sktada sie z pracownikéw Agencji oraz powotanych przez Dyrektora Agencji
ekspertow zewnetrznych. Eksperci zewnetrzni sa wytaniani zgodnie z procedurg obowigzujaca
w Agencji.

Ocena merytoryczna dokonywana jest zgodnie z kryteriami i punktacjg wskazang wp. 3.3. Na
etapie oceny merytorycznej wniosek moze uzyskac maksymalnie 100 punktow.

Zespdt Oceniajacy po dokonaniu oceny przygotowuje liste rankingowg wnioskow i przedktada jg
do akceptacji Dyrektorowi Agencji.

Lista rankingowa obejmuje wnioski z pozytywng oceng merytoryczng oraz wnioski odrzucone
z powodu negatywnej oceny merytorycznej (tj. wnioski, ktorym wwyniku oceny korncowej
przyznanych zostanie mniej niz 60 punktéw. W przypadku, gdy w ktéryms kryterium wnioski nie
otrzymaja przynajmniej potowy mozliwych do uzyskania punktow (z wyjatkiem kryterium nr
5 - partnerstwo zagraniczne), zostang uznane za niespetniajace kryteriow jakosciowych, co
oznacza negatywng ocene merytoryczng). Whnioski takie nie mogg otrzymac finansowania.
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3.3. Kryteria oceny merytorycznej

Przy ocenie wnioskéw uwzglednia sie nastepujace kryteria:

Lp. Opis kryterium Punkty

1. Zgodnosc planowanych dziatan z zatozeniami i celami Programu oraz

0-10
z potrzebami wnioskodawcy (lub partneréw) i grup docelowych

2. Zakres merytoryczny dziatan Projektowych oraz zaplanowany sposéb
ich realizacji, uwzgledniajacy jakos¢ i innowacyjnos¢ (innowacyjne
aspekty moga dotyczy¢ m.in. tresci i metod dziatania, kreatywnych
i dotychczas niestosowanych sposobdw nauczania, wprowadzania
nowych metod iformut Projektu, upowszechniania rezultatow
Projektu)

3. Planowane rezultaty Projektu wzgledem dziatan - m.in. ich

. L . o N . 0-10
mierzalnosc¢ i oddziatywanie, widocznos¢ dziatan Projektowych

4, Wykonalnos¢ Projektu wynikajaca m.in. z potencjatu i doswiadczenia
Whioskodawcy oraz sposobu zarzadzania Projektem, jego
monitorowania i ewaluacji, uwzgledniajgca wskazniki do osiggniecia w
ramach realizacji Projektu

0-20

5. Rola oraz zaangazowanie partnera zagranicznego w realizacje dziatan
przewidzianych Projektem, ze wskazaniem konkretnych dziatan do 0-20
realizacji przez partnera zagranicznego

6. Adekwatnos¢ kosztow zwigzanych z realizacja planowanych dziatan 0-10

tacznie: 100

3.4. Informacja o wynikach naboru i umowie
Na podstawie listy rankingowe] Dyrektor Agencji podejmuje decyzje oprzyznaniu lub
nieprzyznaniu finansowania Wnioskodawcom. Dyrektor Agencji moze podja¢ decyzje
o nieprzyznaniu finansowania dla wnioskéw z pozytywng oceng merytoryczng znajdujacych sie na
liscie rankingowej.
Przestankami do odmowy przyznania finansowania sg w szczegolnosci:
1) brak srodkoéw finansowych;
2)  zmiany organizacyjno-prawne Whnioskodawcy zagrazajace prawidtowe] realizagji
Projektu;
3)  zaleganie przez Wnioskodawce ze zobowigzaniami wobec Agencji;
4) powziecie przez Agencje informacji majacych wptyw na proces przyznania srodkéw na
realizacje Projektu.
W decyzji przyznajacej srodki finansowe Dyrektor Agencji okresla czynnosci i terminy, w ktorych
Whioskodawca powinien je wykonac pod rygorem rezygnacji z podpisania umowy o przyznanie
srodkéw finansowych.

Po akceptacji Dyrektora Agencji lista Projektow, ktore otrzymaty finansowanie jest publikowana na

stronie internetowej Agencji. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Agencji moze wydtuzyc
okres dokonywania oceny merytorycznej.
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3.5. Informacja o procedurze odwotawczej

Whioskodawca, po otrzymaniu informacji o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia lub decyzji
Dyrektora Agencji o odmowie przyznania srodkdw finansowych, moze zwrdcic¢ sie do Dyrektora
Agencji zwnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy w przypadku wystapienia naruszen
formalnych przy przyznawaniu srodkéw finansowych.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze obejmowac zastrzezenia wytacznie co do kwestii
formalnych w procesie przyznawania srodkow finansowych, nie za$ do zasadnosci oceny
merytorycznej. Ztozenie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy zinnej przyczyny bedzie
skutkowac¢ wydaniem postanowienia stwierdzajacego niedopuszczalnos¢ ztozenia wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ do Dyrektora Agencjiw terminie 14 dniod
dnia otrzymania decyzji badz otrzymania informacji o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia na
adres:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickie]
ul. Polna 40
00-635 Warszawa.

W przypadku:

1)  wydania postanowienia stwierdzajacego niedopuszczalnos¢ ztozenia wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy,

2)  wydania decyzji Dyrektora Agencji oodmowie przyznania Srodkéw finansowych
w przypadku uznania wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,

3)  wydania decyzji Dyrektora Agencji o odmowie przyznania srodkéw finansowych badz
decyzji podtrzymujacej decyzje Dyrektora Agencji o odmowie przyznania srodkéw
finansowych,

Whioskodawca moze ztozy¢ skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie,
ul. Jasna 2/4,00-013 Warszawa. Skarge wnosi sie za posrednictwem Dyrektora Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej mieszczacej sie przy ul. Polnej 40, 00-635 Warszawa, w terminie 30 dni od
daty doreczenia ww. decyzji lub postanowienia.

4. OBOWIAZKIBENEFICJENTA

Do obowigzkdéw Beneficjenta nalezy:

1) realizacja Projektu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem,

2) udziat w dziataniach ewaluacyjnych, w tym wypetnienie ankiety online, do ktérej
dostep zostanie przekazany przed zakonczeniem Projektu,

3)  ztozenie Raportu koncowego wraz z wymagang dokumentacja,

4) promocja Projektu oraz Programu Agendji,

5) udziat w prowadzonych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego badaniach
ewaluacyjnych na zasadach okreslonych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

5. UMOWA ZWNIOSKODAWCA
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W decyzji przyznajacej srodki finansowe Dyrektor Agencji okresla czynnosci i terminy, w ktérych
Whioskodawca powinien je wykonac pod rygorem niepodpisania umowy o finansowanie Projektu.
Podpisanie umowy zWnioskodawca nastepuje na podstawie decyzji Dyrektora Agencji
o przyznaniu srodkow finansowych wramach Programu, po zakonczeniu procedury oceny
formalnej i merytorycznej wniosku. Wzdor umowy o finansowanie Projektu stanowi zatgcznik do
Regulaminu.

W przypadku niepodpisania umowy o finansowanie Projektu z Agencji przez Whnioskodawce
wytonionego w naborze, finansowanie moze otrzymaé wnioskodawca zlisty rezerwowej
z najwiekszg liczbg punktow.

Umowe o finansowanie Projektu podpisuje Whnioskodawca i jest on odpowiedzialny za jej realizacje.

6. ZASADY FINANSOWANIA

6.1. Uprawnione daty kwalifikowalnosci kosztow

Okres kwalifikowalnosci wydatkow jest okreslony wumowie finansowej z Beneficjentem
w zaleznosci od harmonogramu przedstawionego we wniosku:
1) poczatkowa data kwalifikowalnosci - data poczatkowa realizacji Projektu wpisana
w umowie o finansowanie Projektu, jednak nie wczesniej niz od 1 pazdziernika 2020 ;
2) koncowa data kwalifikowalnosci - koncowa data realizacji Projektu wpisana w umowie
o finansowanie Projektu, jednak nie pézniej niz 31 grudnia 2021 r. (istnieje mozliwosc
ponoszenia wydatkéw do dnia ztozenia Raportu koncowego, pod warunkiem, ze
wydatki te dotyczag kosztéw okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione
w Raporcie koncowym).

6.2. Budzet Projektu

Kwota finansowania przeznaczona na realizacje Projektu jest zgodna z budzetem przedstawionym
przez Whnioskodawce we wniosku o finansowanie Projektu i zaakceptowanym na etapie oceny
wniosku.

Maksymalna kwota finansowania Projektu wynosi 100 000,00 zt.

Koszt catkowity Projektu stanowig jedynie bezposrednie koszty kwalifikowalne, wskazane przez
Whioskodawce w szczegdtowe] propozycji budzetu. Poniesione wydatki musza by¢ bezposrednio
zwigzane z realizacjg Projektu. Koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg Projektu to takie, ktore
dotyczg zadan merytorycznych (tj. koszty kwalifikowane poszczegolnych zadan realizowanych
przez Beneficjenta wramach Projektu, ktore sg bezposrednio zwigzane ztymi zadaniami), sa
niezbedne do realizacji celéw Projektu izostang poniesione wzwigzku zjego realizacja.
W Projekcie nie bedg finansowane tzw. koszty posrednie, tzn. koszty administracyjne niedotyczace
bezposrednio gtdwnego przedmiotu umowy.

W przypadku Projektéw realizowanych w partnerstwie, Beneficjent jest odpowiedzialny wobec
Agencji za prawidtowe rozliczenie Projektu.
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6.3. Koszty kwalifikowalne

Uprawnione gtéwne kategorie kosztéw w Programie to:

1)

Koszty organizacji seminariow, warsztatow, konferencji:

a) koszty wynajecia sal, sprzetu, nagtosnienia;

b) ustugi hotelowe (np. nocleg ekspertéw, prelegentéw) icateringowe (przerwy
kawowe, lunch);

C) przygotowanie materiatow konferencyjnych (w tym koszty powielania
materiatow, zakup materiatow biurowych ieksploatacyjnych na potrzeby
organizowanego wydarzenia);

d) koszty rozpowszechniania informacji o planowanym wydarzeniu (np. reklamy
w Internecie);

e) inne koszty bezposrednio zwigzane z organizacja wydarzenia.

Koszty podrozy i utrzymania poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu:

a) koszty podrozy iutrzymania pracownikow Whnioskodawcy poniesione
w zwigzku z wyjazdami krajowymi lub zagranicznymi niezbednymi do realizacji
Projektu;

b) koszty podrozy i utrzymania oséb wspoétrealizujgcych Projekt (np. zagranicznych
absolwentéw, studentéw, ekspertéw, prelegentdw) poniesione w zwigzku
zwyjazdami/przyjazdami krajowymi lub zagranicznymi niezbednymi do
realizacji Projektu;

c) koszty podrozy obejmuja wszczegdlnosci koszty przejazdu  zmiejsca
zamieszkania do miejsca docelowego, koszty wiz, koszty ubezpieczenia
zdrowotnego, OC, NNW;

d) koszty utrzymania obejmuja w szczegdlnosci koszty noclegdow i diet.

Koszty zakupu sprzetu iwyposazenia do 30% wartosci Projektu, przy czym koszty

zakupu srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych iprawnych powinny

umozliwiac jednorazowe zaliczenie wydatkow na nabycie tych srodkow lub wartosci
do kosztéw (wartosé poczatkowa nie przekracza 10 000 zt).

Koszty wynagrodzen oséb realizujgcych Projekt:

a) koszty umow oprace, dodatkow zadaniowych Iub innych sktadowych
wynagrodzenia;

b) koszty uméw cywilnoprawnych (w tym umoéw z pracownikami Wnioskodawcy
lub zewnetrznymi ekspertami i wspotpracownikami).

Uwaga: koszty wynagrodzen nie mogg przekroczy¢ 30% wartosci Projektu.

Koszty zakupu pozostatych towardw i ustug niezbednych do realizacji Projektu, m.in.:

a) koszty Projektowania, redagowania, sktadu oraz drukowania materiatow
informacyjnych oraz publikacji;

b) koszty ttumaczen;

) zakup pomocy dydaktycznych;

d) koszty publikacji artykutéw oraz innych opracowan;

) zakup materiatow eksploatacyjnych na potrzeby realizacji Projektu;

f) inne koszty bezposrednio zwigzane zrealizacja Projektu iniezbedne do

osiggniecia jego celow.

Wszystkie wydatki zwigzane zwynagrodzeniem w budzecie Projektu nie moga przekroczyc
wskazanego limitu.
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Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy spetniag tacznie nastepujace warunki:

1)

zostang poniesione w okresie realizacji Projektu okreslonym w umowie o realizacje
i finansowanie Projektu;

beda zgodne z przepisami prawa krajowego, w tym zgodne z zasada konkurencyjnosci
wydatkow lub prawem zamodwien publicznych (jesli dotyczy);

beda poparte dowodami ksiegowymi iwykazane w dokumentacji finansowej
i ewidencji ksiegowej Beneficjenta;

zostang uwzglednione na etapie planowania budzetu Projektu;

beda niezbedne do realizacji Projektu;

beda racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe oraz zgodne z wymogami
obowigzujacego prawodawstwa podatkowego | spotecznego;

beda proporcjonalne do planowanych dziatan;

zostang wykorzystane wytacznie na realizacje celu/celéow Projektu ijego
oczekiwanego rezultatu/oczekiwanych rezultatow wsposdb zgodny zzasadami
gospodarnosci, skutecznosci i efektywnosci;

obejma podatek VAT wytacznie w przypadkach, w ktérych nie istnieje mozliwosc jego
zwrotu lub odzyskania na mocy krajowych przepisow dotyczacych VAT.

6.4. Koszty niekwalifikowalne

Kosztami niekwalifikowalnymiw Programie sa:

1)
2)
3)

10)

11)

koszty biezacej dziatalnosci Beneficjenta;

koszty poniesione poza okresem realizacji Projektu;

straty wynikajagce zrdéznic kursowych, prowizje zwigzane zwymiang walut, optaty
z tytutu oprocentowania debetu z transakcji finansowych;

pozyczka i koszty obstugi pozyczki;

podatek od towardw i ustug VAT oraz inne podatki i optaty, ktére w swietle przepisow
prawa krajowego podlegajg zwrotowi;

te same koszty finansowane z dwdéch réznych zrédet (podwadjne finansowanie);

koszty nieudokumentowane;

grzywny, mandaty, kary finansowe, koszty postepowan sagdowych, koszty ubezpieczen,
naroste odsetki;

koszty otwarcia i prowadzenia rachunkoéw bankowych (w tym koszty przelewow z lub
do Agencji pobierane przez bank Beneficjenta);

koszty wykraczajace ponad podane wpkt. 6.3 limity tj. koszty wynagrodzen
przekraczajagce 30% wartosci Projektu, koszty zakupu sprzetu iwyposazenia
przekraczajace 30% wartosci Projektu:

koszty zredukowane w budzecie Projektu w trakcie oceny merytorycznej i wskazane

w decyzji o finansowaniu wydane] przez Dyrektora Agencji.

Wydatki uznane za niekwalifikowane przez Agencje, azwiazane zrealizacjg Projektu, ponosi

Beneficjent.

Finansowanie przyznane ze srodkéw Agencji nie moze by¢ wykorzystywane w celu generowania
zysku. Projekty nie mogg miec charakteru komercyjnego.

6.5. Zasady realizacji ptatnosci

W ramach Projektow sg zrealizowane nastepujace ptatnosci:
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1) Ptatnosc zaliczkowa - w wysokosci 80% catkowitej kwoty finansowania, przekazywana
na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany wumowie wterminie 30 dni od
podpisania umowy przez obie strony;

2) Ptatnos¢ bilansujaca - wwysokosci do 20% catkowite] kwoty finansowania
przekazywana w terminie 30 dni po akceptacji Raportu koncowego.

Ptatnosci realizowane sg na rachunek bankowy Beneficjenta, ktory odpowiedzialny jest za
prowadzenie dalszych rozliczen finansowych wobec Partneréow (jesli Projekt jest realizowany
w partnerstwie).

6.6. Dokumentowanie wydatkow

Wszystkie wydatki poniesione wramach Projektu muszg by¢ udokumentowane. Dokumentami
potwierdzajacymi poniesione wydatki przez Beneficjenta (lub Partnera) s w szczegélnosci faktury
lub inne dokumenty ksiegowe ordéwnowaznej wartosci dowodowe] wraz z potwierdzeniami
zaptaty.

Dokumenty ksiegowe dokumentujace wydatki Projektu musza wskazywac na jednoznaczny
zwigzek z Projektem. Opis dokumentu powinien zawierac¢ co najmniej:

1)  tytut Projektuinumer umowy;

2)  kwote wydatkdéw kwalifikowanych, ktérych dotyczy dany dokument;

3) cele poniesienia wydatku;

4)  numer pozycji z budzetu Projektu;

5)  datezaptaty.
Opis powinien by¢ sporzadzony na oryginale dowodu ksiegowego lub powinien by¢ trwale z nim
ztaczony.
W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczy¢ wolne ttumaczenie
danego dokumentu na jezyk polski z podpisem osoby dokonujacej ttumaczenia.

Ponadto zwyczajowa praktyka ksiegowania oraz procedury kontroli wewnetrznej stosowane przez
Beneficjenta musza zapewnia¢ mozliwos¢ bezposredniego uzgodnienia zadeklarowanych kwot
z kwotami figurujgcymi w sprawozdaniach ksiegowych Beneficjenta oraz z kwotami wskazanymi
w dokumentach potwierdzajacych.

Wydatki w ramach Projektu (Srodki publiczne) zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami
musza by¢ ponoszone w sposéb konkurencyjny. Po stronie Beneficjenta lezy obowigzek
zapewnienia konkurencyjnosci wydatkowania $rodkéw wramach Projektu (np. stosowanie
wewnetrznych regulamindw udzielania zamodwien, stosowanie procedury prawa zamowien
publicznych, stosowanie innych konkurencyjnych procedur).

6.7. Przechowywanie dokumentéw

Dokumenty Projektowe idowody ksiegowe zwiazane zrealizacja Projektu musza byc
przechowywane w siedzibie Beneficjenta przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu.
W przypadku koniecznosci wydtuzenia tego terminu, Agencja niezwtocznie poinformuje
Beneficjenta otym fakcie. Wszelkie dowody potwierdzajace poniesienie kosztéw wramach
Projektow realizowanych przez Beneficjenta, muszg zosta¢ udostepnione Agencji lub innym
upowaznionym instytucjom dziatajacym na potrzeby kontroli lub audytéw.
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6.8. Podatek od towardw i ustug (VAT)

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towarodw i ustug (VAT). Wydatki te
zostang uznane za kwalifikowalne wytacznie wowczas, gdy Whnioskodawca nie ma prawnej
mozliwosciich odzyskania.

Zaptacony VAT jest uznawany za wydatek kwalifikowalny wytacznie wowczas, gdy Whnioskodawcy,
zgodnie z obowigzujacym prawem, nie przystuguje prawo do ubiegania sie ozwrot VAT lub
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego. Jezeli Wnioskodawca posiada
wyzej wymienione prawo, uznanie wydatku za kwalifikowalny jest niemozliwe.

6.9. Pomoc publiczna

Agencja nie udziela pomocy publicznej ani pomocy de minimis.\Wnioskodawca jest zobowigzany do
ztozenia we wniosku oswiadczenia o niewystepowaniu pomocy publicznej.

6.10.Rachunek bankowy i odsetki bankowe

Na potrzeby realizacji Projektow Agencji Beneficjent zobowigzany jest otworzyc¢ odrebny rachunek
bankowy, dedykowany wytacznie do finansowania Agencji.

Prowadzenie dedykowanego konta bankowego jest wymagane jedynie w przypadku Projektéw,
w ktorych Beneficjent otrzymuje ptatnosc zaliczkowa.

Odsetki bankowe naroste na rachunku bankowym podlegaja w catosci zwrotowi na rzecz Agencji
najpozniej w terminie do 30 dni od dnia zaakceptowania Raportu koncowego, wedtug stanu na
ostatni dzien realizacji Projektu wynikajgcego z zawartej umowy.

Odsetkinalezy zwraocic¢ na rachunek bankowy wskazany przez Agencje. Za termin zwrotu srodkéw
finansowych przyjmuje sie dzien uznania srodkéw na rachunku bankowym Agencji. Od srodkdw
niezwréconych w terminie nalicza sie odsetki ustawowe jak za opdznienie.

Beneficjent zobowigzuje sie informowac Agencje, na jej wezwanie iwterminie przez nig
okreslonym, o kwocie srodkdéw finansowych pozostajacych na rachunku Beneficjenta, o ktorym
mowa powyzej, na dzien 31 grudnia danego roku kalendarzowego.

/. RAPORTOWANIE

Beneficjent jest odpowiedzialny za ztozenie Raportu koncowego do Agencji. Raport sktadany
bedzie w formie elektronicznej za pomoca Systemu teleinformatycznego Agenciji.

Wszystkie kwoty podawane w Raporcie finansowym z realizacji Projektu muszg by¢ wyrazone
w walucie PLN.

7.1. Raport koncowy

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia Raportu koncowego z przebiegu realizacji Projektu
obejmujacego caty okres realizacji Projektu od podpisania umowy. Jezeli Beneficjent rozpoczat
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realizacje Projektu w okresie pomiedzy decyzjg o przyznaniu finansowania, a podpisaniem umowy,
Raport koricowy obejmuje caty okres od rozpoczecia realizacji dziatan przez Beneficjenta.

W  szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na wniosek Beneficjenta istnieje mozliwos¢
wczesniejszego ztozenia Raportu korcowego, pod warunkiem wczesniejszego zrealizowania
Projektu. Raport koncowy bedzie podlegat ocenie w zakresie poprawnosci formalnej, zgodnosci
merytorycznej przeprowadzonych dziatan z dziataniami zaplanowanymi we Whniosku i bedacymi
przedmiotem umowy.

Raport koricowy sktada sie z:

1) czesci merytorycznej, obejmujacej opis zrealizowanych prac odrebnie dla kazdego
zadania przewidzianego we wniosku o finansowanie Projektu;

2)  czesci finansowej, obejmujacej zestawienie wydatkéw poniesionych wramach
poszczegdlnych pozycji budzetowych wraz z ich opisem, korcowe rozliczenie Projektu
ze wskazaniem poniesionych kosztow, kwoty pobranej ptatnosci zaliczkowej, kwoty
ptatnosci bilansujacej/zwrotu srodkéw oraz wysokos¢ odsetek narostych na koncie
bankowym Projektu.

Raport korncowy sktadany jest w terminie 30 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

Do Raportu koncowego nie beda dotaczane dokumenty zrédtowe potwierdzajgce poniesienie
wydatkow. Na zadanie Agencji Beneficjent jest zobowigzany dostarczy¢ wszelkie wymagane
dokumenty.

Raport sktadany jest za pomocg Systemu teleinformatycznego Agencji isporzadzany
z wykorzystaniem formularzy elektronicznych przygotowanych i udostepnionych przez Agencje.
Prawidtowo sporzadzony Raport podlega weryfikacji przeprowadzanej przez Agencje i akceptacji
pod wzgledem zgodnosci wykonania Projektu zumowa. Agencja moze zdecydowac o poddaniu

Raportu ocenie ekspertow zewnetrznych powotanych przez Dyrektora Agencji.
7.2. Weryfikacja Raportu koncowego

Agencja wciggu 30 dni roboczych od ztozenia Raportu koncowego dokonuje jego weryfikacji
i akceptuje go lub zgtasza do niego uwagi pisemne, do ktorych Beneficjent musi sie ustosunkowac
poprzez pisemne wyjasnienia lub korekte zapisdw Raportu w terminie wskazanym przez Agencje.

W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnien lub korekt do kolejnych wersji ztozonego Raportu
procedura zgtaszania uwag moze zostac¢ dwukrotnie powtdrzona.

W przypadku braku odpowiedzi Beneficjenta w terminie wyznaczonym przez Agencje lub
w przypadku, gdy pomimo dwukrotnego zgtaszania uwag przez Agencje Raport Beneficjenta nie
spetnia wymagan Agencji i nie moze zostac zaakceptowany, Agencja moze podjac decyzje o zwrocie
sSrodkow finansowych w catosci lub w czesci.

W trakcie weryfikacji Raportu Beneficjenta Agencja moze poprosi¢ o przedtozenie do kontroli
pogtebionej dodatkowych dokumentow zwigzanych zrealizacja Projektu, w szczegdlnosci
dotyczacych przeprowadzonych postepowan zwigzanych zzakupami towardw iustug, badz
dokumentéw finansowych.
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Beneficjent zostanie poinformowany o zatwierdzeniu otrzymanego Raportu koncowego za
posrednictwem Systemu teleinformatycznego Agencji.

W przypadku braku akceptacji zatwierdzonego Raportu koncowego Beneficjent ma prawo do
whniesienia odwotania w ciaggu 14 dni zgodnie z procedurg odwotawcza opisang w punkcie 3.5.

W ciggu 30 dni po uzyskaniu informacji o akceptacji Raportu Beneficjent jest zobowigzany
wystawic¢ i dostarczyc do Agencji, Note ksiegowa wystawiona na kwote wydatkéw kwalifikowanych
zatwierdzonych w danym Raporcie.

8. ZMIANY W REGULAMINIE

Agencja zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie, z wytgczeniem zmian
skutkujacych nieréwnym traktowaniem Whnioskodawcow, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa. Wprowadzone zmiany
obowigzujg od chwiliich publikacji, dokonanejw sposdb analogiczny do ogtoszenia naboru. Whnioski
ztozone przed publikacjg zmian Regulaminu wymagajg ponownego ztozenia przez VWnioskodawce,
jezeliich zapisy sa niezgodne z wprowadzonymi zmianami. Agencja powiadomi o wprowadzonych
zmianach wszystkich Whnioskodawcéw, ktorzy ztozyli wnioski przed publikacjg zmian Regulaminu
poprzez wystanie informacji w Systemie teleinformatycznym Agencji. Agencja jednoczesnie
zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie, majacych charakter porzadkujacy,
uscislajacy, jak iwcelu poprawienia oczywistych omytek, bez odrebnego informowania
owprowadzonych zmianach, zzastrzezeniem publikacji tresci Regulaminu, uwzgledniajacego
dokonane zmiany, bedacej zarazem momentem, od ktérego one obowiazuja.

Agencja zastrzega sobie prawo do anulowania naboru, wszczegélnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa majacych wptyw na warunki przeprowadzenia
naboru, zdarzen o charakterze sity wyzszej lub w innych uzasadnionych przypadkach.

Wszelkie informacje niezbedne dla wtasciwego prowadzenia naboru Agencja zamieszcza na stronie
www.nawa.gov.pl. Zaleca sie, aby podmioty zainteresowane aplikowaniem o srodki w ramach
niniejszego naboru na biezgco zapoznawaty sie z informacjami zamieszczanymi na ww. stronie,
gdzie publikowane sg wszelkie istotne informacje.

9. EWALUACJA

Beneficjent jest zobowigzany do udziatu w prowadzone] przez Agencje ewaluacji Programu. Udziat
w ewaluacji obejmuije:

1) wypetnienie w terminie 30 dni od dnia zakorczenia realizacji Projektu ankiety ewaluacyjnej
udostepnionej online przez Agencje; lista pytan zawartych w ankiecie stanowi zatacznik do
umowy;

2) uczestnictwo Beneficjenta wodrebnych badaniach ewaluacyjnych prowadzonych na
zlecenie lub za zgodg Agencji.

Agencja gwarantuje zachowanie petnej poufnosci opinii iinformacji przekazywanych wramach

ewaluacji Programu oraz gwarantuje, ze dane pozyskiwane od Beneficjenta w ramach ewaluacji nie

bedg miaty wptywu na warunki wyptacania przyznanych srodkéw finansowych.
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Beneficjent jest takze zobowigzany do udziatu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych przez
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na zasadach okreslonych przez Ministerstwo Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego.

10. KONTROLA PROJEKTOW

Kazdy z Beneficjentdw Agencji moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom. Kontrole i audyty maja
na celu dokonanie weryfikacji prawidtowego i zgodnego z zapisami umowy sposobu zarzadzania
otrzymanym finansowaniem przez Beneficjenta oraz okreslenie ostatecznej kwoty przyznanych
srodkow, do ktorej Beneficjent bedzie uprawniony, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
- prawo do zadania zwrotu nieprawidtowo wydanych Srodkdéw finansowych (takze poprzez
o$wiadczenie o potraceniu, jezeli jest to dopuszczalne na podstawie stosownych przepiséw).

Ponadto, Agencja moze przeprowadzic¢ okresowa lub koncowa ocene skutkow Projektu, aby ustali¢,
w jakim stopniu realizacja konkretnych dziatan przyczynita sie do osiggniecia wyznaczonego celu
Projektu.

Kontrola Raportu koncowego bedzie przeprowadzona dla wszystkich Projektéw.

Dodatkowo, kazdy z Projektow moze zostac poddany dalszej kontroli dokumentéw ,zza biurka” lub
kontroli na miejscu - w siedzibie Beneficjenta, w przypadku gdy umowa zostata uwzgledniona
w probie statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez Agencje lub gdy Agencja
dokonata wyboru jej do celowej kontroli dokumentéw w zwiazku zrealizowang przez siebie
politykg oceny ryzyka.

Do celow kontroli Raportu koncowego dla kontroli dokumentow zza biurka, Beneficjent musi
dostarczyc¢ do Agencji kopie dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie otrzymanych srodkow
(dla kategorii rozliczanych na podstawie kosztéw rzeczywistych), chyba Zze Agencja zazada
dostarczenia oryginatéw dokumentéw. Po przeprowadzeniu ich analizy, Agencja zwrdci
Beneficjentowi oryginalne dokumenty. Jezeli Beneficjent nie bedzie uprawniony zgodnie
Zprzepisami prawa do przestania oryginalnych dokumentow dla celéw kontroli Raportu
koncowego ikontroli dokumentéw zza biurka, bedzie on mdgt przesta¢ kopie dokumentow

potwierdzajacych.

Beneficjent musi mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdej kontroli Agencja moze dodatkowo
zazadac dostarczenia dokumentow potwierdzajacych lub dowoddw, ktore sg przewidziane dla
innego typu kontroli.

Poszczegodlne kontrole beda obejmowaty nastepujace elementy:
1) Kontrola Raportu koncowego
Kontrola Raportu koncowego odbywa sie po jego ztozeniu do Agencji za posrednictwem
Systemu teleinformatycznego Agencji i ma na celu weryfikacje, czy Beneficjent wtasciwie
wykorzystat udzielone finansowanie oraz ustalenie ostatecznej kwoty dofinansowania, do

jakiej bedzie uprawniony Beneficjent.

2) Kontrola dokumentéw zza biurka
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Kontrola dokumentdw zza biurka stanowi pogtebiong kontrole dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych, przeprowadzong w siedzibie Agencji, ktdra moze zostac przeprowadzona
na etapie sktadania Raportu koncowego lub po jego ztozeniu.

Na zadanie Agencji, Beneficjent musi dostarczy¢ dodatkowe dokumenty potwierdzajace,
ktore dotyczg danych kategorii budzetu.

3) Kontrole w siedzibie Beneficjenta

Agencja prowadzi takie kontrole w siedzibie Beneficjenta lub winnym miejscu majacym
zwigzek zrealizacjg Projektu. Podczas kontroli, Beneficjent musi udostepni¢ Agencji do
weryfikacji oryginalne dokumenty potwierdzajace przewidziane dla kontroli Raportu
koncowego i kontroli zza biurka.

Rozrdznia sie dwa typy kontroli w miejscu realizacji Projektu:

1) Kontrolaw siedzibie Beneficjenta podczas realizacji Projektu

Taka kontrola jest przeprowadzana podczas realizacji Projektu, aby Agencja mogta
bezposrednio zweryfikowac realnosc¢ i kwalifikowalnos¢ wszystkich dziatan iuczestnikdw
Projektu.

2) Kontrola w siedzibie Beneficjenta po zakonczeniu Projektu
Taka kontrola jest przeprowadzana po zakonczeniu Projektu izazwyczaj po
przeprowadzeniu kontroli Raportu koncowego.

Poza przedstawieniem wszystkich dokumentdw potwierdzajgcych, Beneficjent musi zapewnic
Agencji dostep do ewidencji kosztow poniesionych wramach Projektu zawartej w ksiegach
rachunkowych Beneficjenta.

Agencja zastrzega sobie takze mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli specjalnej w kazdej z ww. form.
Przez kontrole specjalng rozumiane jest przeprowadzenie kontroli doraznej w przypadku
powaznych zastrzezen do realizacji Projektu, badz wprzypadku powziecia informacji
o wystepujacych nieprawidtowosciach w trakcie realizacji Projektu.

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom przez organy administracji.
11. INFORMACJA I PROMOCJA

Beneficjent zobowigzany jest do oznaczenia wszystkich przygotowanych materiatéw
i dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu, ktore podawane sg do wiadomosci publicznej lub
przeznaczone dla grupy docelowej, logotypem Agencji. Publikacje i inne efekty Projektu, w ktorych
nie wskazano Agencji, jako instytucji finansujacej Projekt, nie beda traktowane jako efekt realizacji
Projektu i nie beda brane pod uwage przy jego rozliczeniu.

W przypadku gdy dany artykut lub materiat naukowy opublikowany zostanie w zagranicznym
czasopismie dzieki wsparciu uzyskanemu ze srodkéw Programu, autor lub wspdétautor publikacji
posiadajacy afiliacje Whnioskodawcy lub Partnera zobowigzany jest do zamieszczenia w tekscie
informacji o finansowaniu uzyskanym ze $rodkow Agencji (np. , This article/material has been
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supported by the Polish National Agency for Academic Exchange under Grant No.'”). Brak
zamieszczenia takiej informacji moze skutkowad brakiem mozliwosci uznania za kwalifikowalne
kosztow zwigzanych z ta publikacja.

W przypadku gdy dany artykut lub materiat naukowy opublikowany zostanie w zagranicznym
czasopismie dzieki wsparciu uzyskanemu ze srodkdéw Programu, Narodowa Agencja Wymiany
Akademickiej rekomenduje, aby Whnioskodawca udostepnit niezwtocznie te publikacje w otwartym
dostepie na zasadach wolnej licencji (np. Creative Commons Uznanie Autorstwa CC BY),
przynajmniej wwersji autorskiej (preprint), oile licencja wydawcy nie zezwala na otwarcie

ostatecznej wersji opublikowanego tekstu.

Szczegdtowe wymogi i rozwigzania w zakresie praw autorskich oraz udzielenia licencji na rzecz
Agencji zawarte sg w umowie stanowigcej zatgcznik do Regulaminu.

12. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych Ekspertow Zewnetrznych, przedstawicieli Beneficjentéw,
Partnerdéw lub Whnioskodawcéw jest Agencja.
Dane osobowe bedg wykorzystywane zgodnie z niniejszym Regulaminem w celu:
1) przeprowadzenia procedury naboru i oceny wnioskdw w Programie,

) wytonienia wnioskéw, ktore uzyskajg dofinansowanie,
3) realizacji zawartych uméw dotyczacych realizacji Projektu,

) wspdtpracy Agencji z uczestnikami Projektow, wtym wspdtpracy wcelu promogji
Programu.
Dane osobowe ww. 0sdb moga byc¢ przekazywane pracownikom Agencji, ekspertom zewnetrznym
wspotpracujgcym z Agencja lub przedstawicielom Whnioskodawcow/Partnerow/Beneficjentow
w zwigzku z realizacjg ww. celdw.

Przekazywanie danych osobowych do osrodkow, majgcych siedzibe poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym (panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej, Islandia, Norwegia i Liechtenstein),
odbywac sie bedzie na podstawie standardowych klauzul ochrony danych, przyjetych lub
zatwierdzonych przez Komisje Europejska. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo
otrzymania kopii danych przekazanych do zagranicznych osrodkéw akademickich.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b oraz lit. e ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO). Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne
dla wziecia udziatu wnaborze wnioskéw lub realizacji zawartych umow. Odmowa przekazania
danych oznacza pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia. Informujemy, ze dane nie bedg
wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.

Dane osobowe ww. 0séb, zaangazowanych w realizacje Projektu, beda wykorzystywane na etapie
rozpatrywania wnioskéw, przez okres realizacji Projektu, przez 5 lat od daty zakonczenia Projektu
w celach rozliczeniowych oraz przez okres niezbedny dla celéw archiwizacyjnych, zgodnie
z instrukcja kancelaryjng Agencji.
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Dane osobowe 0sdb, ktorych wnioski nie zostaty rozpatrzone pozytywnie, bedg przechowywane
przez okres rozpatrywania wnioskdw, do momentu ich usuniecia z systemu informatycznego
Agencji, za posrednictwem ktorego sktadano wnioski oraz przez okres niezbedny dla celéw
archiwizacyjnych, zgodnie z instrukcja kancelaryjna Agencji.

Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo:

1) zadania od Agencji dostepu do swoich danych osobowych,
2) sprostowania, usuniecia lub ograniczenia wykorzystania jej danych osobowych,
3)  wniesienia sprzeciwu wobec wykorzystania jej danych osobowych,

)

~

whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)

- na zasadach okreslonych w RODO.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Adam Klimowski, odo@nawa.gov.pl.

13. BADANIE ZDOLNOSCI FINANSOWEJ WNIOSKODAWCY

Agencja zastrzega sobie prawo przeprowadzenia badania zdolnosci finansowej VWnioskodawcy.
Zdolnosc¢ finansowa oznacza, ze Whnioskodawca dysponuje stabilnymi i wystarczajacymi zrédtami
finansowania, aby utrzymac dziatalnos¢ w okresie realizacji Projektu lub w roku, w odniesieniu do
ktorego przyznano dofinansowanie, oraz aby uczestniczy¢ w finansowaniu Projektu. Wynik
badania warunkuje podpisanie umowy.

Weryfikacja zdolnosci finansowej ma zastosowanie do podmiotdw niepublicznych.

W przypadku wnioskéw o finansowanie, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 100 000 EUR,
Whioskodawcy muszg przedtozy¢ oswiadczenie, ze posiadajg zdolnos¢ finansowa do realizacji
danego Projektu. Wspomniane oswiadczenie stanowi czes¢ formularza wniosku.

Jezeli po analizie wspomnianych dokumentédw Agencja uzna, iz zdolnos¢ finansowa nie zostata
potwierdzona lub jest niewystarczajaca, moze przeprowadzi¢ nastepujace dziatania:
1)  zwrdcic sie o przekazanie dalszych informacji;
2)  zaproponowac¢ zawarcie umowy lub wyda¢ decyzje dotyczacq udzielenia
dofinansowania z ptatnosciami zaliczkowymi objetymi zabezpieczeniem finansowym;
3)  zaproponowac zawarcie umowy lub wyda¢ decyzje dotyczacg udzielenia
dofinansowania bez ptatnosci zaliczkowych lub zograniczonymi ptatnosciami
zaliczkowymi;
4)  zaproponowa¢ podpisanie umowy lub wyda¢ decyzje dotyczacg udzielenia
dofinansowania z ptatnosciami zaliczkowymi wyptacanymi w kilku ratach;
5) odrzuci¢ wniosek.

14. KONTAKT Z AGENCJA

Osobg do kontaktu w sprawach Programu jest:

Wiestawa Krasuska
tel.: +48 22 39035 67
e-mail:  promocja.jp@nawa.gov.p!
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15. ZAtACZNIKI

1) Zatacznik nr 1 - Wzor Petnomocnictwa
2)  Zatacznik nr 2 - Wzér Listu intencyjnego
3)  Zatacznik nr 3 - Wzdr umowy
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