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SEOWNIK TERMINOW | SKROTOW

Agencja, NAWA — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej;

Akredytacja — akredytacja NAWA na realizacje kurséw w latach 2021-2023;

Beneficjent — Whnioskodawca, ktéremu zostaty przyznane srodki finansowe i podpisat z Agencja
umowe na realizacje i finansowanie Projektu w ramach Programu;

Dyrektor — Dyrektor Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej;

Kurs - jeden z rodzajéw kursu realizowany w ramach Programoéw: Kurs przygotowawczy do studiéw
w Polsce, Letnie kursy NAWA (stacjonarne i zdalne dla studentéw, stacjonarne i zdalne dla lektorow-
cudzoziemcéw, Banach NAWA);

Nabdr — nabdr Wnioskdw o udziat w Programie;

Ogtoszenie — ogtoszenie o naborze Wnioskéw o udziat w Programie, o ktérym mowa w art. 19
u.n.a.w.a.;

Program — program Agencji, kierowany do Instytucji akredytowanych NAWA, zgodnie z Ogtoszeniem;
Projekt — zespot dziatan okreslonych przez Wnioskodawce we Wniosku o udziat w Programie;
Regulamin — niniejszy regulamin Programdw dla Instytucji akredytowanych NAWA;

System — system teleinformatyczny Agencji, o ktérym mowa w art. 14 u.n.a.w.a.;

Uczestnik kursu — osoba nalezgca do kategorii wskazanej w Ogtoszeniu, ktéra rozpoczeta udziat
w Projekcie;

Umowa — umowa podpisana pomiedzy Wnioskodawcg a Agencjg, o ktérej mowa w art. 26 u.n.a.w.a.;
Whiosek — wypetniony przez Wnioskodawce formularz ztozony w ramach Naboru za posrednictwem
Systemu, okreslajgcy zakres planowanych dziatan;

Whioskodawca — podmiot, spetniajgcy wymagania Programu, ktory ztozyt Wniosek;

Zespdt Oceniajacy — zespdt powotany przez Dyrektora do przeprowadzenia oceny merytorycznej
Whioskow w zakresie wskazanym w Ogtoszeniu.
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INFORMACJE OGOLNE

1.1. Relacja miedzy Regulaminem a Ogtoszeniem

Niniejszy Regulamin okresla zasady Naboru w programach skierowanych do instytucji posiadajgcych
Akredytacje.

Szczegbétowe informacje na temat Naboru, wtym terminy ialokacja $rodkéw na Nabdr oraz
dopuszczalne formy rozliczania poniesionych wydatkéw, publikowane sg w Ogtoszeniu.

1.2. Podmioty uprawnione

Wymogi w tym zakresie okresla Ogtoszenie. Spetnienie powyzszych kryteriow NAWA stwierdza na
podstawie informacji zawartych we Wniosku, oswiadczenia i informacji dostepnych w Biurach Agencji.

1.3. Pozostate informacje ogdlne

Kazdy Wnioskodawca zobowigzany jest zapewni¢ dostepnos¢ do Projektu oraz jego produktéw
i rezultatow wszystkim, ktdrzy jej potrzebuja, poprzez zastosowanie projektowania uniwersalnego
i racjonalnych usprawnien. Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci zostaty opisane
w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Na uzasadniony wniosek osoby o udokumentowanej niepetnosprawnosci, Dyrektor Agencji moze
odstgpi¢ od stosowania wobec niej wybranych zasad Programu w przypadku, gdy ich spetnienie bytoby
dla niej nadmiernie utrudnione ze wzgledu na rodzaj jej niepetnosprawnosci, a odstepstwo od danej
zasady przyczyni sie do zapewnienia takiej osobie rdwnych warunkéw udziatu w konkursie lub realizacji
projektu w poréwnaniu z innymi beneficjentami lub uczestnikami Programu.

Przy ustalaniu wszelkich termindw zwigzanych z datami projektu lub realizacji dziatan stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego dot. obliczania termindw tj. art. 110 n.

2.  ZLOZENIE WNIOSKU O PRZYZNANIE SRODKOW FINANSOWYCH | ROZSTRZYGNIECIE
NABORU

2.1, Rejestracja i korzystanie z Systemu teleinformatycznego Agencji

Zgodnie z art. 14. u.n.a.w.a. Agencja prowadzi system teleinformatyczny, w ktérym sg przetwarzane
dane niezbedne do wydania decyzji w sprawie przyznania srodkéw finansowych w ramach Programoéw
Agencji. Zakres, zasady i warunki korzystania z systemu zostaty opisane w ,Regulaminie korzystania
z Systemu teleinformatycznego Agencji”!

W kontaktach z Wnioskodawcg korespondencja bedzie prowadzona za posrednictwem Systemu.
Skutkiem niezachowania wskazanej formy komunikacji moze by¢ nieuwzglednienie pism, zmian lub

1 Regulamin dostepny pod adresem:
https://nawa.gov.pl/images/users/629/Regulamin st NAWA wazny od 09.08.2019.pdf
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uzupetnien sktadanych przez Wnioskodawce za pomocg innych $rodkéw komunikacji. Wnioskodawca
zobowigzany jest do regularnego sprawdzania korespondencji w Systemie po ztozeniu Wniosku.

2.2. Ztoienie Wniosku w Systemie

Aby ztozy¢ Wniosek o udziat w Naborze nalezy:
1) dokona¢ rejestracji konta w Systemie dostepnym na stronie internetowej
https://programs.nawa.gov.pl,
2) wysta¢ drogg elektroniczng za posrednictwem Systemu wypetniony Whniosek wraz
z niezbednymi zatgcznikami.

Sprawdzenie, czy operacja wystania Whniosku zakonczyta sie poprawnie, jest obowigzkiem
Whioskodawcy.

2.3. 0golne zasady sktadania Wnioskow

Ztozenie Whniosku oznacza akceptacje przez Wnioskodawce zasad opisanych w Ogloszeniu,
w Regulaminie i zatgcznikach.

Agencja zastrzega sobie prawo do anulowania naboru, w szczegdlnosci w przypadku wprowadzenia
istotnych zmian w przepisach prawa majgcych wptyw na warunki przeprowadzenia naboru, zdarzen
o charakterze sity wyzszej lub w innych uzasadnionych przypadkach.

Wszelkie informacje niezbedne dla wtasciwego prowadzenia naboru Agencja zamieszcza na stronie
www.nawa.gov.pl. Zaleca sie, aby Wnioskodawcy na biezgco zapoznawali sie zinformacjami
zamieszczanymi na ww. stronie.

Whnioskodawca zobowigzany jest do prawidiowego wypetnienia Wniosku zgodnie ze wskazéwkami
zawartymi w Systemie, ktére szczegdtowo okreslajg zakres informacji niezbednych do przedstawienia
w kazdym z wymaganych pél Whniosku. Informacje merytoryczne wprowadzane do Whniosku przez
Whnioskodawce muszg by¢ zamieszczane w polach do tego przeznaczonych. Umieszczanie opiséw
w innych czesciach niz wyznaczone lub dzielenie ich pomiedzy rézine czesci bedzie przestanka do
obnizenia oceny merytorycznej Wniosku lub nieprzyznania punktéw w zakresie odpowiedniego
kryterium oceny merytorycznej. Za niekompletny uwaza sie Wniosek, w ktérym stwierdzono brak
wymaganych zatgcznikdw lub ktérych tresé wykazuje braki.

Whiosek powinien byé ztozony przez osobe upowazniong, zgodnie z zasadami reprezentacji danego
podmiotu. W przypadku, gdy Whniosek jest ztozony przez inng osobe, anizeli wynika to z zasad
reprezentacji, Wnioskodawca zobowigzany jest zatgczy¢ skan petnomocnictwa dla tej osoby. Przez
osobe sktadajgcg Wniosek rozumie sie osobe fizyczng, do ktérej przypisane jest konto w Systemie,
z ktérego sktadany jest Wniosek.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednego Whniosku przez jeden podmiot, do oceny przekazany zostanie
ostatni wedtug czasu ztozenia w Systemie.
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2.4. Lista wymaganych zatacznikow do Wniosku

Whnioskodawca do Whniosku wramach Naboru ma obowigzek dotgczy¢ petnomocnictwo do

reprezentowania Whnioskodawcy w przypadku, gdy Whniosek jest sktadany przez inng osobe anizeli

wynika to z dokumentéw rejestrowych (wzér petnomocnictwa stanowi zatgcznik do Ogtoszenia).

W Ogtoszeniu mogg zosta¢ wskazane dodatkowe wymagane zataczniki.

2.5. Ocena Whniosku

Zasady i kryteria oceny Wnioskdéw opisane sg w Ogtoszeniu.

1)

2)

Ocena formalna Whniosku

Celem oceny formalnej jest weryfikacja Wnioskdw pod katem spetniania kryteriow
formalnych wskazanych w Regulaminie.

Do rozpatrzenia kierowane sg wytgcznie Whnioski kompletne i spetniajgce wymagania
okreslone w Ogtoszeniu o naborze ininiejszym Regulaminie. W przypadku ztozenia
Whiosku niekompletnego wzywa sie Wnioskodawce za pomocg Systemu do uzupetnienia
Whniosku w terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania z pouczeniem, ze brak
uzupetnienia w terminie spowoduje pozostawienie Wniosku bez rozpatrzenia. Mozliwe
jest jednokrotne poprawienie Wniosku w ww. zakresie.

W uzasadnionych przypadkach Agencja moze zwrécié¢ sie do Wnioskodawcy z prosba
o dostarczenie dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien. Informacja o koniecznosci
uzupetnienia (udzielenia wyjasnien) do Whniosku wysytana bedzie droga elektroniczng
jako powiadomienie zSystemu na adres mailowy Whnioskodawcy. Skutkiem
niezachowania wskazanej formy komunikacji moze by¢ nieuwzglednienie uzupetnien
sktadanych przez Wnioskodawce za pomocg innych srodkéw komunikacji. Wnioskodawca
zobowigzany jest do regularnego sprawdzania korespondencji w Systemie po ztozeniu
Whniosku.

Bez rozpatrzenia pozostawia sie Wnioski:
a) ztozone po terminie okreslonym w Ogtoszeniu,
b) niespetniajgce wymagan formalnych okreslonych w Ogtoszeniu.

Ocena merytoryczna Wniosku

Celem oceny merytorycznej jest weryfikacja Wnioskéw pod katem spetniania kryteriow
jakosciowych wskazanych w Ogtoszeniu.

Do oceny merytorycznej kierowane sg wytgcznie Whnioski spetniajgce kryteria formalne.
Ocena merytoryczna Wnioskéw przeprowadzana jest przez Zespot Oceniajgcy. Zespot
sktada sie z Przewodniczacego oraz Cztonkdw Zespotu - ekspertéw w obszarze, ktérego

dotyczy Program.

Podczas oceny Zespdt Oceniajgcy moze skorzystac z opinii ekspertéow zewnetrznych.
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Zespot Oceniajagcy skfada sie z Ekspertow powotanych przez Dyrektora Agencji lub
pracownikéw Agencji. Eksperci sg wytaniani zgodnie z procedurg obowigzujgcg w Agencji.

Imiona inazwiska Ekspertéw zewnetrznych dokonujacych oceny merytorycznej
w Programie nie sg udostepniane. Agencja publikuje corocznie alfabetyczng liste
Ekspertow zewnetrznych, uczestniczacych w ocenie Whnioskéw w danym roku
kalendarzowym, tgcznie dla wszystkich Programéw.

2.6. Rozstrzygniecie Naboru

Zespot Oceniajacy sporzadza liste ocenionych Whnioskdw wraz z rekomendacjg do finansowania.
W oparciu o te liste Dyrektor podejmuje decyzje o przyznaniu lub odmowie przyznania srodkow
finansowych w ramach realizacji Programu, uwzgledniajgc cel Programu oraz efektywne wykorzystanie
srodkow finansowych.

Decyzja administracyjna, wydawana w toku prowadzonego postepowania administracyjnego,
opatrzona podpisem kwalifikowanym osoby uprawnionej ze strony Agencji zamieszczana jest
w Systemie w sposéb umozliwiajgcy Wnioskodawcy zapoznanie sie z jej trescig za posrednictwem
indywidulanego konta uzytkownika.

Lista Beneficjentéw zawierajgca ich nazwy zamieszczona zostanie na stronie podmiotowe] Agencji
w Biuletynie Informacji Publicznej.

2.7. Procedura odwotawcza

W przypadku wystgpienia naruszen formalnych przy przyznawaniu srodkéw finansowych
Whnioskodawca moze zwrdcic sie do Dyrektora z Wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy moze obejmowac zastrzezenia wyfacznie co do kwestii
formalnych w procesie przyznawania $rodkéw finansowych, nie za$ do zasadnosci oceny
merytorycznej. Ztozenie Wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy z innej przyczyny moze skutkowac
wydaniem postanowienia stwierdzajgcego niedopuszczalnos¢ ztozenia Wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy nalezy ztozy¢ do Dyrektora w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji, pisemnie na adres:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40
00-635 Warszawa

lub drogg elektroniczng na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Agencji w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (podpisem zaufanym albo
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podpisem osobistym lub uwierzytelniane w sposéb zapewniajgcy mozliwos¢ potwierdzenia
pochodzenia i integralnos$ci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej).

Przy rozpatrywaniu Wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy nie mogg braé udziatu osoby, ktdre na
jakimkolwiek etapie dokonywaty czynnosci zwigzanych zokreslonym Whnioskiem, wtym byty
zaangazowane w jego ocene. Dyrektor Agencji, rozpatrujagc ww. Whnioski, moze positkowaé sie
ekspertami zewnetrznymi.

Na postanowienie stwierdzajgce niedopuszczalnos$¢ ztozenia Wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
lub decyzje Dyrektora Agencji, Wnioskodawca moze ztozyé skarge do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Warszawie, na adres:

Wojewddzki Sgd Administracyjny w Warszawie
ul. Jasna 2/4
00-013 Warszawa.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Dyrektora w terminie 30 dni od daty doreczenia ww. decyzji lub
postanowienia.

3. BADANIE ZDOLNOSCI FINANSOWEJ WNIOSKODAWCY

Agencja zastrzega sobie prawo przeprowadzenia badania zdolnosci finansowej Wnioskodawcy.
Zdolnos¢ finansowa oznacza, ze Whnioskodawca dysponuje stabilnymi i wystarczajgcymi zrédtami
finansowania, aby utrzymad dziatalnos¢ w okresie realizacji Projektu lub w roku, w odniesieniu do
ktérego przyznano dofinansowanie, oraz aby uczestniczy¢ w finansowaniu Projektu. W przypadku
negatywnego wyniku badania, Agencja moze w szczegdlnosci zwrdcié sie o przekazanie dalszych
informacji, odstgpi¢ od zawarcia umowy z Wnioskodawcg lub zaproponowaé podpisanie umowy bez
ptatnosci zaliczkowych lub z ograniczonymi ptatnosciami zaliczkowymi.

Weryfikacja zdolnosci finansowej ma zastosowanie do podmiotéw niepublicznych, ktére w danym
roku obrachunkowym wnioskujg o przyznanie finansowania Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej w kwocie wyzszej niz 100 000 EUR.

Na podstawie decyzji Dyrektora Agencja moze odstgpi¢ od przeprowadzenia badania zdolnosci
finansowej Wnioskodawcy.

W przypadku Whnioskéw, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 100 000 EUR, Wnioskodawcy muszg
przedtozy¢ oswiadczenie, ze posiadajg zdolnosc¢ finansowg do realizacji danego Projektu. Wspomniane
oswiadczenie stanowi czes$¢ formularza Wniosku.

Whioskodawca ubiegajacy sie o finansowanie powyzej 100 000 EUR zobowigzany jest - na wezwanie
Agencji - do ztozenia petnej wersji sprawozdania zfinansowych wynikéw dziatalnosci, w tym
w szczegdlnosci bilansu oraz rachunku zyskéw i strat Wnioskodawcy za okres obejmujgcy ostatni rok
budzetowy, w odniesieniu do ktorego zamknieto ksiegi rachunkowe.
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Podmioty, ktére nie majg mozliwosci dostarczenia wymienionych powyzej dokumentdw, poniewaz sg
nowo powstatymi podmiotami, zamiast wymienionych powyzej dokumentéw mogg dostarczyc
oswiadczenie finansowe lub oswiadczenie o posiadaniu polisy ubezpieczeniowej, w ktérej stwierdza
sie ryzyko podejmowane przez Wnioskodawce w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci.

4. PROCEDURA ZAWIERANIA UMOWY Z BENEFICJENTEM

W decyzji przyznajacej srodki finansowe Agencja okresla czynnosci, ktére Wnioskodawca ma wykonaé,
oraz termin ich wykonania.

Podpisanie umowy z Wnioskodawcg nastepuje na podstawie decyzji Dyrektora o przyznaniu Srodkéw
finansowych wramach Programu, po pozytywnym zakoniczeniu procedury oceny formalnej
i merytorycznej Wniosku.

Wzdr Umowy stanowi zatgcznik do Regulaminu.

Umowa zostaje udostepniona Beneficjentowi w Systemie, oczym Beneficjent zostanie
poinformowany w wiadomosci e-mail wystanej na adres poczty elektronicznej, ktory zostat podany
podczas rejestracji w Systemie.

W przypadku niepodpisania w terminie Umowy z Agencjg przez Wnioskodawce wytonionego

w Naborze, finansowanie moze zosta¢ przyznane innemu Whnioskodawcy, ktéry otrzymat pozytywna
ocene merytoryczna.

5.  ZASADY PLATNOSCI, ROZLICZANIA PROJEKTU | RAPORTOWANIA

5.1. Schematy realizowania ptatnosci w ramach Programoéw

Schemat ptatnosci Ptatnos¢ zaliczkowa Ptatnos¢ bilansujaca
A 80% Maksymalnie 20%
B 50% Maksymalnie 50%

. , . . L 30 dni od zatwierdzenia Raportu
Termin ptatnosci 30 dni od podpisania Umowy Ko
ofcowego

Agencja zastrzega sobie prawo do zastosowania innego schematu realizacji ptatnosci w uzasadnionych
przypadkach, w szczegélnosci w zwigzku z wynikiem przeprowadzonego badania zdolnosci finansowej
Whioskodawcy. Ptatnosci realizowane sg na rachunek bankowy Beneficjenta. Agencja zastrzega sobie
prawo do zmiany terminu pfatnosci w zaleznosci od dostepnosci srodkdw przeznaczonych na
sfinansowanie Projektow.

Wysokos¢ ptatnosci bilansujgcej (zwrotu) zostanie ustalona w oparciu o faktycznie zrealizowane
dziatania zgodnie zzasadami Programu, w szczegdlnosci zgodnie zzasadami wskazanymi
w Ogtoszeniu, a w przypadku kosztow rzeczywistych w oparciu o zaakceptowane przez Agencje
wydatki Beneficjenta.
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Ogolne zasady rozliczania projektu

Projekty mogg by¢ rozliczane w oparciu o:
1) stawki jednostkowe
2) koszty rzeczywiste
zgodnie z zasadami wskazanymi w Ogtoszeniu.

Koszt catkowity Projektu stanowig jedynie koszty kwalifikowalne zwigzane bezposrednio z jego
realizacjg wskazane w Ogfoszeniu. W Projekcie nie bedg finansowane koszty posrednie, rozumiane
jako koszty administracyjne projektu oraz koszty personelu obstugowego, niestanowigce
bezposrednich dziatan merytorycznych zaplanowanych w projekcie np. niekwalifikowane sg koszty
koordynatora lub kierownika projektu zaangazowanego w zarzgdzanie Projektem, koszty medidw itp.

Niedopuszczalne jest finansowanie tych samych wydatkéow z dwoch réznych zrédet (podwdjne
finansowanie). W razie wykrycia przypadkéw podwdjnego finansowania (na kazdym etapie realizacji
Projektu), Agencja uzna te wydatki za niekwalifikowalne. Finansowanie przyznane ze srodkow Agencji
nie moze by¢ wykorzystywane w celu generowania zysku. Projekty nie mogg miec¢ charakteru
komercyjnego.

Beneficjent bedzie zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej
srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje Projektu, zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

5.3. Koszty kwalifikowalne

Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy spetnig tgcznie nastepujgce warunki:

1) beda zgodne z przepisami prawa krajowego, w tym podatkowego i ubezpieczen
spotecznych;

2) zostaty poniesione w sposéb konkurencyjny, w tym zgodnie z procedurami wyboru
wykonawcédw/dostawcow ustug obowigzujgcymi u Wnioskodawcy;

3) beda poparte dowodami ksiegowymi iwykazane w dokumentacji finansowe;j
i ewidencji ksiegowej Beneficjenta;

4) zostang faktycznie poniesione w okresie realizacji Projektu (wyjatek od powyzszej
zasady stanowi amortyzacja);

5) wpisujg sie w cele danego Programu;

6) beda niezbedne do realizacji Projektu;

7) obejmujg podatek VAT wyltacznie w przypadkach, w ktérych nie istnieje mozliwos¢

jego zwrotu lub odzyskania na mocy krajowych przepisow dotyczacych VAT.
5.4. Koszty niekwalifikowalne
Kosztami niekwalifikowalnymi w Programie sa:
1) koszty posrednie i koszty biezgcej dziatalnosci Wnioskodawcy;

2) straty wynikajgce z réznic kursowych, prowizje zwigzane z wymiang walut, optaty
z tytutu oprocentowania debetu z transakcji finansowych;
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3)

5.5.

koszty poniesione poza okresem realizacji Projektu;

4) pozyczka i koszty obstugi pozyczki;

5) podatek od towardw iustug VAT oraz inne podatki iopfaty, ktére w swietle
przepisdw prawa krajowego podlegajg zwrotowi;

6) te same koszty finansowane z dwéch réznych zrédet (podwdjne finansowanie);

7) koszty nieudokumentowane;

8) grzywny, mandaty, kary finansowe, koszty postepowan sgdowych, naroste odsetki;

9) koszty otwarcia i prowadzenia rachunkéw bankowych (w tym koszty przelewoéw
z lub do Agencji pobierane przez bank Beneficjenta);

10) koszty wykraczajgce ponad limity wskazane w Ogtoszeniu;

11) koszty wykazane w niewtasciwych kategoriach celem unikniecia limitow;
12) zakup nieruchomosci (zakup, budowa, remont);
13) koszty zaangazowania wtasnych pracownikow na podstawie umow zlecenie.

Wstrzymanie finansowania i rozwigzanie umowy

Dyrektor Agencji moze wstrzymacd finansowanie Projektu (do czasu wyjasnienia watpliwosci w tym

zakresie) w przypadku:

1)

2)

3)

stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji Projektu lub innych okolicznosci zagrazajacych jego
prawidtowej realizacji,

nieztozenia w terminie Raportu koncowego, ztozenia Raportu niekompletnego lub
niepoprawnego, koniecznosci ztozenia wyjasnien lub korekt,

nieprzedtozenia w wyznaczonym terminie zgdanych przez Agencje dokumentéw,
nieprzekazania wyjasnien, niepoddania sie czynnosciom kontrolnym.

W razie uwzglednienia wyjasnien lub w razie zaprzestania stwierdzonych przez Agencje naruszen

Umowy, Dyrektor wznowi finansowanie Projektu, o czym poinformuje Beneficjenta za posrednictwem

Systemu.

Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez Agencje ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

razgcego naruszenia postanowien Umowy, ktdre uzasadnia natychmiastowe rozwigzanie
Umowy bez uprzedniego wstrzymania finansowania, w szczegdlnosci w przypadku
wydatkowania znaczacej czesci $rodkéw finansowych (powyzej 50% przyznanej kwoty)
niezgodnie z Umowa,

nieztozenia Raportu w okresSlonym terminie, atakze niepoprawienia lub nieuzupetnienia
Raportu zgodnie z Umowa lub Regulaminem,

nieusuniecia w wyznaczonym terminie nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli,
opdznienia Beneficjenta w realizacji Projektu (w tym zaistnienia sity wyzszej utrzymujacej sie
tacznie przez okres 30 lub wiecej dni) w takim stopniu, ze w ocenie Agencji nie jest
prawdopodobne, ze Projekt zostanie zrealizowany w terminie okreslonym w Umowie,
umieszczenia przez Beneficjenta we Whniosku lub Raportach nieprawdziwych informacji lub
nieprawdziwego oswiadczenia,

odmowy lub ograniczenia Agencji lub innym uprawnionym podmiotom realizacji nadzoru,
kontroli lub audytéw, a w szczegdlnosci dostepu do dokumentacji.
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W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu otrzymanych srodkow
finansowych wraz z odsetkami od dnia ich przekazania.

5.6. Raport koncowy

Beneficjent zobowigzany jest do teminowego ztozenia Raportu korcowego z przebiegu realizacji
Projektu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach na Wniosek Beneficjenta istnieje mozliwos¢ wczesniejszego
ztozenia Raportu kofcowego, pod warunkiem wczesniejszego zrealizowania Projektu.

Raport koricowy sktada sie z:
1) czesci merytorycznej, obejmujgcej opis zrealizowanych dziatan za caty okres trwania
Projektu;
2) czesci finansowej zawierajgcej zestawienie dokumentdw potwierdzajgcych poniesienie
wydatku oraz koncowe rozliczenie projektu ze wskazaniem poniesionych kosztéw,
pobranych ptatnosci zaliczkowych, kwoty ptatnosci bilansujgcej/zwrotu Srodkow.

Podstawag rozliczenia Projektu sa:

1) w przypadku stawek jednostkowych: zestawienia obecnosci uczestnikéw i certyfikaty
uczestnictwa w Kursie. Certyfikat powinien zawiera¢ co najmniej: imie inazwisko
uczestnika Kursu, termin kursu oraz nazwe Beneficjenta i podpis osoby upowaznionej do
reprezentacji Beneficjenta. Zestawienia oraz poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem
kopie certyfikatéw zostang zataczone przez Beneficjenta do Raportu koricowego;

2) w przypadku kosztéw rzeczywistych dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw —
przedktadane przez Beneficjenta na zgdanie Agencji w fomie wskazanej przez Agencje.

Raport koncowy sktadany jest w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. Datg
ztozenia raportu jest data jego ztozenia w Systemie NAWA.

Raporty sktadane sg za pomoca Systemu i sporzgdzane z wykorzystaniem formularzy przygotowanych
i udostepnionych przez Agencje, o ile Agencja nie wskaze innej formy ztozenia Raportu. Wzér Raportu
koncowego stanowi zatgcznik do Ogtoszenia.

Wszystkie kwoty podawane w Raportach z realizacji Projektu muszg by¢ wyrazone w walucie PLN.

Prawidtowo sporzadzony Raport podlega weryfikacji przeprowadzanej przez pracownikéw Agencji
i akceptacji pod wzgledem zgodnosci wykonania Projektu z Umowg. Agencja moze zdecydowac
o poddaniu Raportu ocenie Ekspertdw zewnetrznych powotanych przez Dyrektora.

5.7. Weryfikacja Raportéw Beneficjenta

Wszelka komunikacja dotyczgca Raportéow Beneficjenta odbywa sie za posrednictwem Systemu lub
poczty elektronicznej.
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Agencja w ciggu 30 dni roboczych od ztozenia Raportu dokonuje jego weryfikacji i akceptuje go lub
zgtasza do niego uwagi pisemne, do ktérych Beneficjent musi sie ustosunkowaé poprzez pisemne
wyjasnienia lub korekte zapisdw Raportu w terminie wskazanym przez Agencje.

W przypadku ztozenia przez Beneficjenta niekompletnego lub nieprawidtowo sporzadzonego Raportu
koncowego, Agencja zgtosi uwagi za posrednictwem Systemu lub poczty elektronicznej i wezwie
Beneficjenta do ustosunkowania sie do tych uwag poprzez wyjasnienia lub korekte Raportu,
w terminie wskazanym przez Agencje, ale nie kréotszym niz 7 dni, liczonym od dnia przekazania uwag
(w szczegdlnosci zamieszczenia uwag w Systemie), na zasadach ipod rygorem okreslonym
w Regulaminie.

W przypadku koniecznosci ztozenia wyjasnien lub korekt do kolejnych wersji ztozonego Raportu
korcowego procedura zgtaszania uwag moze zosta¢ dwukrotnie powtdrzona.

W przypadku braku odpowiedzi Beneficjenta w terminie wyznaczonym przez Agencje lub w przypadku,
gdy pomimo dwukrotnego zgtaszania uwag przez Agencje Raport Beneficjenta nie spetnia wymagan
Agencji inie moze zostal zaakceptowany, Agencja moze podjgé decyzje o uznaniu umowy za
niewykonang w catosci lub w czesci i zgdaniu zwrotu srodkéw finansowych odpowiednio w catosci lub
W czesci.

Na etapie weryfikacji Raportu korncowego Beneficjenta rozliczajgcego Projekt z zastosowaniem stawek
jednostkowych Agencja zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia do Beneficjenta o przedstawienie
szczegdtowych dokumentow potwierdzajgcych informacje zawarte w zestawieniu obecnosci
uczestnikdw (np. dzienne listy obecnosci lub inne, rownowazne dokumenty, potwerdzajgce obecnosé
kursantéw w danym dniu kursu).

W trakcie weryfikacji Raportu Beneficjenta Agencja moze poprosi¢ o przedfozenie do kontroli
pogtebionej dodatkowych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dotyczacych
przeprowadzonych postepowan zwigzanych zzakupami towaréw iustug badz dokumentéw
finansowych.

W przypadku niezrealizowania czesci lub catosci dziatan zatozonych w Projekcie Agencja moze
pomniejszy¢ dofinansowanie o wartos$¢ niezrealizowanego dziatania, zgodnie z Umowa, obliczong
m.in. na podstawie wyliczer budzetowych podanych we Wniosku.

5.8. Monitorowanie i kontrola projektéw

Agencja sprawuje nadzoér nad prawidtowym wykonaniem Umowy.

Kazdy z Beneficjentéw Agencji moze zosta¢ poddany kontrolom iaudytom, takze w formie wizyty
monitorujgcej. Kontrole iaudyty majg na celu dokonanie weryfikacji prawidtowego izgodnego
z zapisami Umowy sposobu zarzadzania otrzymanym przez Beneficjenta finansowaniem oraz

okreslenie ostatecznej kwoty przyznanych srodkéw. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci,
Agencja ma prawo zadac zwrotu nieprawidtowo wydanych srodkéw finansowych.
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Weryfikacja Raportu koncowego bedzie przeprowadzona dla wszystkich Projektow.

Dodatkowo kazdy z Projektéw moze zostaé poddany dalszej kontroli dokumentéw ,zza biurka” lub
kontroli w miejscu realizacji Projektu, w przypadku gdy Umowa zostata uwzgledniona w prébie
statystycznej zastosowanej przy kontroli wymaganej przez Agencje lub gdy Agencja dokonata wyboru
jej do celowej kontroli dokumentéw w zwigzku z realizowang przez siebie politykg oceny ryzyka.

Beneficjent musi mie¢ na wzgledzie, ze w przypadku kazdej kontroli Agencja moze dodatkowo zazadac
dostarczenia dokumentéw potwierdzajgcych lub dowoddéw, ktdre sg przewidziane dla innego typu
kontroli sposréd wymienionych powyzej.

Poszczegélne kontrole bedg obejmowaty nastepujace elementy:

1. Weryfikacja Raportu

Kontrola Raportu (merytoryczna i finansowa) odbywa sie po jego ztozeniu za posrednictwem Systemu.
W przypadku Raportu koricowego kontrola ma na celu ustalenie ostatecznej kwoty finansowania, do
jakiej bedzie uprawniony Beneficjent.

2. Kontrola dokumentéw ,,zza biurka”

Kontrola dokumentéw ,zza biurka” stanowi pogtebiong kontrole dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych, przeprowadzong w siedzibie Agencji. Na zadanie Agencji, do celéw kontroli
dokumentéw ,zza biurka”, Beneficjent musi dostarczy¢ do Agencji kopie dokumentéw
potwierdzajgcych wydatkowanie otrzymanych srodkdw - chyba ze Agencja zazgda dostarczenia
oryginatéw dokumentow. Po przeprowadzeniu ich analizy, Agencja zwrdci Beneficjentowi oryginalne
dokumenty. Jezeli Beneficjent nie bedzie uprawniony zgodnie z przepisami prawa do przestania
oryginalnych dokumentdw, bedzie on mdgt przesta¢ kopie dokumentéw potwierdzajgcych.

3. Kontrole w miejscu realizacji Projektu

Agencja prowadzi takie kontrole w siedzibie Beneficjenta lub w innym miejscu majgcym zwigzek
z realizacjg Projektu. Podczas kontroli Beneficjent musi udostepni¢ Agencji do weryfikacji oryginalne
dokumenty potwierdzajgce przewidziane dla kontroli Raportu i kontroli ,,zza biurka”.

Rozrdznia sie dwa typy kontroli w miejscu realizacji Projektu:

1) Kontrola w siedzibie Beneficjenta lub winnym miejscu majgcym zwigzek z realizacjg
Projektu — odbywa sie podczas realizacji Projektu w celu weryfikacji prawidtowosci
realizacji Projektu.

2) Kontrola w siedzibie Beneficjenta po zakoriczeniu Projektu - odbywa sie zazwyczaj po
przeprowadzeniu kontroli Raportu koricowego.

Poza przedstawieniem wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych, Beneficjent musi zapewnié Agencji
dostep do ewidencji kosztow poniesionych w ramach Projektu zawartej w ksiegach rachunkowych

Beneficjenta.

Agencja zastrzega sobie takie mozliwos¢ przeprowadzenia wizyt monitorujgcych, w tym zdalnych,
w celu weryfikacji sposobu realizacji projektu w miejscu prowadzenia dziatarh merytorycznych.
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Agencja zastrzega sobie takze mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli specjalnej w kazdej z ww. form.
Przez kontrole specjalng rozumiane jest przeprowadzenie kontroli doraznej w przypadku powaznych
zastrzezen do realizacji Projektu badz w przypadku powziecia informacji o wystepujacych
nieprawidtowosciach w trakcie realizacji Projektu.

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontrolom i audytom przez organy administracji.

W wyniku kontroli lub audytu Beneficjent moze zosta¢ wezwany w okreslonym przez Agencje terminie
do dokonania okreslonych czynnosci majgcych na celu przywrdcenie stanu zapewniajgcego
prawidtowq realizacje Projektu.

5.9. Dokumentowanie wydatkéw

1) Stawki jednostkowe
Wydatki rozliczane z zastosowaniem stawek jednostkowych musza:
a) by¢ poniesione w okresie realizacji Projektu,
b) by¢ niezbedne do realizacji celéw Projektu,
c¢) muszg poddawad sie identyfikacji i weryfikacji, w szczegdlnosci muszg by¢
poparte odpowiednig wyodrebiong ewidencjg ksiegowg idokumentacja
wyszczegblniong w Regulaminie.

2) Koszty rzeczywiste
Wszystkie wydatki poniesione wramach Projektu muszg by¢ udokumentowane.
Dokumentami potwierdzajgcymi  poniesione wydatki przez Beneficjenta s3
w szczegdlnosci:

a) faktury, listy ptac lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci
dowodowej wraz z potwierdzeniami zaptaty,

b) w przypadku amortyzacji: tabele amortyzacyjne wraz z dokumentami
ksiegowymi, np. w formie polecenia ksiegowania lub inne dokumenty
stosowane u Whnioskodawcy wskazujgce wysokos¢ odpiséw
amortyzacyjnych.

Dokumenty ksiegowe dokumentujgce wydatki Projektu muszg wskazywa¢ na
jednoznaczny zwigzek z Projektem. Opis dokumentu powinien zawierac co najmniej:

a) tytut Projektu i numer Umowy;

b) kwote wydatkdw kwalifikowanych, ktérych dotyczy dany dokument;

c) cele poniesienia wydatku;

d) numer pozycji z budzetu Projektu;

e) date zaptaty.

Opis powinien by¢ sporzadzony na oryginale dowodu ksiegowego lub powinien by¢ trwale
z nim ztgczony.
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Ponadto zwyczajowa praktyka ksiegowania oraz procedury kontroli wewnetrznej
stosowane przez Beneficjenta muszg zapewnia¢ mozliwos¢ bezposredniego uzgodnienia
zadeklarowanych kwot zkwotami figurujgcymi  w sprawozdaniach ksiegowych
Beneficjenta oraz z kwotami wskazanymi w dokumentach potwierdzajacych.

5.10. Przechowywanie dokumentéw

Dokumenty projektowe i dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg Projektu muszg by¢ przechowywane
w siedzibie Beneficjenta przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu. W przypadku
koniecznosci wydtuzenia tego terminu, Agencja niezwtocznie poinformuje Beneficjenta o tym fakcie.
Wszelkie dowody potwierdzajgce poniesienie kosztéw w ramach Projektéw realizowanych przez
Beneficjenta, muszg zosta¢ udostepnione Agencji lub innym upowaznionym instytucjom dziatajgcym
na potrzeby kontroli lub audytéw.

5.11. Podatek od towardw i ustug (VAT)

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowad koszt podatku od towardw iustug (VAT). Wydatki
te zostang uznane za kwalifikowalne woéweczas, gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci
ich odzyskania.

Zaptacony VAT jest uznawany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wéweczas, gdy Wnioskodawcy,
zgodnie z obowigzujgcym prawem, nie przystuguje prawo do ubiegania sie o zwrot VAT lub obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego. Jezeli Whnioskodawca posiada wyzej
wymienione prawo uznanie wydatku za kwalifikowalny jest niemozliwe.

5.12. Pomoc publiczna

Agencja nie udziela pomocy publicznej ani pomocy de minimis. Wnioskodawca jest zobowigzany
do ztozenia we Whniosku oswiadczenia o niewystepowaniu pomocy publicznej.

5.13. Rachunki i odsetki bankowe

Na potrzeby realizacji Projektu Wnioskodawca moze prowadzi¢c wspdlny rachunek bankowy,
dedykowany wytgcznie do Projektéw Agencji (konto lub subkonto).

Odsetki naroste na rachunku bankowym podlegajg w catosci zwrotowi na rzecz Agencji, najpdzniej
w terminie do dnia 15 grudnia kazdego roku wedtug stanu na dzien 30 listopada na rachunek bankowy
wskazany przez Agencje, oile przepisy odrebne nie stanowig inaczej. W przypadku zakonczenia
wykorzystywania konta bankowego do realizacji projektéw finansowanych przez Agencje zwrot
nastepuje po zakonczeniu ostatniego z realizowanych projektéw. Za termin zwrotu odsetek przyjmuje
sie chwile uznania $srodkow na rachunku Agencji.

Beneficjent zobowigzuje sie informowac Agencje na jej wezwanie i w terminie przez nig okreslonym,

o kwocie srodkéw finansowych pozostajgcych na rachunku Beneficjenta, o ktérym mowa powyzej,
na dzien 31 grudnia danego roku kalendarzowego.
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6. EWALUACIA

Beneficjent jest zobowigzany do udziatu w badaniach ewaluacyjnych w zakresie Programu
prowadzonych przez Agencje, Ministerstwo Edukacji i Nauki lub inne ministerstwo, jezeli Program
stanowi realizacje zadania zleconego Agencji przez to ministerstwo, na zasadach okreslonych przez te
podmioty w okresie od dnia podpisania Umowy do 5 lat od zakonczenia realizacji projektu.

Udziat Beneficjenta w ewaluacji Programu prowadzonej przez Agencje obejmuje w szczegdlnosci
wypetnienie przez Beneficjenta w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji Projektu ankiety
ewaluacyjnej udostepnionej online przez Agencje.

Szczegbtowe informacje o ewentualnych dodatkowych obowigzkach Beneficjenta w zakresie ewaluacji
prowadzonej przez Agencje w ramach danego Programu znajdujg sie w Ogtoszeniu.

7. INFORMACIJA | PROMOCIA

Wszystkie materiaty informacyjne ipromocyjne Beneficjenta oraz kazdy dokument, ktéry jest
podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez uczestnikow Projektu, w tym
wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty, sfinansowane w ramach realizacji
Projektu, powinny zawiera¢ informacje o otrzymaniu dofinansowania z Agencji, wraz z logotypem
Agencji dostepnym do pobrania ze strony www.nawa.gov.pl.

Materiaty i inne efekty Projektu, w ktdrych nie wskazano Agencji, jako instytucji finansujgcej Projekt,
nie beda traktowane jako efekt realizacji Projektu i nie bedg brane pod uwage przy jego rozliczeniu.

8. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych (w rozumieniu ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
RODO) cztonkéw Zespotu Oceniajgcego, przedstawicieli Beneficjentow, przedstawicieli Partnerow
i innych o0séb zaangazowanych w realizacje projektéw wdrazanych w Programach Agencji jest
Agencja?,

Dane bedg wykorzystywane w nastepujacych celach:

1) realizacji projektéw wdrazanych w Programach Agencji (podstawa prawna — art. 6 ust. 1
lit. e RODO) — ,,dziatanie realizowane w interesie publicznym),

2) realizacji uméw zawieranych w ramach projektdw wdrazanych w Programach Agencji
(podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. b RODO — ,, wykonanie umowy”

3) realizacji obowigzkéw prawnych Agencji zwigzanych z Programami, np. prowadzenia
dokumentacji rachunkowej (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) - "obowigzek
prawny",

2 Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Systemie teleinformatycznym Agencji jest Dyrektor (art. 14 ust. 4
u.n.a.w.a.).
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4)

dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z Programami lub
tez w zwigzku z potrzebg wykazania okreslonych faktéw, majgcych w tym zakresie istotne
znaczenie dla Agencji (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. f RODO) - "prawnie uzasadniony
interes"; terminy dochodzenia roszczen wynikajgcych z umowy szczegdétowo okredla
Kodeks cywilny,

5) realizowania dziatan promocyjnych Programoéw (podstawa prawna - art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) - "prawnie uzasadniony interes".

Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla udziatu w projekcie wdrazanym w ramach
Programu oraz realizacji innych ww. celéw Agencji. Odmowa przekazania danych moze sie wigzac
z brakiem mozliwosci udziatu w projekcie oraz brakiem mozliwosci realizacji innych ww. celdw Agencji.
Dane nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.

Dane bedg wykorzystywane przez okres niezbedny dla realizacji ww. celdw, tj. w szczegélnosci:

1) przez okres realizacji Programu,

2) przez okres rozpatrywania wnioskéw lub do momentu ich usuniecia zSystemu
informatycznego Agencji przez osoby sktadajgce wniosek (dane osdb, ktérych wnioskdéw nie
rozpatrzono pozytywnie),

3) przez okres wynikajgcy z przepisbw prawa (dane, ktére Agencja musi przechowywac
zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa, np. dane rachunkowe),

4) przez okres dokonywania ewentualnych innych niezbednych rozliczerr (dane wszystkich
0s6b zaangazowanych w realizacje Programu),

5) przez okres realizacji dziatan promocyjnych Programu.

Osoba, ktdrej dane dotyczg, moze ztozy¢ do Agencji wniosek o:
1) dostep do danych osobowych (informacje o przetwarzanych danych osobowych oraz
kopie danych),
2) sprostowanie danych (gdy sg one nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach
okreslonych w RODO),
3) usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych
— na zasadach okreslonych w RODO.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej osoba, ktérej dane dotyczg, moze w dowolnym momencie
whies$¢ sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jesli podstawg prawng wykorzystywania danych jest:
1) prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub
2) zadanie realizowane w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).
Osoba, ktérej dane dotyczg, ma takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w razie stwierdzenie, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, dane mogg by¢ przekazywane — oprécz
osobom upowaznionym przez Administratora — innym podmiotom, w tym:

1) podmiotom zaangazowanym w realizacje Programow,

2) podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa,
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3) podmiotom przetwarzajgcym je w imieniu Agencji (np. dostawcom ustug technicznych
i podmiotom swiadczgcym ustugi doradcze) oraz
4) innym administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).

W przypadku przekazywania danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy odbywac sie
bedzie ono z zachowaniem wymagan, okreslonych w rozdziale V RODO.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowac sie z inspektorem ochrony
danych (I0D) Agencji: odo@nawa.gov.pl.

9. ZMIANY W REGULAMINIE

Agencja zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie. Wprowadzone
zmiany obowigzujg od chwili ich publikacji.

Whnioski ztozone przed publikacja zmian Regulaminu wymagajg ponownego ztozenia przez
Whnioskodawce, jezeli ich zapisy sg niezgodne z wprowadzonymi zmianami. Agencja powiadomi
o wprowadzonych zmianach wszystkich Wnioskodawcéw, ktdrzy ztozyli Wnioski przed publikacjg
zmian Regulaminu poprzez wystanie informacji w Systemie lub mailowo na adres Wnioskodawcéow.

Zmiany majgce charakter porzadkujgcy, uscislajacy, jak iw celu poprawienia oczywistych omytek
w Regulaminie, nie wymagaja odrebnego informowania oich wprowadzeniu, zzastrzezeniem
publikacji tresci tych zmian.

10. KONTAKT Z AGENCIA

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40

00-635 Warszawa

Telefon +48 22 390 35 00

Fax +48 22 826 28 23
https://nawa.gov.pl/kontakt

11. ZAtACZNIKI

1) Wzér Umowy
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