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Przewodnik po formularzu Raportu Monitorowania
Uczestnikow (RMU)

1. Cel sktadania RMU

Formularz Raportu Monitorowania Uczestnikow (RMU) stuzy do raportowania danych uczestnikéw?
projektéw finansowanych z EFS+, spetniajgcych kryteria wskazane w Ogfoszeniu o naborze wnioskéw o
udziat w programie.

Proces raportowania:
1. RMU jest tworzony i sktadany w systemie NAWA? przez beneficjenta NAWA3.

2. Dane z RMU sg nastepnie raportowane przez NAWA do systemu SM EFS* w celu centralnego
monitorowania projektdw na poziomie krajowym i europejskim.

RMU sktadany jest wraz z Raportem Beneficjenta (RB) i potwierdza wartosci wskaznikow osobowych
wykazanych w RB. RMU jest integralng czescig RB i nalezy ztozy¢ go takze wéwczas, gdy wsparciem nie
objeto jeszcze uczestnikéw projektu.

Formularz obejmuje dane wymagane zgodnie z wytycznymi monitorowania®, w szczegdlnosci dotyczace:

e statusu na rynku pracy,

e wieku,
o wyksztatcenia,
o pfci.

Beneficjent NAWA odpowiada za:

o prawidtowos$é i kompletnos¢ danych w RMU,
e spdjnosé® danych z deklaracjg przystapienia do projektu’, ztozong przez uczestnika w systemie
NAWA

! Jako uczestnikéw wykazuje sie wytacznie te osoby, ktdére mozna zidentyfikowaé i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreélenia
miedzy innymi wspdlnych wskaznikow produktu (dotyczgcych co najmniej ptci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztatcenia) i
dla ktérych planowane jest poniesienie okreslonego we wniosku o finasowanie wydatku

2 System teleinformatyczny NAWA utworzony zgodnie z Ustawa z dnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1530 z pdzn. zm.)

3 Beneficjent NAWA definiowany w wytycznych EFS jako podmiot korzystajgcy bezposrednio ze wsparcia EFS+, tj podmiotu
objetego wsparciem (POW)

4 SM EFS - aplikacja centralnego systemu teleinformatycznego do obstugi procesu monitorowania podmiotéw i uczestnikéw
projektow realizowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027

5 Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027

6 W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonej deklaracji uczestnika, beneficjent NAWA zobowigzany jest wezwaé uczestnika do
korekty danych i udokumentowad takowe wezwanie.

7 formularz wniosku uczestnika projektu w programie finansowanym ze $rodkéw FERS ztoZzony w tzw. programie ukrytym, do
ktorego aplikowanie moze odbywac sie jedynie poprzez dedykowany link przekazany przez podmiot delegujacy - instytucje
rekrutujgca do projektu.
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e transparentnosc procesu rekrutacji,
o weryfikacje kwalifikowalnosci uczestnikow.

2. Generowanie i sktadanie RMU

1. Po zalogowaniu do systemu NAWA wybierz z menu: Whnioski.

2. Woyszukaj wniosek, do ktérego nalezy doda¢ RMU, za pomoca filtréw, tj. zawierajacy numer zgodny
z tym wskazanym w umowie o finansowanie projektu (nr teczki).

3. W kolumnie Dokumenty wybierz opcje Dokumenty projektu.

4. Kliknij przycisk dodawania nowego dokumentu. , widoczny w lewym gérnym rogu
ekranu, tuz pod numerem wniosku.
5. Zlisty wybierz dokument wtasciwy dla Raportu Monitorowania Uczestnikdw (RMU).
6. Otworzy sie formularz RMU w trybie edycji — zapisz szkic i uzupetnij wymagane pola.
Po zapisaniu szkicu dokument bedzie widoczny w zaktadce Dokumenty projektu.
Uwaga: Beneficjent NAWA sktada RMU wytgcznie w systemie NAWA. Dane dotyczgce wsparcia
uczestnikdw projektu powinny by¢ zweryfikowane i spdjne z formularzem uczestnika (deklaracja

przystgpienia do projektu sktadang pod wskazanym przez Beneficjenta NAWA dedykowanym linkiem
projektowym). Dane z zweryfikowanego RMU NAWA raportuje do systemu SM EFS.

3. Uzupetnianie formularza RMU

Pola obowigzkowe
Pola obowigzkowe oznaczone sg czerwong gwiazdka:

o gwiazdka czerwona — pole nieuzupetnione lub wypetnione nieprawidtowo,

* Kod pocztowy

e gwiazdka czarna — pole uzupetnione poprawnie.

* Kod pocztowy
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System NAWA nie pozwoli ztozy¢ formularza z btedami — na dole ekranu tuz nad przyciskami Zapisz szkic,
Przypisz do oraz Ztdz, wySwietlona zostanie lista wymaganych korekt.

Twaoj formularz zawiera nastepujace elementy beddw

‘ 1. 1.5. Dsta rawarcia umowy: Wypsinij poprawnie pole ‘

2 Ot Wypetnij poprawnie pole ‘

3. Do Wypsdnij poprawnie pole ‘

Pola nieedytowalne

Niektdre pola sg zablokowane (kolor szary), poniewaz ich wartos¢ pochodzi z innych zrédet (np. z wniosku
o finansowanie). Nie podlegajg edyc;ji.

* 1.1, Mumer projektu MAWA

‘ FER5.01.05-IP08-0442/23

4. Struktura formularza

Formularz RMU podzielony jest na trzy gtéwne sekcje:

1. Metryka formularza monitorow...

2. Podmioty objete wsparciem

3. Uczestnicy projektu

Sekcja 1. Metryka formularza monitorowania
Dotyczy danych projektu zgodnych z aktualng wersjg wniosku o finansowanie ztozonego przez beneficjenta
NAWA.
Czes$¢ pobl uzupetniana jest automatycznie.
Okres raportowania (pkt 1.10)
Pola,0d” i ,Do” okreslajg okres sprawozdawczy.
Zasady:
e okres musi by¢ tozsamy z okresem wskazanym w Raporcie Beneficjenta,

e musi miesci¢ sie w datach realizacji projektu,
o kolejne okresy raportowania nie mogg sie pokrywac,
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e kolejny RMU nalezy generowac dopiero po zweryfikowaniu poprzedniego.
Sekcja 2. Podmioty objete wsparciem
Dotyczy beneficjenta NAWA oraz — jezeli przewidziano w projekcie — jego partnerow.
Zakres danych:

e dane podstawowe (nazwa, NIP, typ instytucji),

¢ dane teleadresowe,

e szczegOty wsparcia instytucji.

Daty udziatu instytucji

e data rozpoczecia udziatu w projekcie co do zasady jest tozsama z datg rozpoczecia realizacji
projektu przez beneficjenta NAWA, wskazang we wniosku o finansowanie.

o w przypadku partneréw data ta moze by¢ pdzniejsza niz data rozpoczecia realizacji projektu przez

beneficjenta NAWA.
e data zakonczenia udziatu instytucji widoczna jest wytgcznie w raporcie koncowym.

Sekcja 3. Uczestnicy projektu
Dotyczy oséb zrekrutowanych przez beneficjenta NAWA zgodnie z:
e whnioskiem o finansowanie i jego kolejnymi wersjami,
¢ regulaminem rekrutacji przygotowywanym przez beneficjenta,

e zasadami rownosci szans i dostepnosci.

Zakres danych obejmuje:

dane identyfikacyjne,

dane teleadresowe,

status spoteczno-zawodowy,
szczegoty wsparcia,

5. Zasady raportowania udziatu uczestnikéow (dotyczy wytacznie
Sekcja 3. Uczestnicy projektu

5.1. Udziat w réznych okresach sprawozdawczych
Uczestnik moze:

e rozpoczyé i skonczy¢ udziat w jednym okresie sprawozdawczym,
e rozpoczgc udziat w jednym okresie sprawozdawczym i zakoniczy¢ go w kolejnym,
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e rozpocza¢ udziat w projekcie i ukoriczy¢ go bez ukoniczenia rozpoczetej formy wsparcia (rezygnacja)
wowczas dodatkowo nalezy oznaczy¢ ,Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z
zaplanowana dla niej Sciezka uczestnictwa” odpowiedzig NIE

W takim przypadku:

o datarozpoczecia wykazywana jest w okresie przystgpienia,
o data zakonczenia uzupetniana jest w okresie faktycznego zakonczenia,
e pole ,Data zakonczenia udziatu w projekcie” moze pozostac puste do czasu zakonczenia udziatu.

Pole ,Data zakonczenia udziatu w projekcie” musi zosta¢ uzupetnione w ostatnim RMU sktadanym na
zakonczenie projektu. W sytuacji gdy wsparcie nie zostato ukoriczone, w dacie zakoriczenia wsparcia i dacie
zakonczenia projektu nalezy wskazac date rezygnacji z udziatu w projekcie.

5.2. Udziat w wielu formach wsparcia
Jezeli uczestnik korzysta z kilku form wsparcia:

e kazda forme nalezy wykaza¢ oddzielnie w podsekcji ,Rodzaj wsparcia”,

e dane uczestnika sg aktualizowane w kolejnych RMU,

e raportowanie trwa przez caty okres udziatu uczestnika w projekcie realizowanym przez beneficjenta
NAWA.

5.3. Relacja miedzy datami udziatu w projekcie i udziatu we wsparciu

o Data rozpoczecia udziatu w projekcie = pierwszy dzien pierwszej formy wsparcia.

o Data rozpoczecia udziatu w projekcie moze byc identyczna jak data rozpoczecia udziatu we
wsparciu.

¢ Data rozpoczecia udziatu we wsparciu = pierwszy dzienrt danego wydarzenia.

o Data zakonczenia wsparcia nie moze by¢ pdzniejsza niz data zakorczenia udziatu w projekcie.

e Data rozpoczecia udziatu nie moze by¢ pdzniejsza niz pierwszy dzien wsparcia.

6. Generowanie kolejnych RMU

Kolejny RMU nalezy generowac dopiero po uzyskaniu statusu ,Zweryfikowany” dla poprzedniego raportu.
Jezeli RMU nie bedzie mie¢ statusu ,Zweryfikowany” kolejne RMU nie zaciggng danych uczestnikéw
wskazanych w uprzednio ztozonym (niezweryfikowanym) RMU, takie dane nie zostang zaciggniete.
Wodwczas dane uczestnikdw wymagajgce uzupetnienia wzgledem poprzedniego okresu sprawozdawczego
(np. w zakresie kolejnej formy wsparcia lub daty jego zakoriczenia) bedg wymagaty ponownego, recznego
wprowadzenia do RMU.

6.1 Zasada raportowania narastajgcego
RMU za kolejny okres, utworzony po zweryfikowaniu poprzedniego, powinien zawieraé:

e uczestnikdw wykazanych wczesniej,
¢ nowych uczestnikdw objetych wsparciem w biezgcym okresie.

5
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Tylko w przypadku ,,Zweryfikowania” RMU po stronie Agencji, system NAWA umozliwia automatyczne
przeniesienie danych miedzy raportami.

7. Rodzaje wsparcia

Dla kazdego programu obowigzuje katalog mozliwego wsparcia uczestnikow, powigzany ze wskaznikami
projektu.

Jezeli realizowane wsparcie:
e nie wystepuje w katalogu — nalezy wybrac najbardziej zblizone,

e nie ma odpowiednika — mozna wybra¢ ,inne”, ale wymaga to uzasadnienia w Raporcie
Beneficjenta.
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Zakres wsparcia

Rodzaj przyznanego

w tym

Rodzaj przyznanego wsparcia dla Sekgji 3.

Nr i nazwa projektu FERS AT (dotyczy instytucji i LR el Sl (dotyczy wytgcznie d t i ikd iek
proj programu Yy V ytuc) (dotyczy wytacznie . Yy V Y19 (dotyczy wytgcznie uczestnikow projektu)
uczestnika) ) y instytucji)
instytucji)
FERS.01.05-1P.08-0218/23 i .
i ; zagraniczne szkolenie/kurs

Krétkookresowa wymiana ) ) . . . .

. . . wsparcie dla podmiotu rozwoj wymiany zagraniczny staz/praktyka
akademicka sposobem na szkolnictwo wyzsze i ; S . . .

AT . PROM systemu szkolnictwa akademickiej i zagraniczna wizyta studyjna
podniesienie jakosci ksztatcenia w nauka ) ) ) : .
. . . . . wyzszego i nauki naukowej zajecia praktyczne
instytucjach szkolnictwa wyzszego i . ) N
. zagraniczna konferencja/ seminarium
nauki
krajowe szkolenie/kurs
zagraniczne szkolenie/kurs
) krajowy staz/ praktyka
. . tworzenie | .

FERS.01.05-1P.08-0219/23 ) S wsparcie dla podmiotu . zagraniczny staz/praktyka

. . ; 3 szkolnictwo wyzsze i . miedzynarodowych ) ) )
Wsparcie sojuszy Uniwersytetéw WUE systemu szkolnictwa krajowa wizyta studyjna

nauka partnerstw

Europejskich

wyzszego i nauki

akademickich

zagraniczna wizyta studyjna

zajecia praktyczne

zagraniczna konferencja/seminarium
krajowa konferencja/seminarium
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Zakres wsparcia

Rodzaj przyznanego

w tym

Rodzaj przyznanego wsparcia dla Sekcji 3.

. . Akronim ) o wsparcia dla Sekcji 2. :
1, . . 7 .
Nr i nazwa projektu FERS programu (dOtyCZY instytucji i (dotyczy wytacznie .(dotyczynwy gcznie (dotyczy wytacznie uczestnikow projektu)
uczestnika) . . instytucji)
instytucji)
krajowe szkolenie/kurs
zagraniczne szkolenie/kurs
krajowa wizyta studyjna
zagraniczna wizyta studyjna
FERS.01.05-1P.08-0436/23 . . tworzenie i realizacja | studia licencjackie/magisterskie
. . L . . . wsparcie dla podmiotu . . .
Wsparcie tworzenia i realizacji szkolnictwo wyzsze i ; miedzynarodowych studia/ ksztatcenie podyplomowe
. ? KAT systemu szkolnictwa , ) A S
miedzynarodowych programoéw nauka ) . . programow zagraniczna konferencja/seminarium
. wyzszego i nauki : i ) o
ksztatcenia ksztatcenia krajowa konferencja/seminarium
ksztatcenie na miedzynarodowych studiach
wspolnych
ksztatcenie w miedzynarodowych wspdlnych szkotach
doktorskich
krajowe szkolenie/kurs
zagraniczne szkolenie/kurs
krajowa wizyta studyjna
i izyta studyj
FERS.01.05-1P.08-0436/23 , , tworzenie i realizacja | -28'aniczna wizyta studyjna
Wsparcie tworzenia i realizacji szkolnictwo wyzsze i wsparcie dla podmiotu miedzynarodowych studia licencjackie/magisterskie
P ) SPI ¥ systemu szkolnictwa cazy Y studia/ ksztatcenie podyplomowe

miedzynarodowych programoéw
ksztatcenia

nauka

wyzszego i nauki

programow
ksztatcenia

zagraniczna konferencja/seminarium

krajowa konferencja/seminarium

ksztatcenie na miedzynarodowych otwartych
intensywnych kursach/ szkoleniach/ programach
ksztatcenia
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Zakres wsparcia

Rodzaj przyznanego

w tym

Rodzaj przyznanego wsparcia dla Sekcji 3.

. . Akronim ) o wsparcia dla Sekcji 2. :
1, . . 7 .
Nr i nazwa projektu FERS programu (dOtyCZY instytucji i (dotyczy wytacznie .(dOtyCZVHWY acznie (dotyczy wytacznie uczestnikow projektu)
uczestnika) . . instytucji)
instytucji)
krajowe szkolenie/kurs
FERS.01.05-1P.08-0003/24 y . zagraniczne szkolenie/kurs
. . . rozwdj potencjatu doradztwo/konsultacje
Wsparcie instytucji szkolnictwa . . . ; : .
. . . . . wsparcie dla podmiotu instytucjonalnegow | krajowy staz/ praktyka
wyzszego i nauki w obstudze szkolnictwo wyzsze i : ) | .
. . . ) WTP systemu szkolnictwa zakresie zagraniczny staz/praktyka
0s0b cudzoziemskich oraz Polek i nauka ) ) ) . I ) . )
. s e s wyzszego i nauki umiedzynarodowieni | krajowa wizyta studyjna
Polakéw wyjezdzajacych za . ) .
) a zagraniczna wizyta studyjna
granice . ) o
zagraniczna konferencja/seminarium
krajowa konferencja/seminarium
krajowe szkolenie/kurs
zagraniczne szkolenie/kurs
FERS.01.05-1P.08-0003/24 . ) doradztwo/konsultacje
. . . rozwoj potencjatu : . ;
Wsparcie instytucji szkolnictwa ) ) . . krajowa wizyta studyjna
. . . . . wsparcie dla podmiotu instytucjonalnego w ) } )
wyz2szego i nauki w obstudze MSCA, szkolnictwo wyzsze i svstemu szkolnictwa sakresie zagraniczna wizyta studyjna
0s6b cudzoziemskich oraz Polek i EURAXESS nauka Y zagraniczna konferencja/seminarium

Polakdéw wyjezdzajgcych za
granice

wyzszego i nauki

umiedzynarodowieni
a

krajowa konferencja/seminarium
ksztatcenie na miedzynarodowych otwartych

intensywnych kursach/ szkoleniach/ programach

ksztatcenia




