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NAVWA

MNARODOWA AGEMCIA WYMIANY AKADEMICKIE)

OGtOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOtECZNE

o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 euro, o ktérej
mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieri publicznych (t.j. Dz. U.
22017 r.poz. 1579 ze zm.)

nazwa zamowienia — zapewnienie sal konferencyjnych z wyposazeniem dla Narodowej Agencji

Wymiany Akademickiej

znak zamowienia -12/ust./2018

Warszawa, dnia 0% lipca 2018 r.
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Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (Zamawiajacy), ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
(NIP: 5272820369, REGON: 368205180), zaprasza do ztozenia oferty w ramach zamdéwienia pod
nazwa: zapewnienie sal konferencyjnych z wyposazeniem dla Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej (znak zaméwienia: 12/ust./2018).

Rozdziat I.
Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)

ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
godziny pracy: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00-16.00 (z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy)
adres strony internetowej, na ktorej zamieszcza sie informacje dotyczace zamowienia:
http://www.nawa.gov.pl/bip/ (zaktadka - zamodwienia publiczne, Podlegajace ustawie o pzp).

Rozdziat Il.
Korespondencja dotyczaca zaméwienia
1. Wszelkg korespondencje do Zamawiajacego dotyczacg zamodwienia nalezy kierowac
jak nizej:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
(znak zamodwienia - 12/ust./2018)
e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl
faks: +48(22) 826 28 23
strona internetowa: www. nawa.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne
(Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez
Wy konawcow powyzszego wymaogu,).

2. W ninigjszym zamodwieniu forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz
Z zatgcznikami, w tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkdw
udziatu w zamodwieniu oraz brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z zamodwienia, a takze
zmiany lub wycofania oferty.

UWAGA
pisma przestane faksem i poczta elektroniczng nie sa uwazane za forme pisemna.

3. Korespondencja kierowana do Wykonawcdw przekazywana bedzie za posrednictwem
poczty elektroniczne] (przekazanie skanu podpisanego pisma), aw uzasadnionych
przypadkach (w szczegolnosci braku e-mail Wykonawcy) na faks wskazany w ofercie
Wykonawcy.

4, Wykonawca powinien sprawdzac strone internetowa Zamawiajacego, poniewaz bedg tam
publikowane informacje zwigzane z zamdwieniem.

5. Osoba ze strony Zamawiajagcego uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami -
Maciej Szreder, e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl; fax.: + 48 (22) 390 35 08.

6. Podwykonawstwo:

1) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdéwienia;
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2) w przypadku udziatu podwykonawcéw przy realizacji zamowienia Zamawiajacy
wymaga wskazania w ofercie (Formularz ofertowy - ZAYACZNIK nr 3 do
ogtoszenia) czesci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcy;

3) w przypadku braku informacji, o ktérej mowa w pkt 2 Zamawiajacy uzna,
ze Wykonawca na dzien ztozenia oferty zamierza sam zrealizowa¢ zamdwienie
i nie bedzie korzystat z podwykonawcow przy jego realizacji;

4) jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia nastgpi
wtrakcie jego realizacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do wskazania
Zamawiajacemu czesci zamdwienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzyc¢ temu podwykonawcy;

5) powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdéwienia.

Rozdziat Il

Tryb zaméwienia
Przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne w zakresie ustug organizowania wystaw,
targoéw i kongreséw, wskazane w zatgczniku X1V do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i
Rady 2014/24/UE zdnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwieri publicznych uchylajacej
dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65 z pdzn. zm.), ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750000 euro.
Zamowienie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowieri publicznych (tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), zwanej ustawa Pzp.
Zamowienie prowadzi sie w jezyku polskim. Dopuszcza sie uzywanie w oswiadczeniach,
ofercie oraz innych dokumentach okreslen obcojezycznych w zakresie okreslonym w art.
11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezvku polskim (Dz. U.z 2011 r. Nr 43, poz. 224
z pdzZn.zm.).
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Rozdziat IV.

Wyjasdnienia oraz modyfikacja tresci ogtoszenia
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia
o zamowieniu na ustugi spoteczne, zwanego dalej ogtoszeniem.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek owyjasnienie tresci ogtoszenia
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, wktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynat po uptywie terminu, o ktorym mowa
w ust. 2 tego rozdziatu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.
Tres¢ zapytan (bez ujawniania Zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowe].
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W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic tres¢ ogtoszenia.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig ogtoszenia, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyjac¢ tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2 tego rozdziatu.

Rozdziat V.
Opis przedmiotu zaméwienia, termin realizacji zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie sal konferencyjnych z wyposazeniem dla
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej.
Zamawiajacy podzielit przedmiot zamdwienia na nastepujace czesci.
Czes¢ | - sale konferencyjne typu A
Czes¢ I - sale konferencyjne typu B

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ) stanowi ZAYACZNIK nr1l do
ogtoszenia. Pozostate warunki dotyczace realizacji zamoOwienia zostaty okreslone
w Istotnych Postanowieniach Umowy (IPU), stanowigcych ZAEACZNIK nr 2 do ogtoszenia.

Organizacja co najmniej 13 spotkan w ramach planowanej liczby spotkan , okreslonych
wzatagczniku nr 1 do ogtoszenia jest wspotfinansowana ze $rodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 3.3 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwyd).

Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.
Przedmiot zamodwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

79950000-8 - ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongreséow

Sktadanie ofert czesciowych

Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte na kazdg z czesci zamdwienia. Ztozenie wiecej niz
jednej oferty na dang czes¢ zamodwienia spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez wykonawce na tg czes¢ zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych (tj. ofert przewidujacych
odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposodb wykonania zamowienia).

Informacja o przewidywanych zamowieniach, polegajacych na powtdrzeniu podobnych
ustug lub dodatkowych ustug Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia
zamowienia polegajacego na powtodrzeniu podobnych ustug.

Rozdziat VI.
Warunki udziatu w zaméwieniu oraz podstawy wykluczenia Wykonawcy
O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy
1) spetniajg warunki udziatu w zamdwieniu, okreslone przez Zamawiajacego
w ogtoszeniu;
2) nie podlegaja wykluczeniu.
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Warunki udziatu w zamowieniu:

1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci zawodowej,
oile wynika to z odrebnych przepisdw - Zamawiajacy nie okresla warunku w tym
zakresie;

2) sytuacja ekonomiczna lub finansowa - Zamawiajacy nie okresla warunku w tym
zakresie;

3) zdolno$¢ techniczna lub zawodowa:

dotyczy czesci |

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie nalezycie wykonat (tj. Swiadczyt, zrealizowat, zakonczyt), aw
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nalezycie wykonuje (tj. $wiadczy,
realizuje) co najmniej 2 ustugi zwigzane z najmem sal konferncyjnych (obejmujace
najem sal wraz z zapewnieniem obstugi technicznej - nagtosnienie, rzutnik, sprzet
komputerowy), ktére swiadczone byty sukcesywnie (zamowienie okresowe przez
okres minimum 2 miesigce), a ich zrealizowana warto$¢ wyniosta co najmniej 50
000,00 zt brutto. Zamawiajacy pod pojeciem ustugi rozumie jedng umowe z jednym
podmiotem. Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania réznych ustug w celu uzyskania
ww. wartosci minimalnej.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie zamdwienia, uznac, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wptyw na realizacje zamdwienia.
Uwaga:
- w przypadku gdy przedmiotem wykazanej ustugi nie byt wytacznie wyzej podany
zakres, nalezy go wyodrebni¢;
- w przypadku ustug bedacych w trakcie wykonywania, wymagania odnosnie:
zakresu i wartosci wykonywania danej ustugi, dotycza czesci umowy juz zrealizowanej
(tj. od dnia rozpoczecia wykonywania ustugi do uptywu terminu sktadania ofert) i te
parametry (zakres, wartos¢) Wykonawca zobowigzany jest podaé w wykazie ustug;
- w przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunku udziatu
w postepowaniu przedstawi dokument zawierajacy kwoty wyrazone w walutach innych
niz ztoty polski, Zamawiajacy przeliczy je na ztoty polski wedtug sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego na dzien zakonczenia realizacji zamodwienia
potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawce wymaganego przez Zamawiajgcego
doswiadczenia.

dotyczy czesci Il

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie nalezycie wykonat (tj. Swiadczyt, zrealizowat, zakonczyt), aw
przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych nalezycie wykonuje (tj. sSwiadczy,
realizuje) co najmniej 2 ustugi zwigzane z najmem sal konferncyjnych (obejmujace
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najem sal wraz z zapewnieniem obstugi technicznej - nagtosnienie, rzutnik, sprzet
komputerowy), ktére swiadczone byty sukcesywnie (zamowienie okresowe przez
okres minimum 2 miesigce), a ich zrealizowana warto$¢ wyniosta co najmniej 50
000,00 zt brutto. Zamawiajacy pod pojeciem ustugi rozumie jedng umowe z jednym
podmiotem. Zamawiajacy nie dopuszcza sumowania roznych ustug w celu uzyskania
ww. wartosci minimalnej.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie zamdwienia, uznac, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wptyw na realizacje zamowienia.
Uwaga:
- w przypadku gdy przedmiotem wykazanej ustugi nie byt wytacznie wyzej podany
zakres, nalezy go wyodrebni¢;
- w przypadku ustug bedacych w trakcie wykonywania, wymagania odnosnie:
zakresu i wartosci wykonywania danej ustugi, dotycza czesci umowy juz zrealizowanej
(tj. od dnia rozpoczecia wykonywania ustugi do uptywu terminu sktadania ofert) i te
parametry (zakres, wartos¢) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w wykazie ustug;
- w przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunku udziatu
w postepowaniu przedstawi dokument zawierajacy kwoty wyrazone w walutach innych
niz ztoty polski, Zamawiajacy przeliczy je na ztoty polski wedtug sredniego kursu
Narodowego Banku Polskiego na dzien zakonczenia realizacji zamodwienia
potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawce wymaganego przez Zamawiajgcego
doswiadczenia.

3. W przypadku Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunki,
o ktorych mowa w ust. 2 musi spetniac przynajmniej jeden z Wykonawcow.

4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdw, o ktérych mowa w ust.
2 w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkow prawnych.

5. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze ,stosowna sytuacja", o ktdérej mowa w ust. 4 wystapi
wytacznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia;

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w zamowieniu oraz zbada,
czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w ust.
6;
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3) w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

6. Zamawiajacy wykluczy z zamodwienia:
1) Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w zamoéwieniu, lub

nie wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano

za przestepstwo:

a) oktérym mowaw art. 1653, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-
230a, art. 2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
- Kodeks karny (Dz. U.z 2016 r. poz. 1137, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176,
z pdzn.zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy
Kodeks karny;,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach — powierzania wykonywania — pracy — cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskie/
(Dz.U.poz. 769);

Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspdlnika spotki w  spotce jawnej lub  partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;
Wykonawce, wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa

wprowadzit Zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie

podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w zamdéwieniu lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit

informacje wprowadzajgce w btagd Zamawiajacego, mogace miec istotny wptyw

na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w zamowieniu;

Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptynaé na czynnosci

Zamawiajgcego lub pozyskac informacje poufne, mogace da¢ mu przewage

w zamowieniu;

Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu zamdwienia lub ktérego

pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,

odzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat

w przygotowaniu takiego zamowienia, chyba ze spowodowane tym zaktécenie
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konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w zamowieniu;

Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktocenie konkurencji miedzy Wykonawcami w zamowieniu, co Zamawiajacy
jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz
ubiegania sie o zamodwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych zaczyny
zabronione pod grozba kary(Dz.U.z 2016 r. poz. 1541,z 2017 r. poz. 724);
Wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

Wykonawcéw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U.
22017 r. poz. 229, 1089 i 1132), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu wzamdwieniu, chyba Zewykaza,
ze istniejace miedzy nimi powigzania nie prowadza do zaktécenia konkurencji
w zamowieniu;

Wykonawce w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez
sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, z pézn. zm.) lub ktérego
upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
zdnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadfosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171,
z pdzZn.zm.);

Wykonawce, ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy Wykonawca
wwyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamodwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomocg stosownych srodkéw dowodowych;

Wykonawce, ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie
zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta z Zamawiajacym,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

7. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
8.  Srodkinaprawcze:

1)

Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu jezeli przedstawi dowody
potwierdzajace, ze podjat on srodki wystarczajace do wykazania swojej
rzetelnosci w sytuacji gdy zaistniaty podstawy wykluczenia Wykonawcy
okreslone w ust. 7 pkt 2, 3, 5-9,13-15 tego rozdziatu;
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2) Wykonawca, w celu potwierdzenia i wykazania swojej rzetelnosci moze
w szczegdlnosci udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze naprawit szkode wyrzadzong
przestepstwem Iub przestepstwem skarbowym, zadosc¢uczynit pienieznie za
doznana krzywde lub naprawit szkode, ztozy¢ wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego, wykazac, ze wspotpracowat z organami scigania oraz podjat
konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe zmierzajace do
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy;

3) Wykonawca bedacy podmiotem zbiorowym, wobec ktérego orzeczono
prawomocnym wyrokiem zakaz ubiegania sie o udzielenia zamdwienia
publicznego oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania
tego zakazu nie moze skorzystac z instytucji srodkow naprawczych;

4) Zamawiajacy w sytuacji, gdy Wykonawca przedstawi dowody w celu wykazania
swojej rzetelnosci rozwazy przedstawione dowody i dokona ich oceny w Swietle
przestanek okreslonych w pkt 1;

5)  jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, uzna za wystarczajace przedstawione przez Wykonawce dowody
Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu z zamodwienia;

6) Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie zamowienia.

Rozdziat VII.
Wvykaz oswiadczen lub dokumentdw, potwierdzajacych spetnianie warunkdw udziatu

w zamowieniu oraz brak podstaw wykluczenia, ktére Wykonawca zobowiazany bedzie do

przedtozenia Zamawiajgcemu
Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w zamowieniu oraz przestanek
wykluczenia zzamowienia - ZAEACZNIK nr 4 do ogtoszenia.
Wykaz wykonanych ustug - ZALACZNIK nr 5 do ogtoszenia o zamowieniu.
Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu dorejestru lub ewidencji
(Zamawiajacy pobierze samodzielnie dokument, w przypadku jego dostepnosci wformie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych
baz danych).
Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej -
ZAYACZNIK nr 6 do ogtoszenia.
UWAGA
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji
zotwarcia ofert, przekaze Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe], w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 229), co Wykonawcy
ktorzy ztozyli odrebne oferty. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcag nie prowadza do zaktdcenia
konkurencji w zamaéwieniu (oSwiadczenie sktadane jest w oryginale). W przypadku ztozenia
tylko jednej oferty i nieztozenia oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
grupy kapitatowej wraz z oferta, w zwigzku z niewypetnieniem przestanki wykluczenia
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okreslonej w Rozdziale VI ust. 2 pkt 12 Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcy do
uzupetnienia przedmiotowego oswiadczenia.
5. Dokumenty podmiotdw zagranicznych

1)  jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 5 tego
rozdziatu sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe Ilub miejsce zamieszkania, potwierdzajagce, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawione nie wczesnie] niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2)  jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa
wpkt 1, zastepuje sie go dokumentem zawierajagcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do
jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyd,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe Ilub miejsce zamieszkania Wykonawcy Iub miejsce
zamieszkania tej osoby - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

3) w przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrocic¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

6. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 tego rozdziatu sktadane jest w oryginale.

7. Dokumenty, o ktorych mowa w ogtoszeniu, inne niz oswiadczenia, o ktory mowa powyzej,
sktadane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w zakresie dokumentdw,
ktore kazdego z nich dotycza.

Rozdziat VIII.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w zamdéwieniu albo reprezentowania w zamowieniu i zawarcia umowy.
2. Petnomocnictwo dla Petnomocnika nalezy dotaczy¢ do oferty — wszelka korespondencja
dotyczaca zamdwienia prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.
3. Kazdy z Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego
w swoim imieniu sktada:

1)  oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 1,

2)  dokument, o ktérym mowa w Rozdziale VII ust. 3 (Zamawiajacy pobierze
samodzielnie dokument w przypadku jego dostepnosci w formie elektronicznej
pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz
danych).
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Dokumenty poswiadcza za zgodnosc¢ z oryginatem Petnomocnik, o ktérym mowa
wust. 1 tego rozdziatu lub kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
oudzielenie zamdwienia poswiadcza za zgodnos¢ <z oryginatem wytacznie
te dokumenty, ktére dotycza tego Wykonawcy.
4. Oferta sktadana przez wspolnikow spotki cywilnej jest traktowana jak oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Rozdziat IX.
Wymagania dotyczgce wadium

Wadium nie jest wymagane.

Rozdziat X.
Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta jednak na okres nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2 tego rozdziatu, skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty.

Rozdziat XI.
Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1iust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. poz. 915z 2016 r.
poz. 1823).
2. Cene oferty, nalezy tak skalkulowac¢, aby obejmowata wszystkie koszty naktady i wydatki,

jakie Zamawiajacy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego zamowienia,
z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug i ewentualnych opustow.

3. Obliczajac cene, Wykonawca winien pomnozyc¢ cene brutto za jeden spotkanie przez ilosc
spotkan wskazanych przez Zamawiajacego s ogtoszeniu z uwzglednieniem rodzajéw sal.
4, Podana cena stuzy do poréwnania ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy przyjat powyzsze wartosci wytacznie na potrzeby niniejszego zamdwienia, w
celu poréwnania ztozonych ofert. Faktyczna cena i liczba realizowanych ustug bedzie
wynika¢ z biezacego zapotrzebowania zamawiajacego. Maksymalna wartos¢
wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 7 ust. 1 wzoru umowy bedzie réwna kwocie jaka
Zamawiajacy przeznaczy na sfinansowanie zamowienia.

5. Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich, cyfrowo (z doktadnoscia do
dwéch miejsc po przecinku zgodnie zmatematycznymi zasadami zaokraglania).
W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng catkowita, a cenami jednostkowymi,
Zamawiajacy przyjmie, ze prawidtowo zostat podane ceny jednostkowe.

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich.

7. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajgcy nie
uzna za oczywistg omytke i nie poprawi btednie ustalonej stawki podatku VAT.
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Jezeli ztozona oferta, ktore] wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat XII.
Opis sposobu przygotowywania ofert
Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢:

1)  sporzadzonaw formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci);

2) podpisana przez Wykonawce, tj. osobe/osoby reprezentujgca/reprezentujace
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym
rejestrze lub osobe/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy;

3)  zgodnazwymaganiamiokreslonymi przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu.

Do sporzadzenia oferty Wykonawca moze wykorzystac druki (wzory) przygotowane przez
Zamawiajacego, ktére stanowig zataczniki do ogtoszenia lub przedstawic oferte na swoich
formularzach, z zastrzezeniem, ze musza one zawierac¢ wszystkie informacje okreslone
przez Zamawiajacego w przygotowanych wzorach.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcéw oferty sg jawne
ipodlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, zwyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencsi (Dz.U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z pdzn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogag one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak
jednoznacznego  wskazania, ktéore informacje  stanowig  tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia izaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego zamoéwienia sg jawne bez zastrzezen);

2) ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie - po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks)
- nalezy podac¢ informacje o zadanym zakresie i formie udostepnienia
dokumentow,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia
otajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢
udostepnione,

c) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentow,
z uwzglednieniem czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;
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3) w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy, o ktorej mowa w pkt 1,
Wykonawca winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore
zzawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
ioznaczy¢ klauzulg: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”". Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej
ofercie. Wykonaweca nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac, iz

zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny
oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunkdw ptatnosci
zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane,
jako bezskuteczne i skutkowac bedzie ich odtajnieniem;

6) Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego
wezwanie, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako
tajemnica przedsiebiorstwa (przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednoczednie  wykaze, ze dane informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa).

6. Oferta musi by¢ ztozona w zamknietym opakowaniu/kopercie (zabezpieczenie
uniemozliwiajace zapoznanie sie z jej zawartoscig przed uptywem terminu otwarcia ofert).
Na opakowaniu/kopercie nalezy umiescic nastepujace oznaczenia:

Nazwa (firma) albo imie i nazwisko,
siedziba/miejsce zamieszkania
(dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci)

Narodowa Agencjia Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa

OFERTA
zapewnienie sal konferencyjnych z wyposazeniem dla Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej
znak zamoéwienia 12/ust./2018

17 lipca 2018,
godz. 11:30

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z opisem podanym powyzel ponosi Wykonawca. Niewtasciwe
oznakowanie oferty moze spowodowac np. potraktowanie oferty jako zwyktej korespondencyi. Powyzsze
dotyczy rowniez opakowari zewnetrznych kurierow przesytek (w takim przypadku w opakowaniu
zewnetrznym musi znajdowac sie rowniez zamknieta koperta oznakowana jak podano powyzej).

7. W terminie sktadania ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozyc:
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Oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale VIl ust. 1,21 3;

oferte (Formularz ofertowy) - ZALACZNIK nr 3 do ogtoszenia;
petnomocnictwo do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy (o ile
nie wynika z przepiséw prawa lub innych dokumentéw) lub inne dokumenty
(zawierajace zakres umocowania), z ktérych wynika prawo do podpisania
oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ zoryginatem przez
notariusza) oraz podpisania innych oswiadczer/ dokumentow sktadanych wraz
z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskac w szczegdlnosci za pomoca
bezptatnych iogodlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych wrozumieniu ustawy zdnia 17/ lutego 2005 r. o /informacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 poz.
570);

inne dokumenty (jesli Wykonawca powinien je ztozy¢) np.: petnomocnictwo dla
Petnomocnika do reprezentowania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia;

pisemne uzasadnienie odnos$nie charakteru zastrzezonych w ofercie informagiji
- wykazanie, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Zalecasie, aby:

1)

wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (oraz w zatacznikach
do oferty) byty parafowane przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy lub posiadajaca pethnomocnictwo;

kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta parafowana
i ponumerowana kolejnymi numerami;

oferta zostata ztozona w formie uniemozliwiajace] jej przypadkowe
zdekompletowanie (kartki oferty np. spiete, zbindowane, zszyte);

w przypadku nieczytelnego podpisu Wykonawca opatrzyt go imienng pieczatka
lub wpisat informacje, kto ztozyt podpis (czytelne wpisanie imienia i nazwiska).

Niespetnienie powyzszych zaleceri nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty, lecz wszelkie
negatywne konsekwencje mogace Wyniknac z niezachowania tych wymagar beda obciazaty

Wykonawce.

Rozdziat XIII.
Zmiana/wycofanie oferty

1. Wykonawca, przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze zmienic¢ lub wycofac oferte.

2. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty Wykonawca powiadamia
Zamawiajacego pisemnie. Pismo informujace o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy ztozy¢
(przed terminem sktadania ofert), zgodnie z opisem podanym w Rozdziale Xl ust. 6
oznaczajac dodatkowo ,ZMIANA OFERTY” lub \WYCOFANIE OFERTY”. Do pisma musi
by¢ zataczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby podpisujacej pismo do
reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferte, ktoéra zostata ztozona po terminie Zamawiajacy zwraca niezwtocznie.

Rozdziat XIV.
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
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1. Miejsce sktadania ofert:
Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa

2. Termin sktadania ofert: do dnia 17 lipca 2018 r., godz. 11:00

3. Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. 2 tego rozdziatu zostang niezwtocznie
zwrocone Wykonawcey. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania
ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka
pocztowa czy kurierska.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie Zamawiajacego jak wyzej, w sali
konferencyjnej, w dniu 17 lipca 2018 r. godz. 11:30.
5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe] informacje

z otwarcia ofert, zawierajaca:
1) kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
2)  firmy (nazwy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3)  ceny, terminy wykonania zamoéwienia, okresy gwarangji i warunki ptatnosci
zawarte w ofertach.

Rozdziat XV.
Opis kryteridéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
1. Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi
kryteriami:

Czesé |
2.1 Cena - maks. 71 pkt.
C- liczba punktéw w kryterium ,cena” oferty badanej
Cb- cena oferty badanej
Cmin- cena oferty najtanszej sposrod ztozonych ofert

C=Cmin/Cbx71

2.2 Odlegtos¢ drogowa sal od Dworca Centralnego — maks. 20 pkt.

Punkty za kryterium odlegtos¢ sal od Dworca Centralnego beda przyznane na podstawie
oswiadczenia ztozonego w formularzu oferty, wg. ustalonej punktacji:

Maksymalna odlegtos¢ od Dworca centralnego moze wynosic¢ 5 km odlegtosci drogowej liczonej
jak dla pokonywania tej trasy samochodem. Odlegtosc nalezy liczy¢ przy pomocy mapy googla
https://mapy.google.pl/ (wybierajac opcje pokonuje trase samochodem). Za punkt poczatkowy
do obliczania odlegtosci nalezy przyja¢ Dworzec Centralny, adres Aleje Jerozolimskie 54.

Odlegtos¢ drogowa od 5 do 3 km - Wykonawca otrzyma 10 pkt.

Odlegtosc¢ drogowa od 3 do 2 km - Wykonawca otrzyma 15 pkt.
Odlegtos¢ drogowa ponizej ponizej 2 km - Wykonawca otrzyma 20 pkt.
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2.3 Kryterium ,Zatrudnienie oséb niepetnosprawnych - max. 9 pkt.

Punkty za kryterium ,Zatrudnienie oséb niepetnosprawnych, o ktérych mowa w przepisach
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. 2011, Nr 127, poz. 721), w petnym wymiarze czasu pracy na
podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z
2014 r., poz. 1502, z pdzn. zm.) lub witasciwych przepisow panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, w ktérym Wykonawca lub
podwykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. na podstawie umowy o prace w wymiarze
petnego etatu” zostang przyznane zgodnie z ponizszym opisem:

Za kazda ww. osobe wykonujacg czynnosci w zakresie realizacji przedmiotowego zamdwienia,
ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 1666 z pdzn.zm.), zatrudniong na
podstawie umowy 0O prace w wymiarze petnego etatu, z uwzglednieniem minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 2008 z pd6zn.zm.),oferta
Wykonawecy uzyska 3 punkty, ale nie wiecej niz 9 punktow w sumie.

Jezeli wykonawca nie poda w ofercie informacji pozwalajacych dokonac¢ oceny oferty w oparciu o
kryterium zatrudnienia osoéb niepetnosprawnych oferta nie bedzie podlega¢ odrzuceniu, a na
podstawie tego kryterium, zostanie przyznanych zero punktéw .

Czesé |

2.1 Cena - maks. 59 pkt.

C- liczba punktéw w kryterium ,cena” oferty badanej
Cb- cena oferty badanej

Cmin- cena oferty najtanszej sposrod ztozonych ofert

C=Cmin/Cbx59

2.2 Odlegtos¢ drogowa sal od Dworca Centralnego - maks. 15 pkt.

Punkty za kryterium odlegtos¢ sal od Dworca Centralnego beda przyznane na podstawie
oswiadczenia ztozonego w formularzu oferty, wg. ustalonej punktacji:

Maksymalna odlegtos¢ od Dworca centralnego moze wynosic¢ 5 km odlegtosci drogowej liczonej
jak dla pokonywania tej trasy samochodem. Odlegtosc nalezy liczy¢ przy pomocy mapy googla
https://mapy.google.pl/ (wybierajac opcje pokonuje trase samochodem). Za punkt poczatkowy

do obliczania odlegtosci nalezy przyja¢ Dworzec Centralny, adres Aleje Jerozolimskie 54.
Odlegtos¢ drogowa od 5 do 3 km - Wykonawca otrzyma 5 pkt.

Odlegtosc¢ drogowa od 3 do 2 km - Wykonawca otrzyma 10 pkt.

Odlegtos¢ drogowa ponizej ponizej 2 km - Wykonawca otrzyma 15 pkt.

2.3 Dostepnos¢ Sali wytacznie dla Zamawiajacego na pietrze (kondygnacji) — maks. 20 pkt.
(kryterium dotyczy tylko sal na imprezy powyzej 100 oséb)
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Jezelisala, w ktorej bedg szkolenia znajduje sie na pietrze (kondygnacji), to w tym dniu na pietrze
(kondygnacji) nie moga by¢ realizowane inne szkolenia lub konferencje.

Dostepnos¢ Sali wytacznie dla Zamawiajagcego na pietrze (kondygnacji) - Wykonawca otrzyma
20 pkt.

Brak dostepnosci Sali wytacznie dla Zamawiajacego na pietrze (kondygnacji) - Wykonawca
otrzyma O pkt.

2.4 Kryterium ,Zatrudnienie 0s6éb niepetnosprawnych - max. 6 pkt.

Punkty za kryterium ,Zatrudnienie osdéb niepetnosprawnych, o ktérych mowa w przepisach
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. 2011, Nr 127, poz. 721), w petnym wymiarze czasu pracy na
podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z
2014 r., poz. 1502, z pdzn. zm.) lub wtasciwych przepiséow panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego, w ktorym Wykonawca lub
podwykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. na podstawie umowy o prace w wymiarze
petnego etatu” zostang przyznane zgodnie z ponizszym opisem:

Za kazda ww. osobe wykonujacg czynnosci w zakresie realizacji przedmiotowego zamdwienia,
ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 1666 z pdzn.zm.), zatrudniong na
podstawie umowy 0 prace w wymiarze petnego etatu, z uwzglednieniem minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 2008 z pd6zn.zm.),oferta
Wykonawecy uzyska 2 punkty, ale nie wiecej niz 6 punktow w sumie.

Jezeli wykonawca nie poda w ofercie informacji pozwalajacych dokonac¢ oceny oferty w oparciu o
kryterium zatrudnienia oséb niepetnosprawnych oferta nie bedzie podlega¢ odrzuceniu, a na
podstawie tego kryterium, zostanie przyznanych zero punktow .

3. Ocena koncowa:

1) Zamawiajacy dokona zaokraglenia wynikéw dziatan do drugiego miejsca po przecinku
(jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna lub wieksza od 5 zaokragli liczbe
przyznanych punktow w gore, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5
zaokragli liczbe przyznanych punktéw w dot);

2) punkty przyznane za kazde kryterium oceny zostang zsumowane i stanowi¢ bedg ocene
koncowa dla poszczegodlnych ofert; tacznie za spetnienie wszystkich kryteriow oceny
ofert kazdy z Wykonawcdw moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt ( 100%)

3) zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow, tj.
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktorych mowa w ust.
2.

4. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans, Zamawiajacy w takim przypadku wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
(Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac wyzszego opustu za ustuge i
optaty transakcyjnej niz zaoferowane w ztozonych ofertach).
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Rozdziat XVI.
Ocena ofert oraz badanie o$wiadczeri i dokumentéw

Jezeli zaoferowana cena oferty lub ich istotne czesci sktadowe wydajg sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych w ogtoszeniu oswiadczen lub dokumentow,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia Iub
poprawienia, lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zamowienia.
Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie zamowienia.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw sprecyzowania
i dopracowania tresci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt
dokonac poprawienia omytki, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 3 tego rozdziatu;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamdwienia;

4)  zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5)  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 3 tego rozdziatu;

6) Wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposob;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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Rozdziat XVII.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte o wyniku zamodwienia, w tym
o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktoérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone oraz powodach ich odrzucenia;

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z zamowienia wraz z wyjasnieniem
powodoéw dla ktéorych dowody przedstawione przez Wykonawce Zmawiajacy
uznat za niewystarczajace;

4) uniewaznieniu zamowienia.

2. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu zamdwienia zostanie
Zamieszczona rowniez na stronie internetowej Zamawiajacego.

Rozdziat XVIII.
Zawarcie umowy
1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza (z uwzglednieniem
negocjacji) zostanie zawarta umowa.
2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zazadac¢ umowy regulujacej wspodtprace tych
Wykonawcow.

Rozdziat XIX.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozdziat XX.
Uniewaznienie zaméwienia
1. Zamawiajacy uniewaznia zamowienie, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejsze] oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote,
ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba

ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3)  wprzypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4)  wystagpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie zamowienia
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied;
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5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie zamdwienia
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied;

6) zamowienie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

7) w przypadku gdy wybrany Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy,
a Zamawiajacy nie ma mozliwosci dokonania wyboru kolejnego Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zamoéwienia na kazdym etapie
prowadzonego zamowienia.

W przypadku uniewaznienia zamdwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje roszczenie
ozwrot kosztow uczestnictwa w zamowieniu, w szczegolnosci kosztéw przygotowania
i ztozenia oferty.

Rozdziat XXI.
Zataczniki do ogtoszenia

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Istotne postanowienia umowy.

Formularz ofertowy (wzor).

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w zamdwieniu i przestanek
wykluczenia z zamowienia (wzor).
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ZAtACZNIK nr 1 do ogfoszenia o zamdwieniu
na ustugi spoteczne

SZCZEGOrOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Czes¢ | - sale konferencyjne typu A
l. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamodwienia jest najem sal konferencyjnych na potrzeby Narodowej Agencji

Wymiany Akademickiej wraz z wyposazeniem i obstugg na terenie m st. Warszawa do dnia 31
grudnia 2018r.

(. Szczegbtowy zakres zadan Wykonawcy:
1. Obiekt
Obiekt, w ktérym beda znajdowaty sie sale szkoleniowe, musi spetniac nastepujace wymogi:

1) powinien mie¢ charakter centrum konferencyjnego, hotelu lub innego budynku
spetniajgcego standardy odpowiadajgce hotelowi minimum trzygwiazdkowemu
W rozumieniu przepisow ustawy o ustugach turystycznych z dnia 29 sierpnia 1997
r.(Dz.U.z 2004r.Nr 223, poz. 2268 z pdzn.zm.);

2) lokalizacja - centrum Warszawy, maksymalna odlegtos¢ od Dworca centralnego
moze wynosi¢ 5 km odlegtosci drogowej liczonej jak dla pokonywania tej trasy
samochodem. Odlegtos¢ nalezy liczy¢ przy pomocy mapy googla
https://mapy.google.pl/ (wybierajac opcje pokonuje trase samochodem). Za punkt
poczatkowy do obliczania odlegtosci nalezy przyja¢ Dworzec Centralny, adres
Aleje Jerozolimskie 54. Obiekt powinien znajdowac sie w poblizu przystanku,
gdzie mozna dotrze¢ komunikacja miejska (metro, tramwaj, autobus);

3) dysponuje salami: 30, 60, 100, 200 osobowymi. Wszystkie sale wynajmowane
przez Zamawiajacego bedg miaty dostep do o$wietlenia naturalnego (okna);

4) mozliwos¢  wczesniejszego  dostarczenia i przechowania — materiatow
wykorzystywanych podczas warsztatow eksperckich - oddzielne pomieszczenie;

5) zapewnienie 2 bezptatnych miejsc parkingowych dla Zamawiajacego;

6) wszystkie elementy ustugi muszg by¢ sSwiadczone w tym samym obiekcie
(szkolenie, miejsce dla cateringu zewnetrznego - oddzielne pomieszczenie
przeznaczone dla obstugi cateringu zewnetrznego).

2. Sala konferencyjna

1) wielkos¢ sali odpowiednia do liczby uczestnikoéw okreslonej w tabeli Planowana
liczba spotkan;

2) stoty i krzesta dla uczestnikéw odpowiednio do liczby okreslonej przez
Zamawiajgcego, ostateczna liczbe oséb i uktad sali Zamawiajacy uzgadnia
z Wykonawca na trzy dni przed planowanym szkoleniem;

3) stot prezydialny dla minimalnie 4 0oséb (w ustawieniu umozliwiajgcym swobodny
widok ekranu);

4) dostep do Interentu dla wszystkich uczestnikdw spotkania;

2) klimatyzacja;
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3) wyposazenie sali musi zapewnia¢ prowadzenie spotkan w tym pokazywanie
prezentacji multimedialnych lub innych informacji oraz zapewni¢ witasciwe
nagtosnienie zgodnie z wymaganiami danego spotkania. Sala powinna by¢
wyposazona w: 3 mikrofony bezprzewodowe, projektor, ekran, 2 tablice typu
flipchart, mazaki, dostep do multifonéw w wybranych imprezach przez
Zamawiajgcego.;

4) Zapewnienie realizacji zamdwienia z uwzglednieniem potrzeby o0s6b
niepetnosprawnych.

3. Recepcja

W wybranych spotkaniach wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic¢ recepcje, tj. dodatkowej
sali/miejsca, w ktorym bedzie prowadzona rejestracja uczestnikéw spotkania. (dot. spotkan
wskazanych w tabeli Planowana liczba spotkan). Wykonawca zobowigzany bedzie na zyczenie
Zamawiajacego do:

1) Zapewnienie recepcji szkolen, poprzez:

a)
b)

oznaczenie miejsca posiedzenia (tytut, data i sala);
przygotowanie i ustawienie wizytownikow na stole prezydialnym w sali
konferencyjnej;
ustawienie scianki/-ek i banneru/-éw promocyjnego dostarczonych przez
Zamawiajacego;
obstuga uczestnikdw przez caty czas trwania posiedzenia w tym:
rejestracja uczestnikow,
dystrybucja programu, prezentacji i materiatow dostarczonych przez
Zamawiajacego wsrod uczestnikow spotkania,
prowadzenie listy obecnosci uczestnikow i przekazanie jej Zamawiajacemu
po zakonczeniu spotkania. Lista zostanie przekazana przez Zamawiajgcego
na kilka dni przed lub w dniu spotkania,
udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczacych organizacji
spotkania;
zapewnienie laptopa z dostepem do Internetu i kolorowg drukarke (na
zyczenie Zamawiajacego).

2) Zapewnienie obstugi recepcyjnej w trakcie szkolen:

a)

przez co najmniej 2 osoby w charakterze hostessy/hosta, ktorych zadaniem
bedzie m.in.: prowadzenie rejestracji uczestnikdw na miejscu spotkania,

dystrybucja materiatow konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych,
udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczacych organizacji
posiedzer;

na wybranych i wskazanych przez Zamawiajgcego  spotkaniach

hostessy/hostowie beda musieli postugiwac sie jezykiem angielskim w stopniu
umozliwiajacym swobodna komunikacje;

hostessy/hostowie powinni by¢ ubrani wg zasad tzw. biznesowego dress
code’u. Mezczyzni powinni by¢ ubrani w biatg elegancka koszule, ciemne
spodnie i pantofle, natomiast kobiety w ciemng sukienke do kolan
lub spddnice do kolan oraz biatg koszule i pantofle z zakrytymi palcami i pietami;
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4. Szatnia

d) hostessy/hostowie powinni charakteryzowac sie wysokg kulturg osobistg i
dobra prezencja;

e) w przypadku, gdy w miejscu organizacji spotkania znajdg sie osoby, ktoére nie
posiadaja zaproszenia lub nie dokonaty rejestracji, a tym samym nie zostaty
wpisane na liste obecnosci, osoba obstugujaca recepcje zobowiazana bedzie
niezwtocznie powiadomi¢ osobe koordynujacg organizacje spotkan ze strony
NAWA - po uzyskaniu zgody ze strony przedstawiciela NAWA osoba taka
bedzie mogta uczestniczy¢ w spotkaniu.

W miesigcach jesienno-zimowych Wynajmujacy zobowigzany jest do udostepnienia
Zamawiajacemu bezptatnie szatni dla uczestnikéw szkolenia.

5. Catering zewnetrzny

1) Obiekt musi by¢ otwarty na catering zewnetrzny, tj. na firmy cateringowe,

z ktorymi Zamawiajacy ma podpisane odrebne umowy. Miegjsce przygotowane na
catering powinno znajdowac sie w tym samym budynku co sala w tym: miejsce na
przerwy kawowe powinno by¢ obok sali.

2) Wynajmujacy zobowigzany jest do zapewnienia odrebnej sali dla cateringu

zewnetrznego, w ktorej ten bedzie mogt przechowywac w trakcie trwania imprezy
materiaty potrzebne do jej poprawnego zorganizowania.

3) Wynajmujacy zobowigzany jest do wyznaczenia osoby opiekujacej sie cateringiem

zewnetrznym oraz do bezptatnego udostepnienia 2 migjsc parkingowych dla
cateringu zewnetrznego.

6. Zadania osoby koordynuijacej i obstugujacej spotkania na miejscu:

1) zapewnienie obstugi personelu technicznego, przed i w trakcie posiedzen,

w ktorych bedg odbywaty sie spotkania;

2) nadzér nad praca wszystkich oséb i stuzb zaangazowanych w organizacje

spotkania (obstuga techniczna, opiekun cateringu zewnetrznego);

3) stata kontrola prawidtowego przebiegu programu: obstugi technicznej, cateringu,

czystosci i wietrzenia sal oraz informowanie organizatora i personelu o kazdej
zmianie programu, opdznieniu;

4) zapewnienie 2 miejsc parkingowych w miejscach spotkan przez caty czas trwania

kazdego z wydarzen.

Wszystkie dodatkowe ustugi (recepcja, obstuga cateringu zewnetrznego, szatnia, wymagania
techniczne, miejsca parkingowe itd. ) wliczone sg w cene wynajmu Sali.

Planowana liczba spotkan

Lp. Planowany termin Wielko$¢ Rodzaj Wymagania
sali ustawienia techniczne Szacowany

czas trwania
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=

pazdziernik/listopad

50-60 os.

konferency;j

laptop, ekran,

ne z
pulpitami

rzutnik
nagtodnienie, 4

mikrofony

bezprzewodow
e? WI-FI

N

pazdziernik/listopad

50-60 os.

konferencyj

laptop, ekran,

nez
pulpitami

rzutnik
nagtosnienie, 4

mikrofony

bezprzewodow
e? WI-FI

o

pazdziernik/listopad

50-60 os.

konferencyj

laptop, ekran,

ne z
pulpitami

rzutnik
nagtoénienie, 4

mikrofony

bezprzewodow
e, WI-FI

I

pazdziernik/listopad

50-60 os.

konferencyj

laptop, ekran,

ne z
pulpitami

rzutnik
nagtosnienie, 4

mikrofony

bezprzewodow
e, WI-FI

[

wrzesien

50-60 os.

konferencyj

laptop, ekran,

nez
pulpitami

rzutnik
nagtoénienie, 4

mikrofony

bezprzewodow
e, WI-FI

o~

pazdziernik

50-60 os.

konferencyj

laptop, ekran,

ne z
pulpitami

rzutnik
nagtosnienie, 4

mikrofony

bezprzewodow
e, WI-FI

I~

pazdziernik

50-60 os.

konferencyj

laptop, ekran,

ne z
pulpitami

rzutnik
nagto$nienie, 4

mikrofony

bezprzewodow
e, WI-FI
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8. pazdziernik 50-600s. | konferencyj | laptop, ekran, 6h
nez rzutnik
pulpitami | nagtosnienie, 4
mikrofony
bezprzewodow
e, WI-FI
9. sierpien 50-600s. | konferencyj | laptop, ekran, 6h
nez rzutnik
pulpitami nagtosnienie, 4
mikrofony
bezprzewodow
e, WI-FI
10. sierpien 50-600s. | konferencyj | laptop. ekran, 6h
nez rzutnik
pulpitami | nagtosnienie, 4
mikrofony
bezprzewodow
e, WI-FI
11. | wrzesiet/pasdziernik 15 os. ustawienie | laptop, ekran, 4h
typu rada rzutnik, Wi-Fi
nadzorcza
12. | wrzesiet/pasdziernik 15 os. ustawienie | laptop, ekran, 4h
typu rada rzutnik, Wi-Fi
nadzorcza
183. | wrzesien/pazdziernik 15 o0s. ustawienie | laptop, ekran, 4h
typu rada rzutnik, Wi-Fi
nadzorcza
14. | wrzesien/pazdziernik 15 o0s. ustawienie | laptop, ekran, 4h
typu rada rzutnik, Wi-Fi
nadzorcza
15. sierpier/wrzesien 15 os. ustawienie | laptop, ekran, 4h
typu rada rzutnik, Wi-Fi
nadzorcza
16. |  sierpiefi/wrzesien 15 os. ustawienie | laptop, ekran, 4h
typu rada rzutnik, Wi-Fi
nadzorcza
17. pazdziernik 50-600s. | konferencyj | laptop, ekran, 4h
nez
pulpitami nagtosnienie,
mikrofony
bezprzewodow
e, WI-FI
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18 pazdziernik 50-600s. | konferencyj | laptop, ekran, 4h
nez rzutnik
pulpitami | nagtosnienie, 4
mikrofony
bezprzewodow
e, WI-FI
19. | pazdziernik/listopad 50 0s. konferencyj | laptop, ekran, 3dni+2dni
ne oraz rzutnik
warsztatow | nagtosnienie,
e (moze by¢ WI-FI
na uczelni)

Zamawiajacy informuje, iz powyzsze dane sg orientacyjne i w czasie trwania umowy moga ulec
Zzmianie. Zamawiajacy zobowigzany jest do informacji wykonawcy o spotkaniu na 14 dni przed
planowanym terminem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezlecenia Wykonawcy okreslonej w Opisie Przedmiotu
Zaméwienia liczby jednostkowych spotkan. Liczby wskazane w Opisie przedmiotu zaméwienia
nalezy traktowac¢ jako ilosci maksymalne. Zamawiajacy szacuje, ze udzieli zamdwienia w co
najmniej 20% wskazanych w SOPZ spotkaniach.

Wykonawcy nie przystugujg roszczenie z tytutu niezorganizowanych spotkan.

Czes¢ I - sale konferencyjne typu B

l. Przedmiot zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest najem sal konferencyjnych na potrzeby Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej wraz z wyposazeniem i obstugg na terenie m st. Warszawa do dnia 31
grudnia 2018r.

. Szczegbtowy zakres zadan Wykonawcy:

1.  Obiekt
Obiekt, w ktérym bedg znajdowaty sie sale szkoleniowe, musi spetniac nastepujace wymogi:
1) powinien mie¢ charakter centrum konferencyjnego, hotelu lub innego budynku

spetniajgcego standardy odpowiadajgce hotelowi minimum trzygwiazdkowemu
w rozumieniu przepisow ustawy o ustugach turystycznych z dnia 29 sierpnia 1997 r.
(Dz.U.z2004r.Nr 223, poz. 2268 z pdzn. zm.);

2) lokalizacja - centrum Warszawy, maksymalna odlegtos¢ od Dworca centralnego moze
wynosi¢ 5 km odlegtosci drogowej liczonej jak dla pokonywania tej trasy samochodem.
Odlegtos¢ nalezy liczy¢ przy pomocy mapy googla https://mapy.google.pl/ (wybierajac
opcje pokonuje trase samochodem). Za punkt poczatkowy do obliczania odlegtosci
nalezy przyja¢ Dworzec Centralny, adres Aleje Jerozolimskie 54. Obiekt powinien
znajdowac sie w poblizu przystanku, gdzie mozna dotrze¢ komunikacjg miejska (metro,
tramwaj, autobus);

3) dysponuje salami: 30, 60, 100, 200 osobowymi. Wszystkie sale wynajmowane przez
Zamawiajacego bedg miaty dostep do oswietlenia naturalnego (okna);
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4) mozliwos¢ wczesniejszego dostarczenia i przechowania materiatow wykorzystywanych
podczas warsztatow eksperckich - oddzielne pomieszczenie;

5) zapewnienie 2 bezptatnych miejsc parkingowych dla Zamawiajgcego;

6) wszystkie elementy ustugi muszg by¢ Swiadczone w tym samym obiekcie (szkolenie,

miejsce dla cateringu zewnetrznego - oddzielne pomieszczenie przeznaczone dla
obstugi cateringu zewnetrznego).

2.Sala konferencyjna

1) wielkos¢ sali odpowiednia do liczby uczestnikéw okreslonej w tabeli Planowana
liczba spotkan;

2) stoty i krzesta dla uczestnikdbw odpowiednio do liczby okreslonej przez
Zamawiajacego, ostateczna liczbe osob i uktad sali Zamawiajacy uzgadnia
z Wykonawca na trzy dni przed planowanym szkoleniem;

3) stét prezydialny dla minimalnie 4 oséb (w ustawieniu umozliwiajgcym swobodny
widok ekranu);

4) dostep do Interentu dla wszystkich uczestnikéw spotkania;

5) klimatyzacja;

6) wyposazenie sali musi zapewnia¢ prowadzenie spotkan w tym pokazywanie
prezentacji multimedialnych lub innych informacji oraz zapewni¢ witasciwe
nagtosnienie zgodnie z wymaganiami danego spotkania. Sala powinna byc
wyposazona w: 3 mikrofony bezprzewodowe, projektor, ekran, 2 tablice typu
flipchart, mazaki, dostep do multifonédw w wybranych imprezach przez
Zamawiajacego.;

7) Zapewnienie realizacji zamoéwienia z uwzglednieniem potrzeby oséb
niepetnosprawnych.

3. Recepgja
W wybranych spotkaniach wykonawca zobowigzany bedzie zapewnic¢ recepcje, tj. dodatkowe]
sali/miejsca, w ktorym bedzie prowadzona rejestracja uczestnikéw spotkania. (dot. spotkan
wskazanych w tabeli Planowana liczba spotkan). Wykonawca zobowigzany bedzie na zyczenie
Zamawiajacego do:

1) Zapewnienie recepcji szkolen, poprzez:

a) oznaczenie miejsca posiedzenia (tytut, data i sala);
b) przygotowanie i ustawienie wizytownikow na stole prezydialnym w sali
konferencyjnej;

c) ustawienie Scianki/-ek i banneru/-6w promocyjnego dostarczonych przez
Zamawiajgcego;
d) obstuga uczestnikéw przez caty czas trwania posiedzenia w tym:
i rejestracja uczestnikow,
il. dystrybucja programu, prezentacji i materiatow dostarczonych przez
Zamawiajacego wsrod uczestnikow spotkania,
iii. prowadzenie listy obecnosci uczestnikow i przekazanie jej Zamawiajacemu
po zakonczeniu spotkania. Lista zostanie przekazana przez Zamawiajacego
na kilka dni przed lub w dniu spotkania,
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iv. udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczacych organizacji
spotkania;

2 zapewnienie laptopa z dostepem do Internetu i kolorowg drukarke (na
7yczenie Zamawiajacego).

2) Zapewnienie obstugi recepcyjnej w trakcie szkolen:

a) przez conajmniej 2 osoby w charakterze hostessy/hosta, ktorych zadaniem bedzie
m.in.: prowadzenie rejestracji uczestnikdw na miejscu spotkania, dystrybucja
materiatow  konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych,  udzielanie
uczestnikom wszelkich informacji dotyczacych organizacji posiedzen;

b) nawybranych i wskazanych przez Zamawiajgcego spotkaniach hostessy/hostowie
beda musieli postugiwacé sie jezykiem angielskim w stopniu umozliwiajgcym
swobodng komunikacje;

c) hostessy/hostowie powinni by¢ ubrani wg zasad tzw. biznesowego dress code’u.
Mezczyzni powinni by¢ ubrani w biatg eleganckg koszule, ciemne spodnie
i pantofle, natomiast kobiety w ciemng sukienke do kolan lub spddnice do kolan
oraz biatg koszule i pantofle z zakrytymi palcami i pietami;

d) hostessy/hostowie powinni charakteryzowac sie wysoka kulturg osobistg i dobra
prezencja;

e) w przypadku, gdy w miejscu organizacji spotkania znajdg sie osoby, ktére nie
posiadaja zaproszenia lub nie dokonaty rejestracji, a tym samym nie zostaty
wpisane na liste obecnosci, osoba obstugujaca recepcje zobowigzana bedzie
niezwtocznie powiadomi¢ osobe koordynujacg organizacje spotkan ze strony
NAWA - po uzyskaniu zgody ze strony przedstawiciela NAWA osoba taka bedzie
mogta uczestniczy< w spotkaniu.

4. Szatnia
W miesigcach jesienno-zimowych Wynajmujacy zobowigzany jest do udostepnienia
Zamawiajacemu bezptatnie szatni dla uczestnikéw szkolenia.

5. Catering zewnetrzny

1) Obiekt musi by¢ otwarty na catering zewnetrzny, tj. na firmy cateringowe,
z ktoérymi Zamawiajacy ma podpisane odrebne umowy. Miejsce przygotowane na
catering powinno znajdowac sie w tym samym budynku co sala w tym: miejsce na
przerwy kawowe powinno by¢ obok sali.

2) Wynajmujacy zobowigzany jest do zapewnienia odrebnej sali dla cateringu
zewnetrznego, w ktorej ten bedzie mogt przechowywac w trakcie trwania imprezy
materiaty potrzebne do jej poprawnego zorganizowania.

3) Wynajmujacy zobowiazany jest do wyznaczenia osoby opiekujacej sie cateringiem
zewnetrznym oraz do bezptatnego udostepnienia 2 migjsc parkingowych dla
cateringu zewnetrznego.

7. Zadania osoby koordynuijacej i obstugujacej spotkania na miejscu:
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spotkania (obstuga techniczna, opiekun cateringu zewnetrznego);

3) stata kontrola prawidtowego przebiegu programu: obstugi technicznej, cateringu,
czystosci i wietrzenia sal oraz informowanie organizatora i personelu o kazdej

Zmianie programu, opdznieniu;

4) zapewnienie 2 miejsc parkingowych w miejscach spotkan przez caty czas trwania

kazdego z wydarzen.

Wszystkie dodatkowe ustugi (recepcja, obstuga cateringu zewnetrznego, szatnia, wymagania

techniczne, miejsca parkingowe itd. ) wliczone sg w cene wynajmu Sali.
Planowana liczba spotkan

l.p. Planowany termin

Wielko$¢

Rodzaj

sali

ustawienia

Wymagania
techniczne

Szacowany czas

trwania

=

listopad/grudzien

1500s.

teatralny

laptop, ekran,

rzutnik

nagtos$nienie, 4

mikrofony
bezprzewodowe,

WI-FI, méwnica

6h

N

lipiec/sierpien

do 100

teatralny

sprzet techniczny

oséb

(rzutnik,
projektor,
nagtosnienie),
mikrofony,
moéwnica,

|«

lipiec/sierpien

do 100

teatralny

sprzet techniczny

oséb

(rzutnik,
projektor,
nagtosnienie),
mikrofony,
moéwnica,

I

wrzesier\/pazdzierni

200 oséb

teatralny

sprzet techniczny

k

(rzutnik,
projektor,
nagtosdnienie),
mikrofony,
mdwnica

[

sierpien

3Xpo 100

teatralny

sprzet techniczny

oséb

(rzutnik,
projektor,
nagtosnienie),
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mikrofony,
mdwnica
6. listopad 150 oséb teatralny | sprzet techniczny 8h
(1salana (rzutnik,
1500s6b + projektor,
3sale nagtosnienie),
warsztato mikrofony,
we po 50- méwnica
0s6b)
7. grudzien 1000s6b ( | teatralny | sprzettechniczny 8h
J1sala) (rzutnik,
projektor,
nagtos$nienie),
mikrofony,
méwnica

Zamawiajacy informuje, iz powyzsze dane sg orientacyjne i w czasie trwania umowy mogg ulec
zmianie. Zamawiajacy zobowigzany jest do informacji wykonawcy o spotkaniu na 14 dni przed
planowanym terminem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezlecenia Wykonawcy okreslonej w Opisie Przedmiotu
Zaméwienia liczby jednostkowych spotkan. Liczby wskazane w Opisie przedmiotu zamdwienia
nalezy traktowaé¢ jako ilosci maksymalne. Zamawiajacy szacuje, ze udzieli zamdéwienia w co
najmniej 20% wskazanych w SOPZ spotkaniach.

Wykonawcy nie przystugujg roszczenie z tytutu niezorganizowanych spotkan.
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LZAtACZNIK nr 2 do ogfoszenia o zamowieniu
na ustugi spoteczne

Istotne Postanowienia Umowy (dotycza czesci | i I)
Istotne Postanowienia Umowy

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest najem sal konferencyjnych.

2. Wykonawca jest zobowigzany do statej gotowosci w Swiadczeniu ustug bedacych
przedmiotem umowy.

3. Ustuga $wiadczona w oparciu o ninigjszg umowe powinna odpowiada¢ co najmniegj
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajagcego w Formularzu Oferty Wykonawcy z
dnia............. stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu
Zamowienia bedacym Zatacznik nr 1 do umowy (zwany dalej SOPZ).

§2
Termin wykonania

Wykonanie przedmiotu umowy nastapi w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia

2018 roku lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na jej realizacje, w zaleznosci co nastapi

pierwsze.

§3
Realizacja umowy

Zamawiajacy bedzie zlecat wykonanie ustugi sukcesywnie, wedtug swoich potrzeb.

2. Zgtoszenie zapotrzebowania na organizacje i obstuge jednostkowych spotkan Zamawiajgcy
bedzie dokonywat z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem za posrednictwem poczty
elektronicznej w formacie uzgodnionym z Wykonawca. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo,
skrocenia terminu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym jednak nie krocej niz o 5 dni. Odbidr
ustugi nastepowac bedzie na podstawie podpisywanych, bez uwag, przez Strony protokotéw
odbioru.

3. Adres poczty elektronicznej, o ktorym mowa w 8§13 ust. 3 zostanie bezzwtocznie
udostepniony Zamawiajgcemu po podpisaniu umowy.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do udzielania petne] informacji na temat postepu i zakresu
wykonywanych prac na kazde Zadanie Zamawiajacego lub osoby wskazane] przez
Zamawiajgcego.

=

§4
Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje wiedza, doswiadczeniem zawodowym oraz
odpowiednimi zasobami technicznymi i osobowymi, niezbednymi do prawidtowego i
terminowego wykonania przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowe wykonanie zamowienia
okreslonego w umowie takze za dziatania i zaniechania oséb/podmiotow, ktérymi postuguje
sie przy wykonywaniu umowy. Wykonawca za dziatania i zaniechania tych oséb/podmiotéw
ponosi odpowiedzialnos¢ jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

3. Wykonawca oswiadcza, ze osoby wskazane w ofercie wykonujace przedmiot zamdwienia sa
zatrudnione na podstawie umowy o prace w wymiarze wynikajgcym z oferty Wykonawcy.

4. W przypadku zmiany lub rozszerzenia sktadu pracownikdow, ktorzy beda wykonywac
zamoéwienie lub w kazdym czasie na zadanie Zamawiajacego, odpowiednio majg zastosowanie
postanowienia ust.3.

Strona 31 z 51



i Europejskie m oot NAWA unia uropeisa [

Eurcpejski Fundusz Spolecony
whedira dukacis Banwdy ¥ i

5. Kazdorazowo na zadanie Zamawiajacego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, nie
krotszym niz 2 dni robocze, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ do wgladu dokumentacje
potwierdzajaca zatrudnienie osodb, o ktérych mowa w ust. 3 i4.

§5
Dane osobowe

1. Zamawiajacy, na podstawie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,RODQO”) powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszym
paragrafie umowy.

2. Powierzenie nastepuje w celu prawidtowej realizacji zadan wskazanych w niniejszej
umowie. Okres powierzenia danych osobowych jest rowny okresowi realizowania
niniejszej umowy.

3. Powierzenie obejmuije:

a. kategorie 0sdb: uczestnicy spotkan,

b. rodzaje danych osobowych: imiona, nazwiska, adresy e-mail.

4. Wykonawca moze wykorzystywac dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 3 powyzej:

a. wytacznie w celach zwigzanych z realizacjg ustug, Swiadczonych na podstawie
niniejszej umowy,

b. wytacznie w zakresie wskazanym w ust. 3 powyzej.

5. Wykonawca, w celu zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
zobowigzuje sie podjac¢ srodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie spetniato
wymogi RODO oraz niniejszej umowy i chronito prawa osob, ktérych dane dotycza. W
szczegdlnosci obejmuje to $rodki, o ktérych mowa w artykutach 24 oraz 32 RODO, w
szczegdlnosci:

a. wdrozenie odpowiednich polityk ochrony danych,

b. wdrozenie $rodkdéw technicznych i organizacyjnych aby zabezpieczenie danych
pozwalato spetni¢ wymagania RODO,

c. dokumentowanie spetnienia wymagan dotyczacych zabezpieczen w celu
wykazania zgodnosci z RODO.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, by osoby majace po stronie Wykonawcy
dostep do powierzonych danych osobowych:

a. byty upowaznione do ich przetwarzania przez Wykonawce,

b. zachowaty je w tajemnicy zarowno w okresie wspdtpracy z Wykonawca, jak i po jej
zakonczeniu.

7. Wykonawca wspiera Zamawiajacego - w zakresie uzgodnionym przez Strony - w
realizacji:

a. obowigzku odpowiadania na zadania o0sob, ktorych dane osobowe s3
wykorzystywane w ramach powierzenia, w zakresie ich praw okreslonych w
rozdziale 11 RODO,

b. obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 RODO.

8. Wykonawca informuje Zamawiajgcego o stwierdzonych naruszeniach danych osobowych,
wykorzystywanych w ramach powierzenia, niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
72 godzin od stwierdzenia naruszenia. Informacja dla Zamawiajgcego zawiera:

a. charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktorych dane dotycza, oraz kategorie i
przyblizong liczbe wpisdw danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;
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b. imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych Wykonawcy lub
oznaczenie innej osoby po stronie Wykonawcy, od ktérej mozna uzyskaé wiecej
informacji;

c. mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

d. opis s$rodkdéw zastosowanych lub proponowanych przez Wykonawce w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym - w stosownych
przypadkach - srodki, ktorych celem jest zminimalizowanie ewentualnych
negatywnych skutkdw naruszenia.

Wykonawca rejestruje kategorie czynnosci przetwarzania zgodnie z art. 30 RODO.

.Wykonawca wyznacza u siebie inspektora ochrony danych (IOD) w sytuacji, w ktoérej

wymagaja tego przepisy art. 37 RODO.

Zamawiajacy nie zezwala Wykonawcy na powierzanie danych osobowych innym
podmiotom przetwarzajacym w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy.

W czasie trwania powierzenia przetwarzania, Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od
Wykonawcy informacji zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych danych osobowych, a
Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ takich informacji niezwtocznie. Na zadanie
Zamawiajacego Wykonawca udzieli odpowiedzi na pismie.

Wykonawca niezwtocznie zawiadomi Zamawiajacego o zgtoszeniu przez jakakolwiek
osobe lub organ wtadzy publicznej uwag, zastrzezen, wnioskow lub o wszczeciu
postepowania w odniesieniu do danych osobowych powierzonych na podstawie niniejszej
umowy, w szczegdlnosci wszelkich czynnosciach kontrolnych podjetych wobec niego
przez organ nadzorczy oraz o wynikach takiej kontroli, jezeli jej zakresem objeto dane
osobowe powierzone Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy.

Zamawiajacy lub audytor upowazniony przez Zamawiajgcego moze przeprowadzac u
Wykonawecy audyty, w tym inspekcje, w celu ustalenia, czy Wykonawca spetnia obowigzki
wynikajace z niniejszej umowy.

Audyt moze polegac na:

a. udostepnieniu przez Wykonawce dokumentéw lub informacji dotyczacych
przetwarzania powierzonych danych osobowych lub na

b. czynnosciach kontrolnych prowadzonych w miejscu przetwarzania powierzonych
danych osobowych przez Wykonawce

Czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w godzinach 10:00 - 16:00 w dni robocze
(rozumiane jako dni od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem sobdt, niedziel i dni
ustawowo wolnych od pracy), po uprzednim pisemnym lub elektronicznym
poinformowaniu VWykonawcy o terminie czynnosci i ich zakresie, co najmniej na 10 dni
roboczych przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.
Czynnosci kontrolne mogg polegac w szczegdlnosci na:

a. sporzadzeniu notatki z czynnosci, w szczegdlnosci z zebranych wyjasnien,
przeprowadzonych ogledzin oraz z czynnosci zwigzanych z dostepem do
urzadzen, nosnikow oraz systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania
danych osobowych;

b. odebraniu wyjasnien osdb przetwarzajacych powierzone dane osobowe;

sporzadzeniu kopii otrzymanych dokumentow;

d. sporzadzeniu kopii obrazu wyswietlonego na ekranie urzadzenia stanowigcego
czes¢ systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania lub zabezpieczania
powierzonych danych osobowych;

e. sporzadzeniu kopii zapiséw rejestrow systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania powierzonych danych osobowych lub zapisow konfiguracji
technicznych srodkéw zabezpieczen tego systemu

Koszty audytu ponosi Zamawiajacy.

0
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19. Ze sporzadzonego audytu Zamawiajacy sporzadza raport i przekazuje jego kopie
Wykonawcy. W tresci raportu umieszcza sie w szczegdlnosci dziatania lub zaniechania
Wykonawcy, skutkujace naruszeniem niniejszej umowy lub powszechnie obowigzujgcych
przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym RODO.

20. Wykonawca, w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym, usuwa naruszenia, wskazane w
raporcie, o ktérym mowa w ust. 19 powyze;.

21. W terminie do 14 dni po zakonczeniu wspodtpracy na gruncie Niniejszej umowy,
Wykonawca - zaleznie od decyzji Zamawiajacego - protokolarnie usuwa lub zwraca mu
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, a jeden z podpisanych
egzemplarzy protokotu przekazuje Zamawiajagcemu, chyba ze przepisy powszechnie
obowigzujace nakazuja przechowywanie danych osobowych.

22. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstang u Zamawiajacego lub osdb trzecich w
wyniku niezgodnego z niniejszg umowg przetwarzania przez Wykonawce danych
osobowych.

23. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce niniejszej
umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdélnych.

24. Osobami do kontaktu w sprawach dotyczacych powierzenia przetwarzania, w tym
zawiadomien, o ktérych mowa w ust. 7-8, ust. 15 niniejszego paragrafu umowy sg osoby
wskazanew § 13 ust. 2.

25.W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem majg zastosowanie przepisy
RODO oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy z zakresu bezpieczenstwa
informacji i ochrony danych osobowych.

26. Roszczenie o wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia, o ktorym
mowaw § 7 ust.1.

§6

Podwykonawstwo
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci dziatan realizowanych w ramach umowy
podwykonawcy, w zakresie okreslonym w Ofercie.
Wykonawca nie moze rozszerzy¢ podwykonawstwa poza zakres wskazany w Ofercie bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego pod rygorem niewaznosci
Wszelkie zapisy niniejszej umowy odnoszace sie do Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
wszystkich podwykonawcow, za ktorych dziatania lub zaniechania Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ na zasadzie ryzyka.
W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 1-2, Zamawiajacy moze odstapic¢ od
umowy w terminie 14 dni od dnia powziecia informacji o naruszeniu umowy, na podstawie §9
ust. 1 pkt 2 niezaleznie od prawa odmowy wyptaty wynagrodzenia za ustugi Swiadczone przez
podwykonawcow w innym zakresie niz wskazany w Ofercie.

§7

Wynagrodzenie Wykonawcy i zasady dokonywania ptatnosci
Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
stanowiace iloczyn liczby faktycznie zrealizowanych spotkan ze stawka wynikajaca ze
ztozonej Oferty jednakze w kwocie nie wiekszej niz ... (STOWINIE: oo ) zt
brutto.,
Na wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 1, sktada sie wynagrodzenie za
poszczegdlne zadania, wg. cen wskazanych w ofercie.
Wynagrodzenie przystuguje tylko za faktyczne zrealizowane spotkania.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezlecenia Wykonawcy okreslonej w Opisie
Przedmiotu Zamowienia liczby jednostkowych spotkan. Liczby wskazane w Opisie
przedmiotu zamowienia nalezy traktowac jako ilosci maksymalne.

Wykonawcy nie przystugujg roszczenie z tytutu niezorganizowanych spotkan.

W przypadku, gdy liczba zgtoszonych uczestnikdw w ramach poszczegdlnych spotkan bedzie

nizsza niz liczba zaplanowanych uczestnikow o co najmniej 40%, Zamawiajacy zastrzega sobie

prawo do odstgpienia od organizacji spotkania, jednak nie pézniej niz 7 dni od wyznaczonego

i zaakceptowanego terminu spotkania. W przeciwnym wypadku, Wykonawcy bedg

przystugiwaty roszczenia do wynagrodzenia za zorganizowanie spotkania.

Wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamodwienia bedzie ptatne w terminie do 21 dni

od daty dostarczenia do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Podstawg wystawienia faktury za poszczegdlne zadania bedzie podpisany przez
Zamawiajacego, bez uwag, protokdt odbioru, ktdrego wzdér zostanie przekazany Wykonawcy
po podpisaniu umowy.

Wynagrodzenie  bedzie  przekazywane na  rachunek  bankowy  Wykonawcy

Faktura zostame vvystavwona na: .

Za dzien zaptaty vvynagrodzema uznaJe SI@ dZ|en obuazema rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Ptatnosc na rzecz Wykonawcy moze zosta¢ pomniejszona o naliczone kary umowne, jezeli
taka forma zaptaty kary umownej zostanie wybrana przez Zamawiajgcego, zgodnie z §8 ust. 2.
W terminie 7 dni roboczych od dnia wykonania danego spotkania Zamawiajacy sporzadzi
protokdt zwany dalej ,,protokotem”.

Protokdt powinien zawierac w szczegdlnosci:

1) date i miejsce jego sporzadzenia,

2) oswiadczenie Zamawiajacego o braku albo o istnieniu zastrzezer do wykonania danego
spotkania,

3) informacje o wykonanym spotkaniu,

4) podpisy Zamawiajacego i Wykonawcy.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 15 pkt 2, Zamawiajacy zgtosi w protokole, jezeli
stwierdzi, ze dane spotkanie wykonano w sposob niezgodny z umowionym przez Strony,
wskazanym w szczegodlnosci w zatagcznikach nrli 2 do umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do podpisania protokotu odbioru w ciggu 7 dni od jego
otrzymania.

§8
Kary umowne
Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng w przypadku:

1) odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktére odpowiedzialnosc
ponosi Wykonawca lub rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn lezacych po
jego stronie - w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w87 ust. 1;

2) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy w
zwigzku zudostepnianiem sal konferencyjnych na spotkania Zamawiajacy, np. ich
standard, wyposazenie, jest uprawniony do naliczenia Wykonawcy, za kazdy przypadek
naruszenia, kary umownej w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto za Spotkanie,
ktorego naruszenie dotyczy, obliczonej zgodnie z § 7 ust. 2 Umowy.

3) innego niz powyzej nienalezytego, wzgledem obowigzkéw wynikajacych z umowy i
OPZ, wykonania przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy -
kazdorazowo w wysokosci 0,2% maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w87 ust. 1.

Strona 35z 51



1w

=

Eurcgstjaki Funduiz Spoleceny

i Europejskie m oot NAWA unia uropeisa [

whedira dukacis Banwdy

Roszczenia z tytutu kar umownych mogg by¢ potracane z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

Na naliczone kary zostanie wystawiona nota obcigzeniowa.

Kary umowne podlegajg tagczeniu.

Zamawiajacy ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajagcego wysokosé
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogolnych.

§9
Odstgpienie od umowy
Zamawiajacy moze odstgpic¢ od umowy lub od jej czesci w nastepujacych przypadkach:
jezeli dotychczasowy przebieg prac wskazywac bedzie, iz nie jest prawdopodobnym
wykonanie umowy w umowionym terminie - w terminie do 30 dni od dnia, kiedy
Zamawiajacy powzigt wiadomos¢ o okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie z tej
przyczyny

1) gdy Wykonawca wykonuje umowe lub jej cze$¢ w sposdb sprzeczny z umowa,
rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie bez zgody
Zamawiajacego, nie przestrzega warunkdéw swiadczenia ustug lub wykonuje umowe
w sposob nienalezyty i nie zmienia sposobu realizacji umowy lub nie usunat uchybien
naruszen mimo wezwania go do tego przez Zamawiajacego w terminie okreslonym w
tym wezwaniu - nie krotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni od dnia wystania
wezwania drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany przez Wykonawce.

2) gdy suma kar umownych naliczonych Wykonawcy na podstawie §8 ust. 1 przekroczy
20% brutto maksymalnej wysokosci wynagrodzenia okreslonego w §7 ust. 1 - w
terminie do 14 dni od dnia przekroczenia.

Czesciowe odstgpienie od umowy wywotuje skutki na przysztosc¢. W przypadku odstapienia
od umowy:

1) Wykonawca i Zamawiajacy zobowigzujg sie do sporzadzenia protokotu, ktory bedzie
zawierat opis wykonanych prac do dnia odstapienia od umowy;

2)  wysokos$¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na
podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez
Zamawiajacego do dnia odstgpienia od umowy.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy zostanie sporzadzone w formie pisemnej wraz z
uzasadnieniem izostanie przestane drugiej stronie na adres wskazany w §13 ust. 2.

§10
Kontrola

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu lub innym uprawnionym przez Zamawiajgcego
podmiotom, petny wglad we wszystkie dokumenty zwigzane zwykonywaniem niniejszej
umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie poddac¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajacego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wykonywania niniejszej umowy.

W przypadku kontroli, o ktorej mowa w ust. 2, Wykonawca udostepnia kontrolujgcym wglad
w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne, zwigzane
wykonywaniem umowy.

Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom zaréwno w siedzibie Wykonawcy, jak
i'w miejscu wykonywania umowy lub innym miejscu zwigzanym z wykonywaniem umowy.

Na Zzadanie Zamawiajgcego lub innego uprawnionego przez Zamawiajacego podmiotu

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia bezzwtocznie petnej informacji o stanie realizacji

umowy w trakcie jej wykonywania oraz po jej zakonczeniu.

§11
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Zasady wizualizacji

W zakresie przedmiotu umowy finansowanego ze srodkow Unii Europejskiej Wykonawca
zobowigzany jest informowac zgodnie z dyspozycja przekazang przez Zamawiajgcego, ze
swiadczenie ustug objetych umowa jest finansowane z udziatem srodkdw pochodzacych z Unii
Europejskiej oraz jest zobowigzany do przestrzegania zasad wizualizacji. Zamawiajacy w takim
przypadku przekaze Wykonawcy niezbedne materiaty informacyjne dot. wizualizacji.
Zamawiajacy na potrzeby realizacji niniejszej umowy przekaze Wykonawcy w  wersji
elektronicznej obowigzujacy Systemem Identyfikacji Wizualne] NAWA, oraz bedzie
informowat Wykonawce na biezaco o zmianach w Systemie i przekazywat aktualng wersje
elektroniczng Systemu.

§12
Zmiany umowy
Wszelkie zmiany umowy, z zastrzezeniem §13 ust. 2, 3 wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
Zmiany dotyczace §13 nie wymagaja formy aneksu a jedynie pisemnego powiadomienia
drugiej strony.

§13
Nadzdr nad realizacjg umowy
Osobg upowazniong do podpisywania zawiadomien, oswiadczen i protokotu odbioru, jak
rowniez do sprawowania nadzoru nad realizacja umowy ze strony Zamawiajagcego jest
Dyrektor Departamentu Komunikacji Zewnetrznej (,Nadzorujacy”).
Do kontaktow w sprawie umowy upowaznione sg nastepujace osoby:
1) zestrony Wykonawcy: Kierownik projektu

Adres do korespondencji: ......ccocvveveieeeiceeee
tel e, €mmail
2)  zestrony ZamawiajaCego: .o oo

Adres do korespondencji:

Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, 00-834 Warszawa, ul. Panska 81/83.

tel e, emmail
Strony sg zobowigzane do wzajemnego powiadamiania sie na pismie o zmianie adresow, o
ktorych mowa w ust. 2 pod rygorem uznania korespondencji wystanej na dotychczasowy
adres i dwukrotnie awizowanej przez poczte za skutecznie doreczona.
Zmiana 0sob odpowiedzialnych za realizacje umowy, o ktérych mowa w ust. 2 bedzie odbywac
sie poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony (réwniez za pomocg faksu lub e-maila), z
tym, ze zmiana osoby wskazanej w ust. 2 pkt. 1 wymaga zgody Nadzorujgcego.

§14

Postanowienia korhcowe
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie
przepisy Prawa zamdwien publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny
(Dz.U.z2014r.poz. 121 ze zm.), ustawy o ochronie danych osobowych.
Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacja niniejszej umowy bedg rozstrzygane
polubownie w drodze porozumienia, a po wyczerpaniu tego trybu, przez sad wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez Strony.
Umowa zostata sporzagdzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
Integralng czes¢ umowy stanowig Zatgczniki:
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1) Opis Przedmiotu Zamdwienia.
2) Oferta Wykonawcy.
3) Wzdr protokotu odbioru

ZAMAWIAJACY

NAVWA
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Zatacznik nr 3 do umowy

Protokdt odbioru

W ramach umowy nr.........ccc.eeeeee... zZawartej W dniu v, 2018 roku pomiedzy ....cccoue....

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
(imie, nazwisko i pieczatka (imie, nazwisko i pieczatka
przedstawiciela Zamawiajacego) przedstawiciela firmy)

*niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK nr 3 do ogfoszenia o zamowieniu
na ustugi spofeczne

(WZOR)

Formularz oferty

Wykonawca
(petna nazwa/firma, adres)

w zaleznosci od podmiotu:
numer KRS/CEIDG

(imie, nazwisko, podstawa do
reprezentacji)

NIP/REGON

telefon

fax

e-mail

osoba do kontaktow
z Zamawiajacym

W przypadku sktadania oferty przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
nalezy poda¢ petne nazwy i dokfadne adresy wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdéwienia, a takze wskazac¢ petnomocnika)

OFERTA
Odpowiadajac na ogtoszenie dotyczace zapewnienia sal konferencyjnych z wyposazeniem dla
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej sktadam oferte na wykonanie przedmiotu zamdéwienia
zgodnie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

1. Oswiadczam/y, ze zobowigzujemy sie zrealizowac zamdwienie zgodnie z wymaganiami
okreslonymiw SIWZ oraz zgodnie ze ztozong przez nas oferta.

2. Oswiadczam/y, ze zapoznalismy sie ze wzorem umowy, akceptujemy go bez zastrzezen
iw wypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach w nim
okreslonych, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Czesc | - sale konferencyjne typu A

3. Oferuje/emy wykonanie przedmiotu Zamodwienia w petnym rzeczowym zakresie® za:
.. (cena catkowita brutto oferty).

4, OferUJ@/emy realizacje przedmiotu zamowienia za kwote ... R4

‘ Lp. ‘ Rodzaj sal Cena za 1 godzine ‘ Szacunkowa Cena brutto za | Wartos¢
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zegarowg spotkania | liczba spotkan | jednostke brutto
do rozliczeniowg (PLN) | (PLN),
poréwnania (kolumna
ofert 3 X
kolumna
4)
1 2 3 4 5
1 Sala na 50-60 12
0sob
2 Salana 15 o0séb 6
3 Salana 50 0s6b 1
Cena oferty (suma
wartosci z kolumny 5):

W zakresie obejmujacym wszystkie wymienione w SOPZ spotkania przy zatoZeniu maksymalnej liczby
uczestnikow tych spotkan.

5. Oswiadczam/y, ze zobowiazujemy sie wykonywac zaméwienie zgodnie z wymogami okreslonymi
w SOPZ przez co najmnigj ............ pracownikéw niepetnosprawnych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace w rozumieniu art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks Pracy w
wymiarze petnego etatu (nalezy wpisac liczbe pracownikow lub pozostawic pole niewypetnione,
w razie niewypetnienia bedzie to rownoznaczne z niezaoterowaniem wykonywania Zamowienia
przez pracownikow zatrudnionych w wymiarze petnego etatu).

6. Oswiadczamy, ze sale znajduja sie w odlegtosc ... km od Dworca Centralnego.

Uwaga nie zaznaczenie zadnej informacji w pkt 6 i 7 bedzie traktowane, ze Wykonawca spetnia
wymagania, ale w stopniu najmniejszym i tym samym oferta w kryteriach dot. odlegtosci i wytgcznosci
otrzyma O pkt.

Czes¢ || - sale konferencyjne typu B

7. Oferuje/emy wykonanie przedmiotu Zamdwienia w petnym rzeczowym zakresie® za:
ceeeeiennn (cena catkowita brutto oferty).

8. Oferuje/emy realizacje przedmiotu zamodwienia za kwote .......................zt

Cena brutto za | Wartos¢
Szacunkowa | jednostke brutto
X liczba spotkan | rozliczeniowg (PLN) | (PLN),
. Cena za 1 godzine
Lp. | Rodzaj sal .- | do (kolumna
zegarowgq spotkania , .
poréwnania 3 X
ofert kolumna
4)
1 2 3 4 5
1 Salana 100 osoéb 6
2 Salana 150 oséb 2
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3 Salana 200 oséb 1
4 Sale warsztatowe 3
na 50 oséb

Cena oferty (suma
wartosci z kolumny 5):

W zakresie obeimujacym wszystkie wymienione w SOPZ spotkania przy zatozeniu maksymainej liczby
uczestnikow tych spotkar.

9. Oswiadczam/y, ze zobowiazujemy sie wykonywac zamowienie zgodnie z wymogami okreslonymi
w SOPZ przez co najmnigj ............ pracownikdw niepetnosprawnych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace w rozumieniu art. 22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks Pracy w
wymiarze petnego etatu (nalezy wpisac liczbe pracownikow lub pozostawic pole niewypetnione,
w razie niewypetnienia bedzie to rownoznaczne z niezaoterowaniem wykonywania Zamowienia
przez pracownikow zatrudnionych w wymiarze petnego etatu,).

10. Oswiadczamy, ze sale znajduja sie w odlegtosc ... km od Dworca Centralnego.

11. Oswiadczamy, ze sale sa/ nie sg dostepne wytacznie dla Zamawiajacego na pietrze (kondygnacji)

Uwaga nie zaznaczenie zadnej informacji w pkt 6 i 7 bedzie traktowane, ze Wykonawca spetnia
wymagania, ale w stopniu najmniejszym i tym samym oferta w kryteriach dot. odlegtosci i wytgcznosci
otrzyma O pkt.

12. Oswiadczamy, ze wykonawca sktadajacy oferte jest:

matym przedsiebiorca,”

$rednim przedsiebiorcg*

w rozumieniu ustawy z dnia 4 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.2016.1829
).

(ztozenie oswiadczenia zawartego w niniejszym punkcie jest dobrowoine i jego brak nie skutkuje
odrzuceniem oferty)

13. Oswiadczam/y, ze uwazam/y sie za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.

14. Oswiadczam/y, ze informacje i dokumenty zawarte w Ofercie na stronachod nr ..., donr
......................... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostepniane (zastrzegajac
tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca powinien wykazac iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa; patrz pkt 7.12 SIWZ). Informacje i dokumenty zawarte na
pozostatych stronach Oferty sg jawne (wymogi dotyczace objecia oferty klauzulg tajemnicy
przedsiebiorstwa zostaty okreslone w pkt. 7.12 SIWZ).

15. Oswiadczam/y, ze w razie wybrania naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzuje/emy sie do
podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy
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16. Oswiadczam/y, ze zamierzam/y powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujgce czesci
zamowienia:

L.p| Czes$¢ zamdbwienia, ktorej wykonanie Firma podwykonawcy
zamierzam/y powierzy¢ podwykonawcy

17. Zatacznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czesc oferty, sa:

(miejsce, data) (podpis osoby/éb uprawnionej/ych
do reprezentowania wykonawcy)

*

- niewtasciwe skresli¢
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ZALACZNIK nr 4 do ogfoszenia o zamowieniu
na ustugi spofeczne
(WZOR)

UWAGA - przedmiotowy dokument wymaga ztozenia podpiséw odpowiednio pod kazdym oswiadczeniem

Wykonawca
(petna nazwa albo imie
i nazwisko)

Siedziba/miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZACE SPEXNIANIA WARUNKOW UDZIA+U W ZAMOWIENIU

Dotyczy: zamdwienia na zapewnienie sal konferencyjnych z wyposazeniem dla Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej (znak zamowienia:12/ust./2018).

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w zamodwieniu okreslone przez Zamawiajacego
w Rozdziale VI ust. 2 ogtoszenia o zamowieniu na ustugi spoteczne oraz Oswiadczam, ze nie
podlegam wykluczeniu z zamowienia na podstawie przestanek okreslonych w Rozdziale VI ust. 3
ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne.

AN, L ——————————————
Miejscowos¢ Data Podpis

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z zamowienia na podstawie

OBTOSZENIA vt s
(podac majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w Rozdziale VI ust. 7 pkt 1-15)

0 zamowieniu na ustugi spoteczne.

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, podjatem nastepujace $rodki
naprawcze:
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G | T L ——————————— et ettt e neen
Miejscowos¢ Data Podpis

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze informacje podane powyzej sa aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty
przedstawione z petng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy
przedstawianiu informacji.

AN, L ——————————————
Miejscowos¢ Data Podpis
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ZALACZNIK nr 5 do ogfoszenia o zamowieniu

na ustugi spofeczne
(WZOR)
Sktadajacy oferte:
Wykonawca
(petna nazwa/ firma)
Adres

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia- nalezy wpisywa¢ dane dotyczace
wszystkich Wykonawcdw oraz wskaza¢ Petnomocnika.

Dotyczy: zamowienia na zapewnienie sal konferencyjnych z wyposazeniem dla
Narodowe] Agencji  Wymiany  Akademickiej (znak  zamodwienia:
12/ust./2018).

Wykaz wykonanych ustug

Lp.

Przedmiot zamdwienia Opis/streszczenie

Nazwa zamdwienia oraz krétki opis
przedmiotu zamoéwienia wraz z podaniem,
liczby uczestnikéw miejsca Swiadczenia,
(hotel/ konferencyjne lub inne migjsce
przeznaczone do organizacji
spotkan/seminariow/konferencji/szkolen),
czasu trwania oraz informacji o cateringu

Wartos$é zamdéwieniabrutto |, zt

Data wykonania ustugi
Zzakoriczenia wskazanej ustugi) (dzieri/miesiac /rok)

Odbiorca (podmiot, ktory zleca wykonanie

(nazwa i adres)

Whasne / innego podmiotu*
(odpowiednio skreslic)

Rodzaj doswiadczenia

Dokument potwierdzajacy nalezyte

. . . L) . Nrstrony oferty - ..o
wykonanie wyzej wymienionej ustugi
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Lp.

Przedmiot zamdwienia Opis/streszczenie

Nazwa zaméwienia oraz kroétki opis
przedmiotu zamdwienia wraz z podaniem,
liczby uczestnikéw miejsca $wiadczenia,
(hotel/ konferencyjne lub inne miejsce
przeznaczone do organizacji
spotkan/seminariow/konferencji/szkolen),
czasu trwania oraz informacji o cateringu

Wartos¢ zamdwienia brutto zt

Data wykonania ustugi
(nalezy podac date rozpoczecia i od // _dol R B p—
zakoriczenia wskazanej ustugi) (dzieri/ miesigac / rok)

Odbiorca (podmiot, ktory zleca wykonanie
ustugi)

(nazwaiadres)

Whtasne / innego podmiotu™
(odpowiednio skreslic)

Rodzaj doswiadczenia

Dokument potwierdzajacy nalezyte

. .. L . N strony oferty - ..o
wykonanie wyzej wymienionej ustugi

Pod)pis osoby,/0sob uprawnionej/uprawnionych
do reprezentowania Wykonawecy (pieczatki)

UWAGA

do wykazu nalezy zataczy¢ dowody dotyczace wskazanych ustug, okreslajace czy ustugi te zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie,

dowodami, o ktdrych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi byty wykonane, a w przypadku swiadczeri okresowych lub cigglych sa
wykonywane badZz oswiadczenie Wykonawcy jezeli z uzasadnione/ przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow (jezeli Wykonawca sktada
oswiadczenie, zobowigzany jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia),

w przypadku swiadczeri okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencie badz inne
dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie powinny byc wydane nie wczesnie/ niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert,

w przypadku ustug wykonanych (zakoriczonych), Wykonawcy maja obowiazek przedstawic dokument,
wystawiony po zakoriczeniu realizacli ustugi. Wykonawca nie moze legitymowac sie poprawnoscia
wykonania usfugi, o ktorej mowa powyzej poprzez zataczenie do oferty referencji dotyczacych
niezakoriczonych ustug.

Strona 47 z 51




Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
i e i - Polska NA\*VA Eurcostjaki Fundusz Spoleceny

whedira dukacis Banwdy

ZALACZNIK nr 6 do ogfoszenia o zamowieniu

na ustugi spofeczne
(WZOR)
Sktadajacy oferte:
Wykonawca
(petna nazwa/ firma)
Adres

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia- nalezy wpisywa¢ dane dotyczace
wszystkich Wykonawcdw oraz wskaza¢ Petnomocnika.

Dotyczy: zamowienia na zapewnienie sal konferencyjnych z wyposazeniem dla
Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (znak

zamowienia: 12/ust./2018).

OSWIADCZENIE
O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI
DO GRUPY KAPITALtOWEJ

Oswiadczam, ze:

[ nie naleze do grupy kapitatowe] w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencyi | konsumentow (Dz.U.z 2017 r., poz. 229, 10891 1132)*

[1 naleze do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o0 ochronie
konkurencyi i konsumentow (Dz. U. z 2017 r., poz. 229, 1089 i 1132), w ktoérej sktad
wchodzg nastepujace podmioty™:

1) NAZWA POAMIOTU....vivee et

2) NAZWA POAMIOTU. .ot
(w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej naleZy wymienic wszystkie podmioty
nalezace do tej samej grupy kapitatowey.

Podpis osoby/0sob uprawnionel/uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy
*wtasciwe zaznaczy¢ znakiem X

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia

oswiadczenie/liste podmiotéw nalezacych dogrupy kapitatowej - sktada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UEL 119204.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowa Agencja Wymiany
Akademickiej z siedzibg w Warszawie przy ul. Polnej 40 (00-635);

= dane kontaktowe do Inspektora ochrony danych w Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej: Adam Klimowski, odo@nawa.gov.pl.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z zamowieniem na zapewnienie sal konferencyjnych
zwyposazeniem dla  Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, sygn.:
12/ust./2018 prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 ze zm.);

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2017 r.poz. 15791 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

» Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat liczonych od
daty zakonczenia realizacji zamowienia, zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217, z pdzn.zm.)/ a w przypadku
postepowania wspotfinasowanego ze srodkow UE - okres przechowywania moze
by¢ dtuzszy, okreslony zgodnie z art. 140 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

» obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych ™

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Wzor odwiadczenia wymaganego od wykonawcy w zakresie wypetnienia obowiazkdw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Zamawiajacy:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)
Ja/my nizej podpisani:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajgc wimieniu i narzecz:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia na:
zapewnienie sal konferencyjnych z wyposazeniem dla Narodowej Agencji Wymiany

Akademickiej
sktadam/y nastepujace oswiadczenia informacje:

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.”

e (Mi€jscowosC), dNia e 1

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora
lub podmiotu przetwarzajacego istnieje obowiazek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.
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