NAVWA

NARODOWA AGENCIA WYMIANY AKADEMICKIES

OGtOSZENIE O ZAMOWIENIU NA UStUGI SPOtECZNE

o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 euro, o ktérej
mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieri publicznych (t.j. Dz. U.
22017 r.poz. 1579 ze zm.)

nazwa zamowienia - obstuga Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w zakresie organizacji

spotkan na terenie m st. Warszawa

znak zamowienia -6/ust./2018

Warszawa, dnia 29 marca 2018 r.




Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (Zamawiajacy), ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
(NIP: 5272820369, REGON: 368205180), zaprasza do ztozenia oferty w ramach zamdéwienia pod

nazwa: obstuga Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w zakresie organizacji spotkan na
terenie m st. Warszawa (znak zaméwienia: 6/ust./2018).

RozdziatI.
Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
godziny pracy: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00-16.00 (z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy)
adres strony internetowej, na ktorej zamieszcza sie informacje dotyczace zamowienia:
http://www.nawa.gov.pl/bip/ (zaktadka - zamdwienia publiczne, Podlegajace ustawie o pzp).

Rozdziat Il
Korespondencja dotyczaca zamoOwienia
1. Wszelkg korespondencje do Zamawiajacego dotyczacg zamodwienia nalezy kierowacd
jak nizej:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
(znak zamodwienia - 6/ust./2018)

e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl

faks: +48 (22) 826 28 23

strona internetowa: www. nawa.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne
(Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez
Wykonawcow powyzszego wymaogu,).

2. W ninigjszym zamoéwieniu forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz
z zatgcznikami, w tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkdw
udziatu w zamdwieniu oraz brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z zamodwienia, a takze
zmiany lub wycofania oferty.

UWAGA
pisma przestane faksem i pocztg elektroniczng nie sg uwazane za forme pisemna.

3. Korespondencja kierowana do Wykonawcdw przekazywana bedzie za posrednictwem
poczty elektroniczne] (przekazanie skanu podpisanego pisma), aw uzasadnionych
przypadkach (w szczegdlnosci braku e-mail Wykonawcy) na faks wskazany w ofercie
Wykonawcy.

4, Wykonawca powinien sprawdzac strone internetowa Zamawiajacego, poniewaz bedg tam
publikowane informacje zwigzane z zamdwieniem.

5. Osoba ze strony Zamawiajacego uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami -
Maciej Szreder, e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl; fax.: + 48 (22) 390 35 08.

6. Podwykonawstwo:

1) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia;

2) w przypadku udziatu podwykonawcow przy realizacji zamowienia Zamawiajacy
wymaga wskazania w ofercie (Formularz ofertowy - ZAtACZNIK nr 3 do
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ogtoszenia) czesci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcy;

3) w przypadku braku informacji, o ktérej mowa w pkt 2 Zamawiajacy uzna,
ze Wykonawca na dzien ztozenia oferty zamierza sam zrealizowac¢ zamdwienie
i nie bedzie korzystat z podwykonawcow przy jego realizacji;

4) jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia nastapi
wtrakcie jego realizacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do wskazania
Zamawiajacemu czesci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzyc¢ temu podwykonawcy;

5) powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

Rozdziat Ill.

Tryb zamdéwienia
Przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne w zakresie ustug organizowania seminariow i
podawania positkow, wskazane w zatgczniku XIV do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowier publicznych uchylajace/
dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65 z pdzn. zm.), ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750000 euro.
Zamowienie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowieri publicznych (tj. Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), zwanej ustawa Pzp.
Zamowienie prowadzi sie w jezyku polskim. Dopuszcza sie uzywanie w oswiadczeniach,
ofercie oraz innych dokumentach okreslen obcojezycznych w zakresie okreslonym w art.
11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (Dz. U.z 2011 r. Nr 43, poz. 224
zpdzZn.zm.).
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Rozdziat IV.

Wyijasnienia oraz modyfikacja tresci ogtoszenia
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogtoszenia
0 zamowieniu na ustugi spoteczne, zwanego dalej ogtoszeniem.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek owyjasnienie tresci ogtoszenia
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, wktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa
w ust. 2 tego rozdziatu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Tres¢ zapytan (bez ujawniania Zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowe].
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic tres¢ ogtoszenia.
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W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig ogtoszenia, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujgca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2 tego rozdziatu.

Rozdziat V.

Opis przedmiotu zaméwienia, termin realizacji zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest obstuga Narodowe] Agencji Wymiany Akademickie]
w zakresie organizacji spotkan na terenie m st. Warszawa, obejmujaca w szczegdlnosci
CZynnosci:
1)
Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ) stanowi ZAXACZNIK nrl do
ogtoszenia. Pozostate warunki dotyczace realizacji zamodwienia zostaty okreslone
w Istotnych Postanowieniach Umowy (IPU), stanowigcych ZAtACZNIK nr 2 do ogtoszenia.
Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.
Przedmiot zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
79951000-5  ustugi w zakresie organizowania seminariow
55520000-1  ustugi dostarczania positkéw
55300000-3  ustugirestauracyjne i dotyczace podawania positkow
55120000-7  ustugihotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
Sktadanie ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych (tj. ofert przewidujacych
wykonanie czesci zamowienia).
Sktadanie ofert wariantowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych (tj. ofert przewidujacych
odmienny niz okreslony przez Zamawiajacego sposdb wykonania zamowienia).
Informacja o przewidywanych zamowieniach, polegajacych na powtdrzeniu podobnych
ustug lub dodatkowych ustug Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowienia
polegajagcego na powtdrzeniu podobnych ustug tj. obstugi Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej w zakresie organizacji spotkan na terenie m st. Warszawa. Catkowita wartos¢
tego zamowienia nie przekroczy kwoty netto 50 000,00 zt. W takim przypadku Zmawiajacy
udzieli zamowienia po negocjacjach z Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamowienie
podstawowe. Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z prawa do udzielenia ww. zamowien
w terminie do dnia 30 czerwca 2019 r. Wykonawcy nie przystuguje prawo roszczen z tytutu
niewykorzystania przez Zamawiajagcego z mozliwosci udzielenia ww. zamoéwienia
podobnego.

Rozdziat VI.
Warunki udziatu w zaméwieniu oraz podstawy wykluczenia Wykonawcy
O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy
1) spetniajg warunki udziatu w zamdwieniu, okreslone przez Zamawiajacego
w ogtoszeniu;
2) nie podlegaja wykluczeniu.
Woarunki udziatu w zamowieniu:
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1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
oile wynika to z odrebnych przepiséw - Zamawiajacy nie okresla warunku w tym
zakresie;

2) sytuacja ekonomiczna lub finansowa - Zamawiajacy nie okresla warunku w tym
zakresie;

3) zdolnoé¢ techniczna lub zawodowa - Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
wykazat, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie nalezycie
wykonat (tj. Swiadczyt, zrealizowat, zakonczyt), a w przypadku Swiadczen
okresowych lub ciggtych nalezycie wykonuje (tj. swiadczy, realizuje) co najmniej
3 ustugi polegajace na zorganizowaniu spotkania/konferencji/szkolenia/seminarium
o nastepujacych parametrach:

1) minimalna liczba uczestnikow 2 ustug to 100 oséb w kazdej ustudze,
aw przypadku 1ustugi - co najmniej 50 0sdb;

2) miegjsce, w ktérym odbyto sie spotkanie/konferencja/szkolenie/seminarium
- obiekt zamkniety, np. hotel, centrum konferencyjne lub inne migjsce
przeznaczone do organizacji spotkan/seminariow/konferencji/szkolen;

3) czas trwania spotkania/konferencji/szkolenia/seminarium - minimum
6 godzin zegarowych od momentu rozpoczecia rejestracji uczestnikéw do
momentu oficjalnego zakonczenia;

4) w ramach kazdej ustugi Wykonawca byt odpowiedzialny za petng obstuge
cateringows (poczestunek kawowy, lunch):

5) kazdaustuga o wartosci co najmniej 100 000 zt brutto.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie zamdwienia, uznac, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych

Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny

wptyw na realizacje zamowienia.

Uwaga:

- w przypadku gdy przedmiotem wykazanej ustugi nie byt wytgcznie wyzej podany

zakres, nalezy go wyodrebnic;

- w przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunku udziatu

w postepowaniu przedstawi dokument zawierajacy kwoty wyrazone w walutach innych

niz ztoty polski, Zamawiajacy przeliczy je na ztoty polski wedtug sredniego kursu

Narodowego Banku Polskiego na dzien zakonczenia realizacji zamdwienia

potwierdzajacego posiadanie przez Wykonawce wymaganego przez Zamawiajgcego

doswiadczenia.

3. W przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunki,

4.

o ktorych mowa w ust. 2 musi spetniac przynajmniej jeden z Wykonawcow.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw, o ktérych mowa w ust.
2 w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomiczne] innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze ,stosowna sytuacja", o ktérej mowa w ust. 4 wystapi
wytacznie w przypadku kiedy:
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1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuagji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia;

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w zamodwieniu oraz zbada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w ust.

6;

3) w odniesieniu do warunkéow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

6. Zamawiajacy wykluczy z zamdwienia:
1) Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w zamowieniu, lub

nie wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktéorego prawomocnie  skazano

za przestepstwo:

a) oktorym mowaw art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-
2303, art. 2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
- Kodeks karny (Dz. U.z 2016 r. poz. 1137, z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 22016 r. poz. 176,
z pdzZn.zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskief
(Dz.U.poz. 769);

Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspdlnika spotki w  spotce jawnej lub  partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub

prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 2;

Wykonawce, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa
wprowadzit Zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w zamdéwieniu lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajace w btad Zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw
na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w zamowieniu;

Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptynaé na czynnosci
Zamawiajacego lub pozyskac informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w zamowieniu;

Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu zamoéwienia lub ktérego
pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia,
odzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego zamowienia, chyba ze spowodowane tym zaktécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w zamowieniu;

Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktdcenie konkurencji miedzy Wykonawcami w zamdwieniu, co Zamawiajacy
jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz
ubiegania sie o zamdwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych zaczyny
zabronione pod grozba kary(Dz.U.z 2016 r. poz. 1541,z 2017 r. poz. 724);
Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

Wykonawcdw, ktdérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U.
22017 r. poz. 229, 1089 i 1132), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu wzamdwieniu, chyba zewykaza,
ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji
w zamowieniu;

Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez
sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, z pdzn. zm.) lub ktérego
upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
zdnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadfosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171,
zZpodzZn.zm.);

Wykonawce, ktéory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy Wykonawca
wwyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamodwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomoca stosownych srodkéw dowodowych;

Wykonawce, ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie
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8.

zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta z Zamawiajacym,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Srodki naprawcze:

1)  Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu jezeli przedstawi dowody
potwierdzajace, ze podjat on srodki wystarczajagce do wykazania swojej
rzetelnosci w sytuacji gdy zaistniaty podstawy wykluczenia Wykonawcy
okreslone w ust. 7 pkt 2, 3, 5-9,13-15 tego rozdziatu;

2)  Wykonawca, w celu potwierdzenia i wykazania swojej rzetelnosci moze
w szczegodlnosci udowodni¢ Zamawiajacemu, ze naprawit szkode wyrzadzong
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynit pienieznie za
doznana krzywde lub naprawit szkode, ztozy¢ wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego, wykazac, ze wspdtpracowat z organami scigania oraz podjat
konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe zmierzajagce do
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy;

3)  Wykonawca bedacy podmiotem zbiorowym, wobec ktérego orzeczono
prawomocnym wyrokiem zakaz ubiegania sie o udzielenia zamowienia
publicznego oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania
tego zakazu nie moze skorzystac z instytucji srodkow naprawczych;

4) Zamawiajacy w sytuacji, gdy Wykonawca przedstawi dowody w celu wykazania
swojej rzetelnosci rozwazy przedstawione dowody i dokona ich oceny w Swietle
przestanek okreslonych w pkt 1;

5)  jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, uzna za wystarczajace przedstawione przez Wykonawce dowody
Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu z zamodwienia;

6) Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie zamdéwienia.

Rozdziat VII.
Wvykaz od$wiadczen lub dokumentdw, potwierdzajacych spetnianie warunkdéw udziatu

w zamoéwieniu oraz brak podstaw wykluczenia, ktére Wykonawca zobowiazany bedzie do

przedtozenia Zamawiajgcemu
Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w zamowieniu oraz przestanek
wykluczenia zzamowienia - ZAEACZNIK nr 4 do ogtoszenia.
Wykaz wykonanych ustug - ZALACZNIK nr 5 do ogtoszenia o zamowieniu.
Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu dorejestru lub ewidencji
(Zamawiajacy pobierze samodzielnie dokument, w przypadku jego dostepnosci wformie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych
baz danych).
Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej -
ZALACZNIK nr 6 do ogtoszenia.
UWAGA
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji
zotwarcia ofert, przekaze Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
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przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007/
r. o ochronie konkurencji i konsumentow (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 229), co Wykonawcy
ktorzy ztozyli odrebne oferty. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktédcenia
konkurencji w zamodwieniu (o$wiadczenie sktadane jest w oryginale). W przypadku ztozenia
tylko jednej oferty i nieztozenia oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
grupy kapitatowej wraz z oferta, w zwiazku z niewypetnieniem przestanki wykluczenia
okreslonej w Rozdziale VI ust. 2 pkt 12 Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcy do
uzupetnienia przedmiotowego oswiadczenia.

Dokumenty podmiotdw zagranicznych

1)  jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 5 tego
rozdziatu sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe Ilub miejsce zamieszkania, potwierdzajagce, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawione nie wczesnie] niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2)  jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktorym mowa
wpkt 1, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do
jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyc,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe Ilub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

3) w przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrocic¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 tego rozdziatu sktadane jest w oryginale.
Dokumenty, o ktorych mowa w ogtoszeniu, inne niz oswiadczenia, o ktory mowa powyzej,
sktadane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego, w zakresie dokumentdw,
ktore kazdego z nich dotycza.

Rozdziat VIII.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w zamowieniu albo reprezentowania w zamowieniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo dla Petnomocnika nalezy dotaczy¢ do oferty — wszelka korespondencja
dotyczaca zamowienia prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.

Kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego
w swoim imieniu sktada:
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1)  oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale VIl ust. 1,

2)  dokument, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 3 (Zamawiajacy pobierze
samodzielnie dokument w przypadku jego dostepnosci w formie elektronicznej
pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz
danych).

Dokumenty poswiadcza za zgodnosc¢ z oryginatem Petnomocnik, o ktorym mowa

wust. 1 tego rozdziatu lub kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie

oudzielenie zamdwienia poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem wytacznie
te dokumenty, ktére dotyczg tego Wykonawcy.
4. Oferta sktadana przez wspdélnikow spdtki cywilnej jest traktowana jak oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Rozdziat IX.
Wymagania dotyczace wadium

Wadium nie jest wymagane.

Rozdziat X.
Termin zwigzania ofertg

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz
Z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg jednak na okres nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2 tego rozdziatu, skutkowac bedzie
odrzuceniem oferty.

Rozdziat XI.
Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1iust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. poz. 915z 2016 r.
poz. 1823).
2. Cene oferty, nalezy tak skalkulowac¢, aby obejmowata wszystkie koszty naktady i wydatki,

jakie Zamawiajacy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego zamdwienia,
z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug i ewentualnych opustow.

3. Cene oferty brutto nalezy wyliczy¢ wedtug tabeli zamieszczonej w Formularzu ofertowym
stanowigcym ZALACZNIK nr 5 do ogtoszenia o zamdwieniu na ustugi spoteczne.
4, Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich, cyfrowo (z doktadnoscia do

dwdch miejsc po przecinku zgodnie zmatematycznymi  zasadami  zaokraglania).
W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng catkowita, a suma cen za organizacje
poszczegblnych spotkan, Zamawiajacy przyjmie, ze prawidtowo zostat podane ceny
jednostkowe za organizacje poszczegolnych spotkan.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich.

6. Jezeli ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim
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przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do
jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

Rozdziat XII.
Opis sposobu przygotowywania ofert

Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢:

1)
2)

3)

sporzadzona w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci);

podpisana przez Wykonawce, tj. osobe/osoby reprezentujaca/reprezentujace
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym
rejestrze lub osobe/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy;

zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w ogtoszeniu.

Do sporzadzenia oferty Wykonawca moze wykorzystac druki (wzory) przygotowane przez
Zamawiajacego, ktére stanowig zatagczniki do ogtoszenia lub przedstawic oferte na swoich
formularzach, z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone
przez Zamawiajacego w przygotowanych wzorach.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1)

2)

3)

Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sg jawne
ipodlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, zwyjatkiem informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenci (Dz.U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z pdzn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak
jednoznacznego  wskazania, ktore  informacje  stanowig  tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia izaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego zamdéwienia sg jawne bez zastrzezen);

ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie - po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks)
- nalezy podac informacje o zadanym zakresie i formie udostepnienia
dokumentow,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia
otajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktore mogg by¢
udostepnione,

c) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentow,
7 uwzglednieniem czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;

w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy, o ktorej mowa w pkt 1,

Wykonawca winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore

zzawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

ioznaczy¢ klauzula: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE - TAJEMNICA
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PRZEDSIEBIORSTWA”". Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej
ofercie. Wykonaweca nie pdZniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa;

4) Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)
Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny
oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunkdw ptatnosci
zawartych w ofercie;

5) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane,
jako bezskuteczne i skutkowac bedzie ich odtajnieniem;

6) Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego
wezwanie, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako
tajemnica przedsiebiorstwa (przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia,
jednoczednie  wykaze, ze dane informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa).

6. Oferta musi by¢ ztozona w zamknietym opakowaniu/kopercie (zabezpieczenie
uniemozliwiajace zapoznanie sie z jej zawartoscig przed uptywem terminu otwarcia ofert).
Na opakowaniu/kopercie nalezy umiescic nastepujace oznaczenia:

Nazwa (firma) albo imie i nazwisko,
siedziba/miejsce zamieszkania
(dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci)

Narodowa Agencia Wymiany Akademickie/
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa

OFERTA

obstuga Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w zakresie organizacji spotkan na terenie m
st. Warszawa
znak zaméwienia 6/ust./2018

11 kwietnia 2018 r.,
godz. 11:30

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z opisem podanym powyzej ponosi Wykonawca. Niewtasciwe
oznakowanie oferty moze spowodowac np. potraktowanie oferty jako zwyktej korespondencyi. Powyzsze
dotyczy rowniez opakowari zewnetrznych kurierow przesytek (w takim przypadku w opakowaniu
zewnetrznym musi znajdowac sie rowniez zamknieta koperta oznakowana jak podano powyzej).
7. W terminie sktadania ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozyc:
1)  Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VIl ust. 1,21 3;
2)  oferte (Formularz ofertowy) - ZALACZNIK nr 3 do ogtoszenia;
3) petnomocnictwo do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy (o ile
nie wynika z przepiséw prawa lub innych dokumentéw) lub inne dokumenty
(zawierajgce zakres umocowania), z ktorych wynika prawo do podpisania
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oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ zoryginatem przez
notariusza) oraz podpisania innych oswiadczer/ dokumentow sktadanych wraz
z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskac w szczegdlnosci za pomoca
bezptatnych iogodlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych wrozumieniu ustawy zdnia 17/ lutego 2005 r. o /nformacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 poz.
570);
4)  inne dokumenty (jesli Wykonawca powinien je ztozy¢) np.: petnomocnictwo dla
Petnomocnika do reprezentowania Wykonawcdw wspodlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia;
5)  pisemne uzasadnienie odno$nie charakteru zastrzezonych w ofercie informacji
- wykazanie, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
8. Zalecasie, aby:
1)  wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (oraz w zatgcznikach
do oferty) byty parafowane przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy lub posiadajaca petnomocnictwo;
2)  kazda zapisana strona oferty (wraz z zatagcznikami do oferty) byta parafowana
i ponumerowana kolejnymi numerami;
3) oferta zostata ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie (kartki oferty np. spiete, zbindowane, zszyte);
4)  wprzypadku nieczytelnego podpisu Wykonawca opatrzyt go imienng pieczatka
lub wpisat informacje, kto ztozyt podpis (czytelne wpisanie imienia i nazwiska).
Niespetnienie powyzszych zaleceri nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty, lecz wszelkie
negatywne konsekwencie mogace Wyniknac z niezachowania tych wymagarn beda obciazatly
Wykonawce.

Rozdziat XIlII.
Zmiana/wycofanie oferty
1. Wykonawca, przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze zmienic¢ lub wycofac oferte.
2. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty Wykonawca powiadamia
Zamawiajacego pisemnie. Pismo informujace o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy ztozy¢
(przed terminem sktadania ofert), zgodnie z opisem podanym w Rozdziale Xl ust. 6
oznaczajac dodatkowo ,ZMIANA OFERTY” lub \WYCOFANIE OFERTY”. Do pisma musi
by¢ zatgczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby podpisujacej pismo do
reprezentowania Wykonawcy.
3. Oferte, ktéra zostata ztozona po terminie Zamawiajacy zwraca niezwtocznie.

Rozdziat XIV.
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert
1. Miejsce sktadania ofert:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
2. Termin sktadania ofert: do dnia 11 kwietnia 2018 r., godz. 11:00
3. Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. 2 tego rozdziatu zostang niezwtocznie
zwrocone Wykonawcey. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania
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ofert ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego. a nie data jej wystania przesytka
pocztowa czy kurierska.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie Zamawiajacego jak wyzej, w sali
konferencyjnej, w dniu 11 kwietnia 2018 r. godz. 11:30.
5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe] informacje

z otwarcia ofert, zawierajaca:
1) kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;
2) firmy (nazwy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
3)  ceny, terminy wykonania zamoéwienia, okresy gwarancji i warunki ptatnosci
zawarte w ofertach.

Rozdziat XV.
Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi

kryteriami:

1. Cena-waga91%

2. Kryterium zatrudnienia na podstawie umowy o prace w wymiarze petnego etatu -
waga 9 %

3. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium, przyjmujac

zasade, ze 1% = 1 punkt.

4. Punkty za kryterium ,Cena” zostang przyznane zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena oferty z najnizsza ceng
———————————————————————————————————————————————————————————— x 91 = liczba punktow
cena oferty ocenianej
Wszystkie powyzsze dziatania bedg zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

5. Punkty za kryterium ,Zatrudnienie osob na podstawie umowy o prace w wymiarze petnego

etatu” zostang przyznane zgodnie z ponizszym opisem:
Za kazdg osobe wykonujacg czynnosci w zakresie realizacji przedmiotowego zamowienia,
ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposoéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy
zdnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2016 r. poz. 1666 z pdzn.zm.), zatrudniong
na podstawie umowy o prace w wymiarze petnego etatu, z uwzglednieniem minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tj. DzU. z 2015 r. poz. 2008
z pdzn.zm.),oferta Wykonawcy uzyska 3 punkty, ale nie wiecej niz 9 punktow w sumie.

6. Jezeli wykonawca nie poda w ofercie informacji pozwalajgcych dokonaé¢ oceny oferty
w oparciu o kryterium zatrudnienia na podstawie umowy o prace w wymiarze petnego etatu
oferta nie bedzie podlega¢ odrzuceniu, a na podstawie tego kryterium, zostanie przyznanych
zero punktow .

7. Ocena koncowa:

1) Zamawiajacy dokona zaokraglenia wynikéw dziatan do drugiego miejsca po przecinku
(jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna lub wieksza od 5 zaokragli liczbe
przyznanych punktéw w gore, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5
zaokragli liczbe przyznanych punktéw w dét);
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2) punkty przyznane za kazde kryterium oceny zostang zsumowane i stanowic¢ bedg ocene
koncowa dla poszczegdlnych ofert;

3) zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow, tj.
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktérych mowa w ust.
2.

8. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans, Zamawiajacy w takim przypadku wezwie Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
(Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac wyzszego opustu za ustuge i
optaty transakcyjnej niz zaoferowane w ztozonych ofertach).

Rozdziat XVI.
Ocena ofert oraz badanie o$wiadczen i dokumentéw

1. Jezeli zaoferowana cena oferty lub ich istotne czesci sktadowe wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajacy zwrdci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych w ogtoszeniu oswiadczen lub dokumentdw,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia, lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zamdwienia.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie zamowienia.

4, W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow sprecyzowania
i dopracowania tresci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt
dokonac poprawienia omytki, o ktdrej mowa w ust. 5 pkt 3 tego rozdziatu;

2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
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1.

do przedmiotu zamdwienia;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 3 tego rozdziatu;

Wykonaweca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposob;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Rozdziat XVII.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte o wyniku zamodwienia, w tym

o:
1)

2)
3)

4)

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcéw, ktoérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

Wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone oraz powodach ich odrzucenia;
Wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni z zamdwienia wraz z wyjasnieniem
powodoéw dla ktéorych dowody przedstawione przez Wykonawce Zmawiajacy
uznat za niewystarczajace;

uniewaznieniu zamowienia.

Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu zamdwienia zostanie
Zamieszczona rowniez na stronie internetowej Zamawiajacego.

Rozdziat XVIII.
Zawarcie umowy

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza (z uwzglednieniem
negocjacji) zostanie zawarta umowa.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zazadac umowy regulujacej wspodtprace tych
Wykonawcow.

Rozdziat XIX.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

1.

Rozdziat XX.
Uniewaznienie zamdwienia

Zamawiajacy uniewaznia zamowienie, jezeli:

1)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
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cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwiekszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

w przypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie zamdwienia
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto wczesniej przewidziec;

wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie zamdwienia
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied;

zamowienie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadag uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

w przypadku gdy wybrany Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy,
a Zamawiajacy nie ma mozliwosci dokonania wyboru kolejnego Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zamdwienia na kazdym etapie
prowadzonego zamowienia.

W przypadku uniewaznienia zamodwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje roszczenie
o zwrot kosztéw uczestnictwa w zamodwieniu, w szczegdlnosci kosztow przygotowania
i ztozenia oferty.

Rozdziat XXI.
Zataczniki do ogtoszenia

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Istotne postanowienia umowy.

Formularz ofertowy (wzor).

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w zamdwieniu i przestanek
wykluczenia z zamowienia (wzor).
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LZALACZNIK nr 1 do ogfoszenia o zamowieniu
na ustugi spoteczne

SZCZEGOrOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja spotkan na terenie m st. Warszawa,
w tym:

2

)
)
3)
)

1) wynajecie pomieszczen niezbednych do przeprowadzenia spotkan,
zapewnienie i obstuga recepcji,

obstuga techniczna spotkan,

4) zorganizowanie poczestunku dla uczestnikéw spotkan.

Szczegbtowy zakres zadan Wykonawcy

1. Salakonferencyjna

Wykonawca, na etapie sktadania ofert, zaproponuje Zamawiajgcemu 2 miejsca, w
ktorych bedzie sala konferencyjna, do wyboru przy kazdym ze spotkan. Ostatecznej
akceptacji miejsca, w ktorym zostanie zorganizowana konferencja dokona
Zamawiajacy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru sali konferencyjnej na
podstawie zdje¢ dostarczonych przez wykonawce.

1)

a)

b)

c)
d)
e)

f)

k)

sala konferencyjna musi znajdowac sie w centrum konferencyjnym, hotelu lub
innym budynku spetniajacym standardy hotelu minimum trzygwiazdkowego;
lokalizacja sali - centrum Warszawy centrum Warszawy, tj. obszar miasta
ograniczony do wewnatrz przez ul. Stominskiego, ul. Okopowa, ul. Towarowa,ul.
Raszynska, ul. Wawelska, al. Niepodlegtosci, ul. Stefana Batorego, ul.
Spacerowa, ul. Gagarina, ul. Podchorazych, ul. Nowosielecka i nurtem Wisty,
zdobrym dojazdem zaréwno samochodem, jak i srodkami transportu
miejskiego;

sala konferencyjna musi miec¢ okna oraz dostep do Swiatta dziennego;
Wykonaweca zapewni dodatkowe wyposazenie i aranzacje sali;

wielkos¢ sali odpowiednia do liczby uczestnikéw okreslonej w tabeli Planowana
liczba spotkan)

stoty i krzesta dla uczestnikéw odpowiednio do liczby okreslonej w lit. c,
preferowane w uktadzie U lub E, lub podobne (do uzgodnienia i akceptacji przez
Zamawiajacego z wybranym Wykonawcg); zapewniajace swobodny dostep do
multifonow;

stét prezydialny dla minimalnie 5 oséb (w ustawieniu umozliwiajgcym
swobodny widok ekranuy);

nagtosnienie;

dostep do Interentu dla wszystkich uczestnikéw spotkania;

ekran i projektor multimedialny o z mozliwoscig ustawienia w miejscu oraz
pozycji uzgodnionej z Zamawiajagcym wraz z pilotem do przewijania slajdow;
Pointer;
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2. Wyzyw

I) w sali konferencyjnej na stotach powinna zostac rozstawiona woda w butelkach
szklanych gazowana i niegazowana oraz szklanki dla kazdego z uczestnikéw
posiedzenia;

m) laptop - polskojezyczny, zawierajacy Adobe Reader, pakiet Microsoft Office,
umozliwiajacy obstuge prezentacji zapisanych w power point oraz pdf;

n) klimatyzacja.

Zapewnienie realizacji zamowienia z uwzglednieniem potrzeby o0séb

niepetnosprawnych.

Wykonawca zapewni tatwo dostepne oraz dobrze oznakowane szatnie wraz

zobstugg (o ile bedg wymagane dla danego spotkania) oraz toalety dla

uczestnikow, w tym dla uczestnikow niepetnosprawnych.

ienie - przerwa kawowa i lunch

W trakcie posiedzen dla uczestnikow i 2 ttumaczy nalezy zapewnic:
4) przerwe kawowg ciggta bez ograniczen, z ciggta dostepnoscig podczas posiedzenia,
Z uzupetnianiem brakujacych sktadnikdw, ustawiong na zewnatrz sali konferencyjne;.
Przerwa kawowa sktadac sie bedzie z:

5) obi

a)
b)

a) kawy z ekspresu cisnieniowego (Wykonawca zapewni co najmniej jeden
ekspres  cisnieniowy na kazde 15-20 o0séb) mleko do  kawy
(w dzbanuszkach),herbaty (czarna, owocowa, zielona) oraz swieza cytryna
w plasterkach;

b) cukruw torebkach:;

c) wody mineralnej gazowanej w butelkach plastikowych o pojemnosci 500 ml
wliczbie % uczestnikow danego spotkania oraz wody niegazowanej
w dzbankach;

d) 100% soki owocowe - 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych;

e) mix réznych ciast - 3 rodzaje (nie wymagajacych sztuécow), a takze wybor
ciastek (minimum 3 rodzaje, np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi
owocami, bakaliami, orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta lub ciastek
bezglutenowy, bezmleczny, (oznaczone);

f) mix 3 rodzajow kanapek dekoracyjnych (tartinek) na Swiezym pieczywie jasnym,
ciemnym oraz wieloziarnistym, z mastem, satata, kietkami, wedling, serami,
tososiem, itp.); kanapki powinny sktadac sie z minimum 4 sktadnikow, w tym co
najmniej 1 rodzaj kanapek bezmiesny w liczbie min. 7 na osobe;

ad w formie bufetu, sktadajacy sie z:
przystawek - min. 2 rodzaje (w tym 1 wegetarianski);
zupy - 2 rodzaje (w tym 1 wegetarianski);
dania gtéwnego na ciepto - minimum 3 rodzaje, w tym minimum jedno jarskie
oraz jedno bezglutenowe;
satatki lub suréowki - 3 rodzaje;

3 rodzajéw dodatkéw typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz, warzywa
gotowane, ziemniaki zapiekane, puree, frytki;

deseru - min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy
(np. owoce);
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h)

kawa, herbata, cukier w torebkach, cytryna w plasterkach, mleko do kawy w
dzbanuszkach;

napoje bezalkoholowe - sok 100%, min. 3 rodzaje, w dzbankach szklanych, woda
gazowana w butelkach i niegazowana w dzbankach lub butelkach.

3. Recepcja (dot. spotkan wskazanych w tabeli Planowana liczba spotkar)
1) Zapewnienie recepcji posiedzen komitetow, poprzez:

a)
b)

V.

oznaczenie miejsca posiedzenia (tytut, dataisala);
przygotowanie i ustawienie wizytownikow na stole prezydialnym w sali
konferencyjnej;
ustawienie scianki/-ek i banneru/-6w promocyjnego dostarczonych przez
Zamawiajacego;
obstuga uczestnikdw przez caty czas trwania posiedzenia w tym:
rejestracja uczestnikow,
dystrybucja programu, prezentacji i materiatow dostarczonych przez
Zamawiajacego wsrod uczestnikow spotkania,
prowadzenie listy obecnosci uczestnikow i przekazanie jej Zamawiajacemu
po zakonczeniu spotkania. Lista zostanie przekazana przez Zamawiajgcego
na kilka dni przed lub w dniu spotkania,
udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczacych organizacji
spotkania;
zapewnienie laptopa z dostepem do Internetu i kolorowa drukarke.

2) Zapewnienie obstugi recepcyjnej w trakcie spotkan:

a)

przez co najmniej 3 osoby w charakterze hostessy/hosta, ktorych zadaniem
bedzie m.in.. prowadzenie rejestracji uczestnikow na migjscu spotkania,
dystrybucja materiatow konferencyjnych i informacyjno-promocyjnych,
udzielanie uczestnikom wszelkich informacji dotyczacych organizacji
posiedzer;

na wybranych i wskazanych przez Zamawiajacego  spotkaniach
hostessy/hostowie beda musieli postugiwac sie jezykiem angielskim w stopniu
umozliwiajgcym swobodng komunikacje;

hostessy/hostowie powinni by¢ ubrani wg zasad tzw. biznesowego dress
code’'u. Mezczyzni powinni by¢ ubrani w biatg elegancka koszule, ciemne
spodnie i c