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zawarta w dniu .....ceoeeeeveieecveine. r. w Warszawie (dalej zwana ,Umow3g”), pomiedzy:

Narodowa Agencjg Wymiany Akademickiej — paristwowg osobg prawng utworzong na podstawie ustawy
z dnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1582, dalej
,u.n.a.w.a.”) z siedzibg w Warszawie przy ul. Polnej 40, 00-635 Warszawa, NIP: 5272820369, REGON:
368205180, zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

reprezentowang przez:

wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”, o nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem Umowy jest ustuga polegajgca na:
1) ttumaczeniu pisemnym tekstu z jezyka polskiego na jezyk angielski przez eksperta/ specjaliste w
dziedzinie/ tematyce, z zakresu szkolnictwa wyzszego i nauki i/lub wymiany akademickiej;
2) weryfikacji i korekcie tekstu angielskiego, o ktérym mowa w pkt 1 przez native speakera/éw
(tzw. proofreading)
opracowania na temat studiéw wspdlnych i podwdjnego dyplomu realizowanych przez polskie
uczelnie we wspodtpracy z instytucjami zagranicznymi.

§2
Wykonywanie umowy

1. Zamawiajacy przekaze zlecenia wykonania poszczegdlnych czesci zamowienia za posrednictwem
e-mail na adres wskazany w § 12 ust. 2 Umowy.

2. Wykonawca jest zobowigzany do potwierdzenia przyjecia zamdwienia niezwtocznie, ale nie
pézniej niz w terminie 48 h od chwili otrzymania e-maila z zamoéwieniem od Zamawiajgcego,
poprzez przestanie potwierdzenia na adres e-mail Zamawiajgcego wskazany w § 12 ust. 2 Umowy.

3. Ustuge beda Swiadczyty osoby wskazane w Ofercie Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 4 do
Umowy.

§3
Oswiadczenia Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé przedmiot Umowy z nalezytg starannoscig,
z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci i etyki zawodowej, wedle
najlepszej wiedzy i umiejetnosci, w szczegdlnosci dbajac o uscislenie terminologii i zapewnienia
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spojnosci ttumaczenia. na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, standardéw oraz regut
przewidzianych dla umdw starannego dziatania.

Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé przedmiot Umowy zgodnie z warunkami niniejszej
Umowy, zapytaniem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy, ofertg Wykonawcy
stanowigcy zatacznik nr 4 do Umowy oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, ogolnie
stosowanymi standardami oraz regutami przewidzianych dla umoéw starannego dziatania.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje wiedzg, doswiadczeniem zawodowym oraz odpowiednimi
zasobami technicznymi i osobowymi, niezbednymi do prawidtowego i terminowego wykonania
przedmiotu Umowy.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za nadzér nad wspdtpracujgcymi z nim podwykonawcami,
jak rowniez za wykonanie wszelkich prawnych zobowigzan zwigzanych z zawarciem umow z

podwykonawcami.
§4
Czas trwania Umowy oraz terminy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia jej zawarcia do dnia .......c.cccveeenee. 2022 r.

Zakres czynnosci wchodzgcych w sktad Przedmiotu Umowy, wskazanych w §1 ust. 2, zostanie

zrealizowany w nastepujgcych terminach:

1) Ttumaczenie pisemne tekstu z jezyka polskiego na jezyk angielski przez eksperta/ specjaliste
w dziedzinie/ tematyce, z zakresu szkolnictwa wyzszego i nauki i/ lub wymiany akademickiej
- do 3 tygodni od przekazania tekstu.

2) Pierwsza weryfikacja i korekta tekstu angielskiego, o ktéorym mowa w pkt 1 na dokumencie
Word przez native speakera/éw (tzw. proofreading) — do 3 tygodni od przekazania tekstu, o
ktérym mowa w pkt 1.

3) Druga i trzecia weryfikacja i korekta tekstu angielskiego, o ktérych mowa w pkt 2 na
dokumencie PDF przez native speakera/ow (tzw. proofreading) — do 2 tygodni od przekazania
tekstu po sktadzie graficznym.

Potwierdzeniem wypetnienia termindw, o ktérych mowa w ust. 2 bedzie korespondencja mailowa
miedzy Stronami.

Terminy wykonania czynnosci wchodzacych w sktad Przedmiotu Umowy, o ktérych mowa w ust. 2,
mogg ulec zmianie jedynie w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Zamawiajgcego.

§5

Wynagrodzenie
Warto$¢ Umowy nie moze przekroczy¢ kwoty brutto ... ztotych (stownie:
................................................ ) w tym nalezny podatek VAT.
Umowa nie rodzi po stronie Wykonawcy jakichkolwiek roszczen o udzielenie zamdwienia na
ustugi bedace przedmiotem Umowy.
Rozliczenia wynagrodzenia za wykonanie zaméwienia bedzie sie odbywato w dwdch czesciach na
podstawie stawek za jedng strone obliczeniowg ttumaczonego tekstu oraz catkowitej cena ustugi
za weryfikacje i korekte jezykowgq zawartych w ofercie Wykonawcy.
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1) Pierwsza cze$é: ttumaczenie pisemne tekstu z jezyka polskiego na jezyk angielski - cena

brutto za jednostke rozliczeniowg (1 strona obliczeniowa?) ...................... zt pomnozona
przez liczbe stron obliczeniowych przekazanych do ttumaczenia.
2) Druga czes$¢: catkowita cena ustugi za weryfikacje i korekte jezykowa tekstu ............ zt.
4, Strony ustalajg, ze wynagrodzenie za zamowienie, o ktérym mowa w ust. 3, zaspokaja wszelkie

roszczenia Wykonawecy z tytutu wykonania przedmiotu Umowy.

5. Zamawiajacy nie gwarantuje powierzenia Wykonawcy zamoéwien do kwoty maksymalnej
okreslonej w ust. 1 iz tego tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia.

6. Zaptata wynagrodzenia za wykonanie zamdwienia nastgpi przelewem na wskazany na dowodzie
ksiegowym rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajgcego prawidfowo wystawionego dowodu ksiegowego. Podstawg wystawienia dowodu
ksiegowego jest podpisany przez Strony protokotu odbioru, o ktéorym mowa w § 8, sporzgdzonego
po wykonaniu czesci zamowienia. Dowadd ksiegowy nalezy doreczy¢ w formie elektronicznej na
adres mailowy Zamawiajgcego: biuro@nawa.gov.pl lub przestaé¢ za posrednictwem Platformy

Elektronicznego Fakturowania (adres: PeF Zamawiajgcego: NIP —5272820369).

7. Jako dzien zaptaty Strony ustalajg dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

8. Za kazdy dzien zwtoki w zaptacie wynagrodzenia za wykonanie zaméwienia, Wykonawca moze
zadac¢ od Zamawiajgcego zapfaty odsetek ustawowych za opdznienie.

9. Wynagrodzenie Wykonawcy finansowe jest w ramach projektu NAWA pn. ,Wsparcie zdolnosci
instytucjonalnej polskich uczelni poprzez tworzenie i realizacje miedzynarodowych programow
studidw” nr projektu POWR.03.03.00-00-PN16/18, wspodtfinansowanego ze s$rodkdéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, Il O$ priorytetowa ,Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju” Dziatanie
3.3. pt. ,Umiedzynarodowienie polskiego szkolnictwa wyzszego”.

§6
Prawa autorskie
1. Strony zgodnie ustalajg, iz w razie powstania w wyniku wykonywania przedmiotu Umowy
utworédw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych, Wykonawca z chwilg utrwalenia tych utwordéw na jakimkolwiek nosniku lub jego
rozpowszechnienia, przenosi na rzecz Zamawiajgcego petnie autorskich praw majatkowych oraz
udziela zgdd i upowaznien do powstatych utwordéw zgodnie z postanowieniami ust. 2 - 6 ponizej.
2. W ramach wynagrodzenia okreslonego na podstawie §5 Umowy Wykonawca:

1) przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do utwordw, o ktérych mowa w
ust. 1;

2) zezwala Zamawiajgcemu na korzystanie z opracowan utwordw, o ktérych mowa w ust. 1,
oraz na rozporzadzanie tymi opracowaniami — tj. upowaznia Zamawiajgcego do
wykonywania praw zaleznych, w szczegdlnosci modyfikacji, opracowan, przerébek,
skrotéw, streszczen, adaptacji, ttumaczen, a takze taczenia utwordw i ich poszczegdlnych
elementéw z innymi utworami oraz korzystania z tak powstatych utworéw na polach
eksploatacji okreslonych w niniejszym paragrafie, a takze na zezwalanie na zasadzie

11 800 znakdw ze spacjami
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wytgcznosci na wykonywanie zaleznych praw autorskich w powyzszym zakresie przez
osoby trzecie.

Nabycie przez Zamawiajgcego praw, o ktdrych mowa w ust. 2, nastepuje:

1) z chwilg przekazania przez Wykonawce utwordw na rzecz Zamawiajgcego, oraz

2) bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie nastepujacych pdl
eksploatacji: utrwalania i powielania dowolng technikg, w tym drukiem, cyfrowo
(elektronicznie), bez zadnych ograniczen iloSciowych, wprowadzenia do pamigci
komputera i sieci multimedialnych (w tym Internet), wprowadzania do obrotu w dowolnej
formie, sprzedazy, najmu, uzyczenia, zaréwno oryginatu jak iegzemplarzy, oraz
publicznego udostepniania w dowolny sposéb, w szczegdlnosci w sieci Internet (by kazdy
mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym), oraz
rozpowszechniania.

Rownoczesdnie z nabyciem autorskich praw majatkowych do utwordw, o ktérych mowa w ust. 1,

Zamawiajgcy nabywa witasnos$é wszystkich egzemplarzy, na ktérych utwory, o ktdérych mowa

w ust. 1, zostato utrwalone.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze utwory okreslone w ust. 1 przekaze Zamawiajgcemu w stanie

wolnym od obcigzen prawami oséb trzecich.

Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania autorskich praw osobistych do utwordw,

o ktorych mowa w ust. 1 i zezwala Zamawiajgcemu na ich wykonywanie w jego imieniu.

Zamawiajgcy ma prawo do dalszej modyfikacji tych utwordw.

§7
Poprawki

W razie ustalenia przez Zamawiajacego, ze przedmiot Umowy zostat wykonany nienalezycie, tj. w

sposob niezgodny z zamdwieniem oraz Umowg (w tym zapytaniem ofertowym oraz ofertg),

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy nieodptatnego usuniecia wad lub nieodptatnego

ponownego wykonania ustugi ttumaczeniowej w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajagcy ma prawo zadac¢ dokonania poprawy badZ ponownej realizacji ustugi przez inne

osoby.

W przypadku, gdy przedmiot Umowy, pomimo zastosowania trybu z ust. 1 nadal zawiera wady,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo:

1) odmowy przyjecia przedmiotu Umowy wykonanego w ramach danego zaméwienia, co
skutkuje brakiem obowigzku zaptaty za to zamodwienie, oraz natozenia kar umownych
okreslonych w § 9 ust. 3 Umowy;

2) przyjecia przedmiotu Umowy wykonanego w ramach danego zamdéwienia oraz natozenia
kar umownych, okreslonych w § 9 ust. 3 Umowy.

Z zastrzezeniem ust. 1 -2, jezeli do przedmiotu Umowy wykonanego w ramach zamowienia przez

dang osobe, Zamawiajgcy zgtosi istotne zastrzezenia lub jezeli przedmiot Umowy wykonany w

ramach zamowienia przez dang osobe nie zostanie dwukrotnie przyjety przez Zamawiajgcego,

wowczas na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca, wykluczy dang osobe z grona oséb
wykonujgcych przedmiot Umowy.

§8
Protokét Odbioru
Zamawiajacy sporzadzi protokdt odbioru, zwany dalej , protokotem odbioru”, w terminie 14 dni:
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1) od dnia wykonania czesci zamdwienia lub

2) od dnia, w ktérym uptynat termin na realizacje czesci zamowieni, w przypadku gdy
Wykonaweca nie wykonat tego zamdwienia.

Protokdét odbioru, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ o$wiadczenie Zamawiajgcego

o braku albo o istnieniu zastrzezen wobec wykonywania czesci zamoéwienia, przy czym

Zamawiajacy zgtosi zastrzezenia w protokole odbioru, jezeli stwierdzi, ze:

1) Wykonawca nie wykonat czesci zamdéwienia;

2) Czes¢ zamdwienie wykonano nienalezycie;

3) Wykonawca nie dotrzymat terminéw okreslonych w niniejszej Umowie.

Wzér protokotu odbioru okresla zatgcznik nr 3 do Umowy.

§9

Kary umowne
Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
Umowy w formie kar umownych.
W przypadku niewykonania czesci zamowienia przez Wykonawce, stwierdzonego zgodnie z § 8
ust. 2 pkt 1 — Wykonawca nie otrzyma wynagrodzenia i zobowigzany jest do zaptaty na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto, okreslonego dla
danej czesci zamodwienia.
W przypadku nienalezytego wykonania czesci zamdwienia przez Wykonawce, stwierdzonego
zgodnie z § 8 ust. 2 pkt 2 — Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary
umownej w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto, okreslonego dla danej czesci
zamowienia.
W razie niedotrzymania termindw okreslonych w niniejszej Umowie, Wykonawca zobowigzany
jest do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego, kary umownej za kazdy dzien roboczy zwtoki w wysokosci
2% kwoty wynagrodzenia brutto, okreslonego dla danej czesci zamowienia.
Strony uzgadniajg, ze kary umowne bedg naliczane niezaleznie od siebie. W razie naliczenia przez
Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy ma prawo potraci¢ z wynagrodzenia Wykonawcy
kwote stanowigcg rownowartosé tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy
lub wezwie Wykonawce do zaptaty kary umownej wedle wfasnego uznania, na co Wykonawca
wyraza zgode.
Zamawiajgcy moze dochodzié na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé
zastrzezonych na jego rzecz kar umownych.

§10
Informacje poufne

Wykonawca zobowigzuje sie do nieujawniania informacji powzietych w zwigzku i w trakcie
realizacji na rzecz Zamawiajgcego przedmiotu Umowy; obowigzek nieujawniania informacji wigze
Wykonawce takze po zakonczeniu obowigzywania Umowy; w przypadku naruszenia tych
obowigzkdéw, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1 000,00 zt za kazde
naruszenie.

Wykonawca zobowigzuje sie powiadomic¢ podwykonawcédw o obowigzku zachowania w tajemnicy
informacji powzietych w zwigzku i w trakcie realizacji na rzecz Zamawiajgcego przedmiotu
Umowy, ktéry wigze podwykonawcow takze po zakonczeniu obowigzywania Umowy.
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§11
Dane osobowe

(Ust. 1 w przypadku, gdy Wykonawcg nie jest osoba fizyczna)

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania w imieniu Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa
w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm. ,,RODQO”), wszystkim osobom,
ktérych dane udostepni Zamawiajgcemu, w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy.

(Ust. 1 w przypadku, gdy Wykonawca jest osoba fizyczna)

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych Wykonawcy, o ktérej mowa w art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm. ,RODQO”), znajduje sie w
Zatgczniku nr 5 oraz w Zatgczniku nr 6a do Umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania
w imieniu Zamawiajgcego informacji, o ktérej mowa w art. 14 RODO wszystkim osobom, ktérych
dane udostepni Zamawiajgcemu, w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy, wedtug wzoru,
ktéry znajduje sie w Zatgczniku nr 6 do Umowy.

Jesli w trakcie realizacji Umowy bedzie konieczne powierzenie przez Zamawiajgcego przetwarzania
danych osobowych Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia z Zamawiajgcym umowy
powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, ktdrej wzor stanowi Zatgcznik nr 7 do
Umowy.

§12

Sita wyzsza
Przyjmuje sie, ze Sita Wyzsza stanowi zdarzenie zewnetrzne, cechujgce sie: niemozliwoscig jego
przewidzenia (nalezy jg rozumieé¢ w ten sposéb, ze przy obiektywnej ocenie zdarzen ustalono
najwyzej bardzo niski stopiern prawdopodobienistwa jego pojawienia sie) oraz niemozliwoscig
zapobiezenia jego skutkom. Sita Wyzsza musi by¢ zdarzeniem o nadzwyczajnych rozmiarach lub
zasiegu, lub nawet zdarzeniem przemoznym, tj. w momencie, w ktérym wystepuje, wymykajgcym
sie spod ludzkiej kontroli.
Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajgcych z Umowy, jezeli zostato ono spowodowane dziataniem Sity Wyzsze;.
W przypadku zaistnienia Sity Wyiszej, Strona, ktérej to zdarzenie dotyczy, bezzwtocznie
poinformuje drugg Strone na piSmie o zaistnieniu takiego zdarzenia oraz o jego wptywie na
realizacje zobowigzan wynikajgcych z Umowy. Jezeli Strony nie postanowig inaczej, Strony bedg
kontynuowaty wykonywanie Umowy w zakresie, w jakim jest to mozliwe pomimo wystepowania
Sity Wyzszej.
Wystgpienie zdarzenia o charakterze Sity Wyzszej nie uwalnia od skutkéw niewykonania lub
nienalezytego wykonania obowigzkow, ktore powinny by¢ wykonane przed wystgpieniem lub po
ustgpieniu takiego zdarzenia czy okolicznosci. Strona dotknieta zdarzeniem o charakterze Sity
Wyzszej, zobowigzana jest do niezwlocznego podjecia dziatan zmierzajgcych do usuniecia
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skutkdéw zdarzenia, w zakresie umozliwiajgcym jej prawidtowe wykonywanie obowigzkow
wynikajgcych z Umowy.

§13
Postanowienia koricowe

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe sktadajagc w tym celu drugiej Stronie pisemne
o$wiadczenie z zachowaniem 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia.

Strony postanawiajg, ze wszelka korespondencja zwigzana z realizacjs Umowy bedzie
prowadzona za posrednictwem poczty e-mail na adresy wskazane w pkt 1 i 2. Do kontaktow
pomiedzy Stronami, w tym podpisania protokotu odbioru oraz do podejmowania biezgcych
uzgodnien zwigzanych z zapytaniami i uwagi korektorskimi oraz realizacjg Umowy upowaznione
s3 hastepujgce osoby:

1) ze strony Zamawiajgcego: Pani Magdalena Jarzynska, tel.: 22 390 35 62, e-mail:

magdalena.jarzynska@nawa.gov.pl;

2)  Wykonawca: .......... Jtel ,e-Mails v,

Zmiana o0sob i danych, o ktérych mowa w ust. 2, bedzie odbywacé sie poprzez pisemne

powiadomienie drugiej Strony lub za posrednictwem e-maila i nie stanowi zmiany Umowy.

7 zastrzezeniem ust. 3 zmiany tresci Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Dane osobowe Wykonawcy moga by¢ przetwarzane w celu:

1) wykonywania zawartej pomiedzy Stronami Umowy oraz w zakresie niezbednym do
wykonania przez Strony obowigzkdéw wynikajgcych z tej Umowy; szczegdtowe informacje nt.
celu, zakresu, podstawy prawnej i zasad przetwarzania danych osobowych okreslono w
zataczniku nr'5 do Umowy;

2) w celu realizacji projektu pn. ,,Wsparcie zdolnosci instytucjonalnej polskich uczelni poprzez
tworzenie i realizacje miedzynarodowych programéw studiéw” nr projektu POWR.03.03.00-
00-PN16/18, wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Il OS$ priorytetowa
»Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju” Dziatanie 3.3. pt. ,,Umiedzynarodowienie
polskiego szkolnictwa wyzszego”; szczegdtowe informacje nt. celu, zakresu, podstawy
prawnej i zasad przetwarzania danych osobowych okreslono w zatgczniku nr 4 do Umowy.

W sprawach nieuregulowanych Umowa stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujgce, w tym
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

Spory powstate w zwigzku z wykonywaniem Umowy rozstrzygane bedg przez sad wtasciwy
miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce Zataczniki:

1) Wydruk z wtasciwego rejestru.

N

Zapytanie ofertowe.

> w

)

) Wzér protokotu odbioru.
) Oferta Wykonawcy.

)

Ul

Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych
wiascicielem jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego, petnigcy funkcje
Instytucji Zarzgdzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-202
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6) Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych
administratorem jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickie;.

6a) Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych
administratorem jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickie;.

7) Szczegodtowe zasady przetwarzania danych osobowych w ramach umowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 3 — Wzér protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU Z dNia . ..euveveeceeeeceeesesneennns
do umowy zawartej dnia .......cccceveveieiieninne. w Warszawie

dotyczgcy odbioru nastepujacego przedmiotu umowy okreslonego w §1 ww. umowy, tj.:

Przedmiot umowy (zostat/nie zostat)* zostat wykonany
0  wterminieibez zastrzezen

[l z wyjagtkiem nastepujgcych Uwag i zastrzezZen: .......cccoveveeiee e

OSOBA WYZNACZONA DO ODBIORU ZE STRONY ~ OSOBA WYZNACZONA DO ODBIORU ZE STRONY
ZAMAWIAJACEGO WYKONAWCY: **

* wiasciwe wpisac stownie, nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje ,w terminie i bez zastrzezen” lub ,,z
wyjatkiem nastepujacych uwag i zastrzezen: ................. "
** podpis wymagany jedynie w przypadku, gdy ustuga wymaga usuniecia wad i odbioru w kolejnym

terminie
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Zatgcznik nr 4 - Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych

wiascicielem jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego, petnigcy funkcje Instytucji
Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020

KLAUZULA INFORMACYINA DLA WYKONAWCY UStUGI REALIZOWANEJ W RAMACH PROJEKTU PN.
,WSPARCIE ZDOLNOSCI INSTYTUCJONALNEJ POLSKICH UCZELNI POPRZEZ TWORZENIE | REALIZACIE
MIEDZYNARODOWYCH PROGRAMOW STUDIOW” nr projektu POWR.03.03.00-00-PN16/18

Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Narodowa Agencja Wymiany
Akademickiej z siedzibg przy ul. Polnej 40 w Warszawie (kod 00-635) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest minister witasciwy do spraw rozwoju
regionalnego, petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.
Z Administratorem  danych mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mailowy:
kancelaria@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres siedziby
Administratora.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/Pana skontaktowaé
poprzez e-mail: iod@miir.gov.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres siedziby
Administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania zpraw zwigzanych
z przetwarzaniem danych. Administrator powierzyt przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych,
na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projektu, Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej. Moze sie Pani/Pan réwniez skontaktowac z inspektorem ochrony danych Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej poprzez e-mail odo@nawa.gov.pl.

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO:
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) Nr 1303/2013 zdnia 17.12.2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego  oraz  uchylajgcego  rozporzadzenie Rady  (WE) nr 1083/2006
(Dz.U.UE.L.2013.347.320, z pdzn. zm.); rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR
1304/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r. wsprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.470) oraz zatgcznika
l'i Il do tego rozporzgdzenia; rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22
wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do Rozporzadzenia
Parlamentu europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany
informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014); ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020.

4, Pani/Pana dane osobowe bede przetwarzane wytgcznie wcelu realizacji projektu,
w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu,
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ewaluacji, kontroli, audytu isprawozdawczosci oraz dziatan informacyjnopromocyjnych
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Podanie danych jest wymogiem niezbednym do realizacji ww. celu, o ktérym mowa w pkt. 4.
Konsekwencje niepodania danych osobowych wynikajg z przepiséw prawa, w tym uniemozliwiajg
udziat w projekcie realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020.

Pani/Pana dane osobowe zostaty powierzone Instytucji Posredniczgcej — Narodowemu Centrum
Badan i Rozwoju z siedzibg przy ul. Nowogrodzkiej 47a w Warszawie (kod 00-695), beneficjentowi
realizujagcemu projekt — Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej z siedzibg przy ul. Polnej 40
w Warszawie (kod 00-635) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestnicza
w realizacji projektu. Pani/ Pana dane osobowe mogg zostaé rowniez powierzone
specjalistycznym  firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji
Posredniczacej oraz beneficjenta ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione organom upowaznionym zgodnie
z obowigzujgcym prawem.

Dane beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktérym mowa w pkt. 4, do
momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikajgcego z przepiséw prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Pana nastepujace
uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, przystuguje
Pani/Pana réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg
profilowane.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

11
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Zatgcznik nr 6 - Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych
wiascicielem jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

KLAUZULA INFORMACYINA DLA WYKONAWCY UStUGI REALIZOWANEJ NA ZLECENIE NARODOWEJ
AGENCIJI WYMIANY AKADEMICKIEJ

Zgodnie z art. 14 ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych, administratorem Pani/Pana danych
osobowych jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (,NAWA” lub , Administrator”), adres ul.
Polna 40, 00-635 Warszawa. Kontakt z Administratorem: biuro@nawa.gov.pl, +48 22 390 35 00.
Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo przekazanych danych osobowych oraz
przetwarzanie ich zgodnie z przepisami prawa. W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych
prosimy o kontakt z Inspektorem ochrony danych w NAWA: odo@nawa.gov.pl.

Pani/Pana dane zostaty pozyskane na mocy w zwigzku z zawarciem w trybie zamowienia publicznego
umowy z podmiotem, ktéry Pani/Pan reprezentujg. Administrator bedzie je przetwarzaé w zakresie
niezbednym do realizacji umowy (imie, nazwisko, stanowisko, dane kontaktowe), zgodnie z ponizszymi
celami:

1) wykonania umowy zawartej pomiedzy NAWA a reprezentowany przez Panig/Pana podmiotem
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

2) realizacji obowigzkdéw prawnych Administratora zwigzanych z umowa, np. prowadzenia
dokumentacji rachunkowej, wykonywania obowigzkéw zwigzanych z dostepem do informacji
publicznej, czy tez archiwizacji w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

3) dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z umowg lub w zwigzku
z potrzebg wykazania okreslonych faktéw, majgcych w tym zakresie istotne znaczenie dla
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO); terminy dochodzenia roszczen wynikajgcych z umowy

szczegbtowo okresla Kodeks cywilny.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze przetwarzane na podstawie art. 15r ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych
ustaw, w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. i RODO, w celu realizacji obowigzku informowania drugiej strony
umowy w sprawie zamowienia publicznego o wptywie okolicznosci zwigzanych z COVID-19 na proces
realizacji zamdwienia.

Pani/Pana dane bedziemy wobec powyzszego wykorzystywacé przez okres niezbedny do realizacji
opisanych powyzej celéw, w zaleznosci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:

1) okres wspotpracy z Administratorem,

2) okres przechowywania dokumentow, okreslony przepisami prawa,
3) okres do momentu ewentualnego wniesienia sprzeciwu,

4) okres przedawnienia roszczen.

Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla wspotpracy z Administratorem oraz innych ww.
celdow. Odmowa przekazania moze sie wigza¢ z brakiem mozliwosci wspdtpracy oraz innych ww. celéw.
Informujemy ponadto, ze dane nie bedg wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wytgcznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22
RODO.

Moze Pani/Pan ztozy¢ do nas wniosek, na zasadach okreslonych w RODO o: dostep do danych
osobowych (informacje o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie danych), sprostowanie danych
(gdy sg one nieprawidtowe), przeniesienie danych (w przypadkach okreslonych w RODO), usuniecie lub
ograniczenie przetwarzania danych osobowych. Niezaleznie od powyzszego moze Pani/Pan w
dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania Pani/Pana danych, jesli podstawg prawng
wykorzystywania danych jest prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Ma Pani/Pan takze
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prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwaza Pani/Pan, ze
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

Z zachowania wszelkich gwarancji bezpieczenstwa Pani/Pana dane mogg by¢ przekazana (oprocz
podmiotom upowaznionym przez NAWA) innym podmiotom, w tym: uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie przepiséw prawa, podmiotom przetwarzajgcym je w imieniu NAWA (np. dostawcy ustug
technicznych) oraz innym administratorom. NAWA nie bedzie przekazywaé Pani/Pana danych
osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
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Zatgcznik nr 6a - Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, ktérych
wiascicielem jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej

KLAUZULA INFORMACYINA DLA WYKONAWCY UStUGI REALIZOWANEJ NA ZLECENIE NARODOWEIJ
AGENCIJI WYMIANY AKADEMICKIEJ

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informujemy, ze
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej, ul.
Polna 40, 00-635 Warszawa. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: odo@nawa.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z zawarciem udzieleniem zamdwienia
publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, lit. ¢, lit. e oraz lit. f RODO, w celu:

1) prawidtowej realizacji zamoéwienia publicznego i Umowy na realizacje zamdwienia publicznego;
2) realizacji przepiséw prawa podatkowego i finansowo-ksiegowych;

3) prawa dochodzenia roszczen wynikajgcych z przepisow prawa cywilnego, jesli takie sie pojawig;
4) udostepnienia informacji publicznej w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej oraz

archiwizacji dokumentéw w interesie publicznym na podstawie ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze przetwarzane na podstawie art. 15r ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektdrych innych
ustaw, w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. i RODO, w celu realizacji obowigzku informowania drugiej strony
umowy w sprawie zamowienia publicznego o wptywie okolicznosci zwigzanych z COVID-19 na proces
realizacji zamoéwienia.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja zapytania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej, inni administratorzy (np. wtasciwy urzad skarbowych, instytucja nadzorujgca administratora)
lub podmioty $wiadczgce ustugi dla administratora (np. w zwigzku z ustuga backupu danych). NAWA nie
bedzie przekazywac Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 10 lat liczonych od daty zakonczenia
realizacji zamowienia, zgodnie z przepisami prawa.

Nie jest Pani/Pan zobowigzany do podania danych osobowych, jednakze konsekwencjg ich niepodania
jest brak mozliwosci wziecia udziatu w zapytaniu oraz niemozno$¢ zawarcia Umowy. Ponadto, w
odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), jezeli Wykonawca stwierdzi, ze przetwarzanie jego danych osobowych
narusza przepisy prawa z zakresu ochrony danych osobowych.

Posiada Pani/Pan takze: prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (art. 15 RODO);
prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (art. 16 RODO); prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych w
tym przepisie); prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d oraz e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; oraz na
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podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zatgcznik nr 7 — Wzdr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta w Warszawie .......cccoevvevevenenen. pomiedzy:

Narodowg Agencje Wymiany Akademickiej — panstwowg osobg prawng utworzong na podstawie ustawy
zdnia 7 lipca 2017 r. o Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, z siedzibg w Warszawie przy ul. Polnej
40, 00-635 Warszawa, NIP 5272820369, REGON 368205180, w dalszej czesci umowy zwang
,2Administratorem” lub ,NAWA”,

reprezentowang Przez: ...ccceeereceeeeennnenen. TN

....................................... AATES e NIP/PESEL: e ) e
w dalszej cze$ci umowy zwana/y ,Podmiotem Przetwarzajgcym” lub ,,Procesorem”,

reprezentoWang PrZeZ: [r e e ] = Lo ],

wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami” lub kazde z osobna ,,Strong”.

§ 1 Postanowienia ogdlne

1. NAWA oswiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu przepisow
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,,RODO”), powierzanych
w rozumieniu i na zasadach okreslonych w przepisach RODO.

2. Administrator, na podstawie art. 28 RODO, powierza Procesorowi przetwarzanie danych
osobowych w zakresie i na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie powierzenia przetwarzania
danych osobowych (dalej ,,Umowa Powierzenia”), stosownie do §2 ponizej.

3. Procesor o$wiadcza, ze dysponuje srodkami umozliwiajgcymi prawidtowe przetwarzanie danych
osobowych powierzonych mu przez Administratora, w zakresie i celu okreslonym Umowa
Powierzenia, stosownie do warunkéw RODO.

4. Strony wykonuja zobowigzania wynikajagce z niniejszej Umowy Powierzenia z najwyzsza
starannoscig, w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego wzajemnych
interesow, w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§ 2 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Powierzenie nastepuje w celu prawidtowej realizacji UmMOWY O ...cccoeeiiiiiiiie e, nr
......................................... zdnia ..cccoeeeeeiie e, roku (dalej ,,Umowa Gtowna”).
2. Powierzenie obejmuje kategorie oséb, ktérych dane dotyczg oraz rodzaje danych osobowych,

wynikajgce z Umowy Gtéwne;.

3. Procesor moze przetwarza¢ Dane Osobowe wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg ustug,
Swiadczonych na podstawie Umowy Gtéwnej, zgodnie z pkt. 1 powyzej, oraz wytgcznie w zakresie
wskazanym w pkt. 2 powyzej, stosownie do niniejszej Umowy Powierzenia oraz zgodnie z
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udokumentowanymi poleceniami i instrukcjami Administratora.

§ 3 Obowigzki Przetwarzajgcego

Procesor zapewnia ochrone Danych Osobowych i zobowigzuje sie zastosowac odpowiednie Srodki
techniczne i organizacyjne, majace na celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii
danych objetych ochrong, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania Danych Osobowych, w
szczegblnosci Procesor zabezpieczy je przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa, oraz
zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Zobowigzanie Procesora obejmuje $rodki, o
ktorych mowa w art. 24 RODO oraz art. 32 RODO, w szczegdlnosci:

1) wdrozenie odpowiednich polityk ochrony danych;

2) wdrozenie srodkéw technicznych i organizacyjnych, w obejmujgce w stosownych
przypadkach:

3) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych,

4) zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci

systemow i ustug przetwarzania,

5) zdolnos$¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego,

6) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkow technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania;

7) dokumentowanie spetnienia wymagan dotyczacych zabezpieczen, w celu wykazania
zgodnosci z RODO.

Procesor zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do powierzonych mu Danych Osobowych,
ktére polega na:

1) udzieleniu dostepu do Danych Osobowych wytgcznie osobom, ktorych dostep do nich jest
niezbedny dla realizacji Umowy Gtéwnej;

2) wyposazeniu 0sob, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej, w odpowiednie upowaznienie do
przetwarzania Danych Osobowych;

3) zobligowaniu oséb, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej, do bezterminowego zachowania
poufnosci Danych Osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia;

4) zapoznaniu 0sob, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej, z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie;

5) przeszkoleniu oséb, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej, z ochrony danych osobowych.

Procesor odpowiada za wszelkie dziatania i zaniechania oséb, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1

powyzej.

Procesor wspiera Administratora:

1) w realizacji obowigzku odpowiadania na Zzadania oséb, ktérych dane osobowe sg
przetwarzane w ramach powierzenia, w zakresie ich praw okreslonych w rozdziale Il RODO,;

w przypadku otrzymania od osoby, ktorej dane dotyczg zgdania na podstawie art. 15-22
RODO, Procesor przekazuje je niezwtocznie Administratorowi;

2) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, wspiera
Administratora w realizacji obowigzkdéw okreslonych w art. 32—36 RODO.
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Procesor informuje Administratora o stwierdzonych naruszeniach Danych Osobowych,
wykorzystywanych w ramach powierzenia, niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 12
godzin od stwierdzenia naruszenia. Informacja dla Administratora zawiera:

1) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci kategorie i
przyblizong liczbe osdb, ktérych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpisow
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

2) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych Procesora
lub oznaczenie innej osoby po stronie Procesora, od ktérej mozna uzyskaé wiecej
informacji;

3) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4) opis $rodkow zastosowanych lub proponowanych przez Procesora, w celu zaradzenia

naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym — w stosownych przypadkach — srodki,
ktérych celem jest zminimalizowanie ewentualnych negatywnych skutkéw naruszenia.

Procesor niezwtocznie zawiadomi Administratora o:

1) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych, prowadzonych w szczegdlnosci przez organ nadzorczy lub organy scigania;

2) zgtoszeniu przez jakgkolwiek osobe lub organ wiadzy publicznej uwag, zastrzezen,
whnioskow;
3) wszczeciu postepowania w odniesieniu do Danych Osobowych powierzonych na podstawie

Umowy Powierzenia, w szczegdlnosci wszelkich czynnosciach kontrolnych podijetych
wobec niego przez organ nadzorczy oraz o wynikach takiej kontroli, jezeli jej zakresem
objeto Dane Osobowe powierzone Procesorowi.

Procesor rejestruje kategorie czynnosci przetwarzania zgodnie z art. 30 RODO.

Procesor wyznacza u siebie inspektora ochrony danych (IOD) w sytuacji, w ktérej wymagajg tego
przepisy art. 37 RODO.

§ 4 Dalsze powierzenie przetwarzania danych osobowych

Procesor nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego (dalej ,Podprocesor”) bez
uprzedniej pisemnej zgody Administratora. Administrator zezwala Procesorowi na powierzanie
danych osobowych innym Podprocesorom w zakresie niezbednym do realizacji Umowy Gtownej
(dalej ,dalsze powierzenie”), wskazanym w Zataczniku nr 2 do Umowy Powierzenia (,Lista
podprocesorow”).

Procesor gwarantuje, ze Podprocesor, z ktérego ustug zamierza korzysta¢ przy przetwarzaniu
danych osobowych Administratora, bedzie dawat takie same gwarancje i spetniat takie obowigzki,
jakie zostaty natozone na Procesora w niniejszej Umowie Powierzenia, w szczegdlnosci Procesor
daje wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
u Podprocesoréw, tak by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych
dane dotyczg. Procesor ponosi wobec Administratora odpowiedzialno$é¢ za niewywigzanie sie
Podprocesora, ze spoczywajgcych na nim obowigzkdéw ochrony danych. W takim przypadku
Administrator ma prawo zgda¢ natychmiastowego zaprzestania korzystania przez Procesora z
ustug tego Podprocesora w procesie przetwarzania danych osobowych.

§ 5 Transfer danych osobowych
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Procesor o$wiadcza, ze przetwarzanie Danych Osobowych odbywa sie wytgcznie na terenie
Rzeczpospolitej Polski,

Procesor nie bedzie przekazywat Danych Osobowych do panstw trzecich (tj. poza terytorium
EOG), chyba Zze uzyska w tym zakresie uprzednig zgode Administratora, wyrazong w formie
pisemnej, a taki transfer bedzie odbywac sie w zgodzie z wtasciwymi przepisami RODO. Jezeli
Procesor ma zamiar lub obowigzek przekazywac¢ Dane Osobowe poza EOG, informuje o tym
Administratora, w celu umozliwienia Administratorowi podjecia w rozsagdnym czasie decyzji i
dziatan niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem lub decyzji co do
zakoniczenia powierzenia przetwarzania, o ktérym mowa w §2 Umowy Powierzenia. Do momentu
podjecia w przedmiotowym zakresie decyzji przez Administratora, Procesor powstrzyma sie od
transferu Danych Osobowych.

§ 6 Odpowiedzialnos¢

Procesor odpowiada za szkody majgtkowe lub niemajgtkowe jakie powstaty wobec
Administratora oraz osob trzecich w wyniku przetwarzania Danych Osobowych niezgodnego z
Umowg Powierzenia lub obowigzkami natozonymi przez RODO, inne powszechnie obowigzujace
przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz za dziatania poza zgodnymi z prawem
instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.

Jezeli w zwigzku z niniejszym powierzeniem przetwarzania Danych Osobowych Administrator
zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do wyptaty odszkodowania, zado$¢uczynienia
lub zostanie ukarany grzywng lub karg administracyjng, Procesor zobowigzuje sie
zrekompensowaé Administratorowi udokumentowane straty z tego tytutu do wysokosci
poniesionego odszkodowania, zadosc¢uczynienia, grzywny lub kary administracyjnej, jak rowniez
udokumentowane koszty obstugi prawnej. Administrator zobowigzuje sie powiadomi¢ Procesora
o kazdym przypadku wystgpienia z roszczeniem wobec Administratora, jego podstawach
prawnych i faktycznych, w celu umozliwienia Procesorowi zajecia stanowiska, odniesienia sie do
podstaw takiej odpowiedzialnosci i ewentualnego wstgpienia do sprawy na etapie postepowania
sgdowego lub administracyjnego. Zaniechanie Procesora w przedmiocie wstgpienia do sprawy na
etapie postepowania sgdowego lub administracyjnego, nie wytgcza jego odpowiedzialnosci w
sprawie.

Procesor ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie dziatania i zaniechania wszystkich oséb,
ktérymi postugiwat sie przy wykonaniu Umowy Gtéwnej oraz Umowy Powierzenia, w tym za
dziatania i zaniechania Podprocesordow i 0sob dziatajgcych z ramienia Podrocesordw, a takze oséb,
o ktérych mowa w §3 ust. 2 Umowy Powierzenia.

§ 7 Uprawnienia Administratora

W czasie trwania umowy, Administrator jest uprawniony do zadania od Podmiotu
przetwarzajgcego informacji zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych Danych Osobowych, a
Procesor zobowigzany jest udzieli¢ takich informacji niezwtocznie. Na zgdanie Administratora
Procesor udzieli odpowiedzi na pismie.

Administrator lub upowazniony przez Administratora audytor, moze przeprowadzac u Procesora
audyty, w tym inspekcje, w celu ustalenia, czy Procesor spetnia obowigzki wynikajgce z niniejszej
umowy. Audyt moze polegac na:

1) udostepnieniu przez Procesora wszelkich dokumentéw lub informacji dotyczgcych
przetwarzania Danych Osobowych oraz stosowanych zabezpieczen oraz stosowanych
$rodkdéw organizacyjnych i techniczny;
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2) czynnosciach kontrolnych prowadzonych w miejscu przetwarzania powierzonych Danych
Osobowych.

Czynnosci, o ktorych mowa w §7 ust. 2 powyzej, mogg by¢ prowadzone w godzinach 10:00 —
16:00 w dni robocze (rozumiane jako dni od poniedziatku do pigtku, z wytagczeniem sobdt, niedziel
i dni ustawowo wolnych od pracy), po uprzednim pisemnym lub elektronicznym poinformowaniu
Procesora o terminie czynnosci i ich zakresie, co najmniej na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem
czynnosci kontrolnych. Czynnosci te mogg polegaé w szczegdlnosci na:

1) sporzadzeniu notatki z czynnosci, w szczegdlnosci z zebranych wyjasnien,
przeprowadzonych ogledzin oraz z czynnosci zwigzanych z dostepem do urzadzen,
nosnikow oraz systemoéw informatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych;

2) odebraniu wyjasnien oséb przetwarzajgcych Dane Osobowe;
3) sporzgdzeniu kopii otrzymanych dokumentow;
4) sporzadzeniu kopii obrazu wyswietlonego na ekranie urzadzenia stanowigcego czesé

systemu informatycznego stuzgcego do przetwarzania lub zabezpieczania powierzonych
Danych Osobowych;

5) sporzadzeniu kopii zapisow rejestrow systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania Danych Osobowych lub zapisow konfiguracji technicznych srodkéow
zabezpieczen tego systemu.

Administrator lub upowazniony przez Administratora audytor sporzadza raport z
przeprowadzonego audytu lub inspekcji, i przekazuje jego kopie Procesorowi. W tresci raportu
umieszcza sie w szczegdlnosci dziatania lub zaniechania Procesora, skutkujgce naruszeniem
Umowy Powierzenia lub powszechnie obowigzujgcych przepiséw dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w tym RODO, oraz zalecenia Administratora w przedmiocie przetwarzania Danych
Osobowych. Procesor, w terminie uzgodnionym z Administratorem, usuwa naruszenia, zgodnie
ze wskazaniami przekazanego raportu.

§ 8 Zakonczenie wspodtpracy

Umowa Powierzenia zostata zawarta na czas wykonywania Umowy Gtownej i wygasa z chwilg
wygasniecia lub rozwigzania Umowy Gtéwnej. Powierzenie przetwarzania danych osobowych jest
réwne okresowi Umowy Gtéwnej, z zastrzezeniem punktu ponize;.

Po zakonczeniu wspodfpracy na gruncie Umowy Gtéwnej, Procesor, zaleznie od decyzji
Administratora, natychmiastowo zaprzestaje wszelkiego przetwarzania Danych Osobowych,
zwraca lub usuwa Dane Osobowe oraz ich istniejgce kopie, chyba ze przepisy powszechnie
obowigzujgce nakazujg dalsze przechowywanie Danych Osobowych. W tej sytuacji Procesor
sktada w tym zakresie odpowiednie oswiadczenie Administratorowi. Zwrot oraz usuniecie Danych
Osobowych Procesor utrwala w protokole, ktory przekazuje Administratorowi w ciggu 14 dniu od
dnia zakonczenia wspdétpracy z Administratorem.

§ 9 Postanowienia koncowe

Wynagrodzenie na podstawie Umowy Gtéwnej obejmuje wynagrodzenie nalezne z tytutu Umowy
Powierzenia. Procesor nie jest uprawniony do zgdania od Administratora jakiegokolwiek
dodatkowego wynagrodzenia lub zwrotu kosztéw poniesionych w zwigzku z wykonywaniem
Umowy Powierzenia.

Osobami do kontaktu w sprawach dotyczacych Umowy Powierzenia sg osoby wskazane do
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kontaktu w ramach Umowy Gtownej.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa Powierzenia majg zastosowanie przepisy RODO
oraz Kodeksu cywilnego.

Umowe Powierzenia sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron. Wszelkie zmiany Umowy Powierzenia wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Umowa Powierzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wszelkie spory zwigzane z wykonywaniem Umowy Powierzenia oraz wynikte na jej tle
rozstrzygane bedg przez sad witasciwy dla miejsca siedziby Administratora.

Administrator Procesor
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