Fundusze : : :
E Europejskie R(z)esc'fgospouta N A\, VA Unia Europejska

Pol Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwoj - Rl P d

OGEOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USEUGI SPOLECZNE
o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750.000 euro, o ktorej
mowa w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowieri publicznych (t.j. Dz. U.
z2018r.poz. 1986 ze zm.)

nazwa zamowienia - Organizacja dwudniowej konferencji z okazji dwulecia NAWA
znak zamoéwienia - 19/ust/2019

Warszawa, dnia 09 pazdziernika 2019 r.




Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (Zamawiajacy), ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
(NIP: 5272820369, REGON: 368205180), zaprasza do ztozenia oferty w ramach zamdwienia pod
nazwa:

Organizacja dwudniowej konferencji z okazji dwulecia NAWA. (znak zamoéwienia: 19/ust/2019).

Rozdziat I.
Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)

ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
godziny pracy: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00-16.00 (z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy)

adres strony internetowej, na ktérej zamieszcza sie informacje dotyczace zamdwienia:
http://www.nawa.gov.pl/bip/ (zaktadka - Zamowienia publiczne, Podlegajace ustawie o pzp).

Rozdziat Il.
Korespondencja dotyczaca zaméwienia
1. Wszelkg korespondencje do Zamawiajacego dotyczaca zamodwienia nalezy kierowac
jak nizej:

Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
(znak zamowienia -)

e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl

faks: +48(22) 826 28 23

strona internetowa: www. nawa.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne
(Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez
Wy konawcow powyzszego wymaogu,).

2. W ninigjszym zamdwieniu forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz
Z zatgcznikami, w tym oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w zamodwieniu oraz brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z zamodwienia, a takze
zmiany lub wycofania oferty.

UWAGA
pisma przestane faksem i poczta elektroniczna nie sa uwazane za forme pisemna.

3. Korespondencja kierowana do Wykonawcow przekazywana bedzie za posrednictwem
poczty elektroniczne] (przekazanie skanu podpisanego pisma), aw uzasadnionych
przypadkach (w szczegdlnosci braku e-mail Wykonawcy) na faks wskazany w ofercie
Wykonawcy.

4, Wykonawca powinien sprawdzac strone internetowa Zamawiajacego, poniewaz bedg tam
publikowane informacje zwigzane z zamdwieniem.

5. Osoba ze strony Zamawiajacego uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami -
Monika Mularczyk-Oliwa, e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl; fax.: + 48 (22) 390 35 76.

6. Podwykonawstwo:

1) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia;

2) w przypadku udziatu podwykonawcéw przy realizacji zamowienia Zamawiajacy
wymaga wskazania w ofercie (Formularz ofertowy - ZAtACZNIK nr 3 do
ogtoszenia) czesci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢ podwykonawcy;
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3) w przypadku braku informacji, o ktérej mowa w pkt 2 Zamawiajacy uzna,
ze Wykonawca na dzien ztozenia oferty zamierza sam zrealizowa¢ zamdwienie
i nie bedzie korzystat z podwykonawcow przy jego realizacji;

4) jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia nastgpi
wtrakcie jego realizacji, Wykonawca zobowigzany bedzie do wskazania
Zamawiajagcemu czesci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzyc¢ temu podwykonawcy;

5) powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia

Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Rozdziat IlI.

Tryb zamdwienia
Przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne w zakresie ustug organizowania wystaw,
targoéw i kongreséw, wskazane w zatgczniku X1V do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i
Rady 2014/24/UE zdnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowieri publicznych uchylajaces
dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 65 zpdzn. zm.), ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750000 euro.
Zamowienie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowieri publicznych (t.j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwanej ustawa Pzp.
Zamowienie prowadzi sie w jezyku polskim. Dopuszcza sie uzywanie w oswiadczeniach,
ofercie oraz innych dokumentach okreslen obcojezycznych w zakresie okreslonym w art.
11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezvku polskim (Dz. U.z 2011 r. Nr 43, poz. 224
Z pdzn.zm.).
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Rozdziat IV.

Wyjasdnienia oraz modyfikacja tresci ogtoszenia
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia
o zamowieniu na ustugi spoteczne, zwanego dalej ogtoszeniem.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek owyjasnienie tresci ogtoszenia
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, wktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynat po uptywie terminu, o ktérym mowa
w ust. 2 tego rozdziatu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Tres¢ zapytan (bez ujawniania Zrodta zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowe].
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic tres¢ ogtoszenia.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag ogtoszenia, a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowigzujaca nalezy przyjac tresé pisma z odpowiedziami, zawierajacego pdzniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.
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7. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 2 tego rozdziatu.

Rozdziat V.
Opis przedmiotu zaméwienia, termin realizacji zaméwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie organizacji dwudniowej konferencji NAWA .
Celem konferencji jest podsumowanie 2 lat realizacji dziatarh ustawowych Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej oraz promocje szkolnictwa wyzszego za granica.

Zamowienie jest wspotfinansowana ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Dziatania 3.3 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd)j.

2. Uroczyste spotkanie powinno zostac¢ zorganizowane w dniach 25-26 listopada 2019r. na
Politechnice Warszawskiej, ul. Plac Politechniki 1 00-661 Warszawa.

3. Przedmiot zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
79950000-8 - ustugi w zakresie organizowania wystaw, targow i kongreséow

4, Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych (tj. ofert przewidujacych
odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposodb wykonania zamowienia).

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwienia polegajagcego na
powtdrzeniu podobnych ustug.

Rozdziat VI.
Warunki udziatu w zaméwieniu oraz podstawy wykluczenia Wykonawcy
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy
1) spetniajg warunki udziatu w zamdwieniu, okreslone przez Zamawiajacego
w ogtoszeniu;
2) nie podlegajg wykluczeniu.
2. Warunki udziatu w zaméwieniu:

1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
oile wynika to z odrebnych przepisdw - Zamawiajacy nie okresla warunku w tym
zakresie;

2) sytuacja ekonomiczna lub finansowa - Zamawiajacy nie okresla warunku w tym
zakresie;

3) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:

Wykonawca zobowigzany jest wykazacd, nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie
nastepujacych warunkéw udziatu w zamowieniu, dotyczacych zdolnosci technicznej lub
zawodowej:

1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wykonat (tj. Swiadczyt,
zrealizowat, zakonczyt) co najmniej trzy ustugi, z ktorych kazda polegata na
kompleksowej organizacji wydarzenia spetniajgcego jednoczesnie ponizsze
wymogi:

e liczba uczestnikow co najmniej 200 osdb,

e sktadajgcej sie z czesci eventowej lub konferencyjnej wraz z
przygotowaniem scenografii, profesjonalnym swiattem scenicznym i
nagtosnieniem,
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e o wartosci minimum 100 000 zt brutto.
UWAGA - w przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia warunek, o Ktorym mowa powyzej musi spetniac przynajmniej jeden z
Wikonawcow.
UWAGA
W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spefniania warunku udziatu
w zamowieniu przedstawi dokument zawierajacy kwoty wyrazone w walutach
innych niz ztoty polski, Zamawiajacy przeliczy je na zfoty polski wedftug sredniego
kursu Narodowego Banku Polskiego na dzieri zakoriczenia realizacji zamowienia
potwierdzajgcego  posiadanie  przez  Wykonawce  wymaganego  przez
Zamawiajgcego doswiadczenia,

2) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia, w tym co
najmniej jedng osobg, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia t;.
koordynatorem zespotu, ktory posiada doswiadczenie w organizacji co najmniej
trzech ustug spetniajacych jednoczesnie ponizsze wymogi:

e liczba uczestnikow co najmniej 200,

e skfadajgcych sie z czesci eventowej lub konferencyjnej wraz z
przygotowaniem scenografii, profesjonalnym swiattem scenicznym i
nagtosnieniem,

e koordynacja i logistyka uczestnikéw pojawiajacych sie rotacyjnie na scenie
(mowcow, artystéw, laureatow nagrod),

e utrzymanie dynamiki na scenie, synchronizacja nagtosnienia i sSwiatta z
kolejnymi czesciami wydarzenia.

W celu potwierdzenia spetniania powyzszych warunkow udziatu w zamowieniu, Wykonawca jest

zobowigzany ztozy¢:
1) oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w zamowieniu oraz braku
podstaw wykluczenia - wzor stanowi ZAEACZNIK nr 4 do ogtoszenia;
2) wykaz ustug wykonanych (wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane) - wzér
stanowi ZALACZNIK nr 5 do ogtoszenia oraz zataczeniem dowodow okreslajgcych
czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa
powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi byty wykonane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie
Wykonawcey (jezeli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany jest podac
przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia).
UWAGA - w przypadku ustug wykonanych (zakoriczonych), Wykonawcy maja
obowigzek przedstawic dokument, wystawiony po zakorczeniu realizacyi ustugi.
Wiykonawca nie moze legitymowac sie poprawnoscig wykonania ustugi, o ktorej
mowa  powyzel, poprzez zatagczenie do oferty referencii dotyczacych
niezakoriczonych ustug, - ustugi wskazane w wykazie ustug wykonanych, jako ustugi
wykonane przez inne niz Wykonawca podmioty (np. doswiadczenie udostepnione

Strona 5 z 36



przez podmioty trzecie) nie beda brane pod uwage przy ocenie spetniania
warunkow udziatu w zamowieniu.

3) wykaz osdb petnigeych funkcje koordynatorow w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia (wraz z
informacja na temat ich doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdéwienia) -
wzor stanowi ZAYACZNIK nr 6 do ogtoszenia oraz zataczeniem dowoddw
potwierdzajacych doswiadczenie koordynatora, przy czym dowodami, o ktérych
mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byty wykonane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentdw
- o$wiadczenie Wykonawcy (jezeli Wykonawca sktada oswiadczenie, zobowigzany
jest podac przyczyny braku mozliwosci uzyskania posSwiadczenia).

UWAGA - w przypadku ustug wykonanych (zakoriczonych), Wykonawcy maja
obowigzek przedstawic dokument, wystawiony po zakoriczeniu realizacyi ustugi.
Wikonawca nie moze legitymowac sie poprawnoscig wykonania ustugi. o ktores
mowa  powyzel, poprzez zatagczenie do oferty referencii dotyczacych
niezakoriczonych ustug, - ustugi wskazane w wykazie ustug wykonanych, jako ustugi
wykonane przez inne niz Wykonawca podmioty (np. doswiadczenie udostepnione
przez podmioty trzecie) nie bedga brane pod uwage przy ocenie spetniania
warunkow udziatu w zamowienid.

Oswiadczenia i wykazy, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3 sktadane sg w oryginale. Pozostate
dokumenty (np. referencje) sktadane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z

oryginatem.

3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia warunki,

4.

6.

o ktorych mowa w ust. 2 musi spetniac przynajmniej jeden z Wykonawcow.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw, o ktérych mowa w ust.
2 w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci,

polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze ,stosowna sytuacja”, o ktérej mowa w ust. 4 wystapi
wytacznie w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuagji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia;

2) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w zamowieniu oraz zbada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w ust.

3) w odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

Zamawiajacy wykluczy z zamodwienia:
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1) Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w zamowieniu, lub

nie wykazat braku podstaw wykluczenia;

2) Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie  skazano

za przestepstwo:

a) oktérym mowaw art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-
230a, art. 2504, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
- Kodeks karny (Dz. U.z 2016 r. poz. 1137,z pdzn. zm.) lub art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176,
zpdzZn.zm.),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy
Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach — powierzania wykonywania — pracy — cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskies
(Dz.U.poz. 769);

Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspdlnika spotki w  spotce jawnej lub  partnerskiej albo
komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 2;
Wykonawce, wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa

wprowadzit Zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie

podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w zamdwieniu lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit

informacje wprowadzajgce w btagd Zamawiajacego, mogace miec istotny wptyw

na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w zamowieniu;

Wykonawce, ktory bezprawnie wptywat lub prébowat wptynaé na czynnosci

Zamawiajacego lub pozyskac informacje poufne, mogace da¢ mu przewage

w zamowieniu;

Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu zamdwienia lub ktérego

pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia,

odzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat

w przygotowaniu takiego zamowienia, chyba ze spowodowane tym zaktécenie

konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie

Wykonawcy z udziatu w zamowieniu;
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu
zaktdcenie konkurencji miedzy Wykonawcami w zamdwieniu, co Zamawiajacy
jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkéw dowodowych;
Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz
ubiegania sie o zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych zaczyny
zabronione pod grozba kary (Dz. U.z 2016 r. poz. 1541,z 2017 r. poz. 724);
Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie o zamodwienia publiczne;

Wykonawcdw, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencyi i konsumentow (Dz. U.
22017 r. poz. 229, 1089 i 1132), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu wzamowieniu, chyba zewykaza,
ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji
w zamowieniu;

Wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez
sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. -
Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, z pdzn. zm.) lub ktérego
upadtosc ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad
nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy
zdnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadfosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171,
zZpodzn.zm.);

Wykonawce, ktory w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegolnosci gdy Wykonawca
wwyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za
pomocya stosownych srodkow dowodowych;

Wykonawce, ktéry z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo
nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wczesniejsza umowe w sprawie
zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta z Zamawiajacym,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

7. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.
8.  Srodkinaprawcze:

1)

Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu jezeli przedstawi dowody
potwierdzajace, ze podjat on srodki wystarczajagce do wykazania swojej
rzetelnosci w sytuacji gdy zaistniaty podstawy wykluczenia Wykonawcy
okreslone w ust. 7 pkt 2, 3, 5-9,13-15 tego rozdziatu;

Wykonawca, w celu potwierdzenia i wykazania swojej rzetelnosci moze
w szczegolnosci udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze naprawit szkode wyrzadzong
przestepstwem Iub przestepstwem skarbowym, zadoscuczynit pienieznie za
doznang krzywde lub naprawit szkode, ztozy¢ wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego, wykazac, ze wspdtpracowat z organami $cigania oraz podjat
konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe zmierzajace do
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zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy;

3) Wykonawca bedacy podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego orzeczono
prawomocnym wyrokiem zakaz ubiegania sie o udzielenia zamowienia
publicznego oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania
tego zakazu nie moze skorzystac z instytucji sSrodkdw naprawczych;

4) Zamawiajacy w sytuacji, gdy Wykonaweca przedstawi dowody w celu wykazania
swojej rzetelnosci rozwazy przedstawione dowody i dokona ich oceny w sSwietle
przestanek okreslonych w pkt 1;

5)  jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, uzna za wystarczajace przedstawione przez Wykonawce dowody
Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu z zamoéwienia;

6) Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie zamowienia.

Rozdziat VII.

Wvykaz odéwiadczen lub dokumentédw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu

w zamowieniu oraz brak podstaw wykluczenia, ktére Wykonawca zobowigzany bedzie do

przedtozenia Zamawiajagcemu

1.

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w zamdwieniu oraz braku podstaw
wykluczenia zzamowienia - ZALACZNIK nr 4 do ogtoszenia.

Wykaz wykonanych ustug - ZALACZNIK nr 5 do ogtoszenia o zamowieniu.

Wykaz o0séb petnigcych funkcje koordynatorow w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamowienia - ZAYACZNIK nr 6 do ogtoszenia o zamdwieniu

Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralne] ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu dorejestru lub ewidencji
(Zamawiajacy pobierze samodzielnie dokument, w przypadku jego dostepnosci w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych
baz danych).

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe] -
ZAYACZNIK nr 7 do ogtoszenia.

UWAGA

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji
zotwarcia ofert, przekaze Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 229), co Wykonawcy
ktorzy ztozyli odrebne oferty. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zaktdcenia
konkurencji w zamdéwieniu (oSwiadczenie sktadane jest w oryginale). W przypadku ztozenia
tylko jednej oferty i nieztozenia oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do
grupy kapitatowej wraz z oferta, w zwigzku z niewypetnieniem przestanki wykluczenia
okreslonej w Rozdziale VI ust. 2 pkt 12 Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcy do
uzupetnienia przedmiotowego oswiadczenia.

Dokumenty podmiotow zagranicznych
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1)  jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w ust. 5 tego
rozdziatu sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe Ilub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawione nie wczesnie] niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2)  jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa
wpkt 1, zastepuje sie go dokumentem zawierajagcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osdéb uprawnionych do
jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyd,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze
wzgledu na siedzibe Ilub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby - wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert;

3) w przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrocic¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

/. Oswiadczenia, o ktorych mowaw ust. 1, 2, 3 tego rozdziatu sktadane sg w oryginale.

8. Dokumenty, o ktorych mowa w ogtoszeniu, inne niz oswiadczenia, o ktory mowa powyzej,
sktadane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego, w zakresie dokumentdw,
ktore kazdego z nich dotycza.

Rozdziat VIII.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w zamdéwieniu albo reprezentowania w zamowieniu i zawarcia umowy.
2. Petnomocnictwo dla Petnomocnika nalezy dotaczy¢ do oferty — wszelka korespondencja
dotyczaca zamdwienia prowadzona bedzie z Petnomocnikiem.
3. Kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego
w swoim imieniu sktada:

1)  oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VIl ust. 1,

2)  dokument, o ktérym mowa w Rozdziale VII ust. 4 (Zamawiajacy pobierze
samodzielnie dokument w przypadku jego dostepnosci w formie elektronicznej
pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz
danych).

Dokumenty poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem Petnomocnik, o ktérym mowa

wust. 1 tego rozdziatu lub kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie

oudzielenie zamodwienia poswiadcza za zgodnos¢ z oryginatem wytacznie
te dokumenty, ktére dotycza tego Wykonawcy.
4, Oferta sktadana przez wspdélnikow spdtki cywilnej jest traktowana jak oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.
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Rozdziat IX.
Wymagania dotyczgce wadium

Wadium nie jest wymagane.

Rozdziat X.

Termin zwigzania oferta
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin
zwiagzania ofertg jednak na okres nie dtuzszy niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w ust. 2 tego rozdziatu, skutkowac¢ bedzie
odrzuceniem oferty.

Rozdziat XI.

Opis sposobu obliczenia ceny
Cena oferty - nalezy przez to rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 iust. 2 ustawy
zdnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. poz. 915 z 2016 .
poz. 1823).
Cene oferty, nalezy tak skalkulowac¢, aby obejmowata wszystkie koszty naktady i wydatki,
jakie Zamawiajacy poniesie na realizacje przez Wykonawce niniejszego zamdwienia,
zuwzglednieniem podatku od towardw i ustug i ewentualnych opustéw. Uwaga:
Wykonawca zobowiagzany jest wyceni¢ ustugi okreslone w tzw. prawo opgji.
Obliczajac cene catkowitg oferty, Wykonawca winien zsumowac ceny jednostkowe brutto
za poszczegdlne zadania w ramach realizacji catosci przedmiotu zamdwienia, opisanego w
SOPZ (ZAtACZNIK nr 1). Uwaga: w cenie catkowitej oferty nalezy uwzgledni¢ ustugi
okreslone w tzw. prawo opcji.
Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w ztotych polskich, cyfrowo (z doktadnoscig do
dwodch miejsc po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania).
W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng catkowitg, a cenami jednostkowymi, Zamawiajgcy
przyjmie, ze prawidtowo zostaty podane ceny jednostkowe.
Ocenie, zgodnie z zasadami opisanymi w Rozdziale XV, podlegac¢ bedzie catkowita cena
oferty brutto.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.
Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy nie
uzna za oczywista omytke i nie poprawi btednie ustalonej stawki podatku VAT.
Jezeli ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory
miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca,
sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartosc bez kwoty podatku.
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Rozdziat XII.
Opis sposobu przygotowywania ofert

Wykonawca moze ztozyc tylko jedna oferte.
Wykonawca ponosiwszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta musi by¢:

1)
2)

3)

sporzadzona w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci);

podpisana przez Wykonawce, tj. osobe/osoby reprezentujaca/reprezentujace
Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym
rejestrze lub osobe/osoby upowazniona/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy;

zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w ogtoszeniu.

Do sporzadzenia oferty Wykonawca moze wykorzystac druki (wzory) przygotowane przez
Zamawiajacego, ktére stanowig zataczniki do ogtoszenia lub przedstawic oferte na swoich
formularzach, z zastrzezeniem, ze muszg one zawierac¢ wszystkie informacje okreslone
przez Zamawiajacego w przygotowanych wzorach.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

1)

2)

3)

Zamawiajacy informuje, ze sktadane przez Wykonawcow oferty sg jawne
ipodlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia, zwyjatkiem informacji
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencsi (Dz.U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z pdzn. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane i jednoczesnie wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa (brak
jednoznacznego  wskazania, ktéore informacje  stanowia  tajemnice
przedsiebiorstwa oznacza¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia izaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego zamoéwienia sg jawne bez zastrzezen);

ujawnienie ofert odbywac sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) udostepnienie - po ztozeniu wniosku (forma pisemna, elektroniczna lub faks)
- nalezy podac¢ informacje o zadanym zakresie i formie udostepnienia
dokumentow,

b) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia
otajemnicy przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktére mogg by¢
udostepnione,

c) Zamawiajacy wyznacza termin udostepnienia dokumentow,
z uwzglednieniem czynnosci, o ktérych mowa w lit. b;

w  przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy, o ktorej mowa w pkt 1,
Wykonawca winien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore
zzawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
ioznaczy¢ klauzula: ,DOKUMENTY ZASTRZEZONE - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Zaleca sie wydzielenie tych informacji w ztozonej
ofercie. Wykonaweca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa;

Wykonawca nie moze zastrzec informacji: nazwa (firma) oraz adres (siedziba)

Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze informacji dotyczacych ceny
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oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji, warunkdw ptatnosci
zawartych w ofercie;

zastrzezenie informacji, ktéore nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane,
jako bezskuteczne i skutkowac bedzie ich odtajnieniem;

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy Wykonawca otrzyma od niego
wezwanie, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako
tajemnica przedsiebiorstwa (przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajacy uzna za
skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia,
jednoczesnie  wykaze, ze dane informacje stanowig  tajemnice
przedsiebiorstwa).

6. Oferta musi by¢ ztozona w zamknietym opakowaniu/kopercie (zabezpieczenie
uniemozliwiajgce zapoznanie sie z jej zawartoscig przed uptywem terminu otwarcia ofert).
Na opakowaniu/kopercie nalezy umiesci¢ nastepujace oznaczenia:

Nazwa (firma) albo imie i nazwisko,
siedziba/miejsce zamieszkania
(dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci)

Narodowa Agencia Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa

OFERTA
Organizacja dwudniowej konferencji NAWA
znak zamdéwienia: 19/ust/2019
Nie otwierac przed terminem otwarcia ofert:
18 pazdziernika 2019 r., godz. 12:00

Konsekwencje zfozenia oferty niezgodnie z opisem podanym powyzej ponosi Wykonawca.
Niewtasciwe oznakowanie oferty moze spowodowac np. potraktowanie oferty jako zwyktes
korespondencji. Powyzsze dotyczy rowniez opakowar zewnetrznych kurierow przesytek (w takim
przypadku wopakowaniu zewnetrznym musi znajdowac sie rowniez zamknieta koperta
o0znakowana jak podano powyzej).

7. W terminie sktadania ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozyc:

Oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale VIl ust. 1,21 3;
Formularz ofertowy (oferte) - ZALACZNIK nr 3 do ogtoszenia;

Koncepcje kreatywng imprezy (rzut oraz projekt 3D, w kolorze, w formacie A4),
ktéra bedzie podlegata ocenie zgodnie z kryteriami okreslonymi w Rozdziale XV
ust. 2.4;

Petnomocnictwo do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy (o ile
nie wynika z przepiséw prawa lub innych dokumentéw) lub inne dokumenty
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6)

(zawierajace zakres umocowania), z ktérych wynika prawo do podpisania
oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ zoryginatem przez
notariusza) oraz podpisania innych oswiadczer/ dokumentow sktadanych wraz
z oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskac w szczegdlnosci za pomoca
bezptatnych iogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych wrozumieniu ustawy zdnia 17/ lutego 2005 r. o /informacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2017 poz.
570);

Inne dokumenty (jesli Wykonawca powinien je ztozy¢) np.: petnomocnictwo dla
Petnomocnika do reprezentowania Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia;

Pisemne uzasadnienie odnosnie charakteru zastrzezonych w ofercie informacji
- wykazanie, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8. Zalecasie, aby:

1)

wszelkie poprawki, skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (oraz w zatacznikach
do oferty) byty parafowane przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy lub posiadajaca pethnomocnictwo;

kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta parafowana
i ponumerowana kolejnymi numerami;

oferta zostata ztozona w formie uniemozliwiajace] jej przypadkowe
zdekompletowanie (kartki oferty np. spiete, zbindowane, zszyte);

w przypadku nieczytelnego podpisu Wykonawca opatrzyt go imienng pieczatka
lub wpisat informacje, kto ztozyt podpis (czytelne wpisanie imienia i nazwiska).

Niespetnienie powyzszych zaleceri nie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty, lecz wszelkie
negatywne konsekwencie mogace Wyniknac z niezachowania tych wymagarn beda obciazaty

Wykonawce.

Rozdziat XIII.
Zmiana/wycofanie oferty

1. Wykonawca, przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze zmienic¢ lub wycofac oferte.

2. O wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty Wykonawca powiadamia
Zamawiajacego pisemnie. Pismo informujace o zmianie lub wycofaniu oferty nalezy ztozyc
(przed terminem sktadania ofert), zgodnie z opisem podanym w Rozdziale Xl ust. 6
oznaczajac dodatkowo ,ZMIANA OFERTY” lub \WYCOFANIE OFERTY”. Do pisma musi
by¢ zatgczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby podpisujacej pismo do
reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferte, ktéra zostata ztozona po terminie Zamawiajacy zwraca niezwtocznie.

Rozdziat XIV.
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Miejsce sktadania ofert:
Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa

2. Termin sktadania ofert: do dnia 18 pazdziernika 2019 r., godz. 10:00

3. Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. 2 tego rozdziatu zostang niezwtocznie
zwrocone Wykonawcey. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania
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Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
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pocztowa czy kurierska.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie Zamawiajacego jak wyzej, w sali
konferencyjnej, w dniu 18 pazdziernika 2019 r. godz. 12:00 Niezwtocznie po otwarciu ofert

Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje z otwarcia ofert, zawierajaca:

1) kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

2) firmy (nazwy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminy wykonania zamdwienia, okresy gwarancji i warunki ptatnosci

zawarte w ofertach.

Rozdziat XV.

wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi
kryteriami:
Lp. | Kryterium Alias Waga Maksymalna
punktacja
I Cena brutto za realizacje catosci | C 50% 50 pkt.
przedmiotu zamowienia
[l Portfolio Wykonawcy P 15% 15pkt
[l Koncept kreatywny imprezy K 30% 30 pkt.
iV Aspekt spoteczny A 5% 5 pkt.

2.1 Cena - maks. 50 pkt.
C- liczba punktow w kryterium ,cena” oferty badanej
Cb- cena oferty badanej
Cmin- cena oferty najtanszej sposrod ztozonych ofert

2.2 Portfolio Wykonawcy - maksymalnie 15 pkt.

Przy ocenie ofert w kryterium Portfolio Wykonawcy Zamawiajacy oceniat bedzie prezentacje
firmy wraz z przedstawieniem dotychczas zrealizowanych projektéw o charakterze stanowigcym
ustugi polegajacej na organizacji wydarzenia, dla minimum 150
uczestnikow, typu.: uroczyste wydarzenie o wartosci minimum 100 000 zt brutto kazde.
Wydarzenie powinno byc¢ zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to okresie dziatalnosci firmy.
Wyliczenie wydarzen, o ktorych stanowi zdanie poprzednie jest katalogiem zamknietym i nie

przedmiot zamowienia tj.

C=Cmin/Cbx50
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obejmuje w swoim zakresem imprez typu konferencje, bankiety, szkolenia, festyny, pikniki itp.
Zamawiajacy wymaga przedstawienia 2 imprez tego typu. Przedstawienie mniejszej ilosci
wydarzen skutkowato bedzie nie przyznanie punktow w kryterium Portfolio Wykonawcy.
Portfolio powinno by¢ przedstawione Zamawiajacemu w formie wydrukowanego katalogu lub
ptyty CD zawierajacej prezentacje wydarzenia. Portfolio Wykonawcy powinno zawierac: opis
projektu w tym koncept kreatywny, aranzacje sali/sceny, niestandardowe rozwiazania pasujace do
konceptu catosci.

Do portfolio Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie
wymienionych w Portfolio projektow (referencje). Nie dotgczenie ww. dowodow skutkowac
bedzie nie przyznaniem punktéw w danym kryterium.

Oferty zostang poddane ocenie punktowej w powyzszym kryterium wedtug zasad okreslonych w
ponizszej tabeli:

Aranzacja sceny - Aranzacja Sali - Niestandardowe
Koncepcja spojna z linia Spdjna koncepcja rozwigzania (pasujace
oraficzna firmy zlecajace +a_cza;a yvsobie do charak’Feru
wydarzenie, taczaca w sobie aranzacje sceny oraz | wydarzenia)

. . aranzacje swietlna
Swiatto, scenografie inne

dodatkowe elementy
wptywajace na odbidr
wizualny sceny

Do 5 pkt Do 5 pkt Do 5 pkt

2.4 Koncept kreatywny imprezy - maksymalnie 30 pkt.

W kryterium Koncept kreatywny Zamawiajacy oceniat bedzie spdjnos¢ catosci ztematem
wydarzenia, ktére stanowi przedmiot zamowienia, w tym:

- aranzacja sali

- aranzacja sceny

- niestandardowe rozwigzania aranzacji

Uwaga:
Zamawiajacy wymaga przedstawienia propozycji konceptu kreatywnego imprezy w formie
wizualizacji papierowej lub na ptycie CD.

W powyzszym kryterium Oferty zostang poddane ocenie punktowej wedtug zasad okreslonych
w tabeli:

Aranzacja Sali - Spojna | Niestandardowe
Argn.zaqa sceny - Koncepcja spojna | koncepcja taczaca w sobie | rozwiazania (pasujace
z linig graficzna NAWA, faczaca w aranzacje  sceny  oraz | docharakteru

sobie S$wiatto, scenografie inne . L . .
: aranzacje sSwietlng  Auli | wydarzenia)

dodatkowe elementy wptywajace na ] . o
Politechniki Warszawskiej

odbidr wizualny sceny
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Do 10 pkt Do 10 pkt Do 10 pkt

2.5 Aspekt spoteczny

5 punktéw uzyska oferta tego Wykonawcy, ktéory zadeklaruje w formularzu ofertowym
wykorzystanie do przygotowania serwisu kawowego w catosci kawy pochodzacej z produkgji
spetniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu.

Zamawiajacy na potrzeby niniejszego postepowania przy wymogu uzycia kawy pochodzacej ze
Sprawiedliwego Handlu odnosi sie do spetniania przy produkcji ww. kawy nastepujacych
standardow spotecznych: - zakaz pracy przymusowej oraz pracy dzieci, - réwne traktowanie
kobiet i mezczyzn, - demokratyczne podejmowanie decyzji w organizacjach drobnych
producentéw/ek, — obecnos¢ zwigzkéw zawodowych na duzych plantacjach, - wynagrodzenia
wystarczajgce na godne zycie (nie nizsze niz pensja minimalna w danym kraju lub sektorze).

W przypadku braku zadeklarowania w formularzu ofertowym zastosowania do przygotowania
serwisu kawowego, w catosci kawy pochodzacej z produkcji spetniajacej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu wykonawca otrzyma O punktdéw. Wykonawca, ktéry zadeklaruje w
formularzu ofertowym zastosowanie do przygotowania serwisu kawowego, w catosci kawy
pochodzacej z produkcji spetniajacej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu, na etapie
realizacji zamowienia bedzie zobowigzany do przedtozenia - na zadanie zamawiajacego -
dowodow potwierdzajacych, ze kawa wykorzystywana na potrzeby przygotowania serwisu
kawowego spetnia wskazane powyzej wymagania w zakresie standardow spotecznych
Sprawiedliwego Handlu. Dowdd spetniania ww. wymagan moze stanowi¢ posiadanie przez
wykorzystywana przez wykonawce kawe etykiety Fairtrade, Fair for Life lub innej rownowaznej
etykiety potwierdzajacej wyprodukowanie kawy z poszanowaniem ww. standardow
spotecznych.

Zamawiajacy bedzie takze uprawniony do przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji
zamowienia weryfikujacej czy kawa wykorzystywana do przyrzadzania serwisu kawowego jest
opatrzona etykietg Fairtrade, Fair for Life lub inng rownowazna etykietg w zakresie wskazanych
standardow spotecznych.

3. Ocena koncowa:
3.1 Zamawiajacy dla uzyskania koncowej oceny oferty Wykonawcy dokona zsumowania
punktow przyznanych za kazde kryterium oceny zgodnie z nizej podanym wzorem;

Ocena Koncowa Oferty = C+P+K+A

tacznie za spetnienie wszystkich kryteriéw oceny ofert kazdy z Wykonawcow moze
uzyskac maksymalnie 100 pkt ( 100%) ;

3.2 Zamawiajacy dokona zaokraglenia wynikdéw dziatan do drugiego miejsca po przecinku
(jezeli trzecia cyfra po przecinku jest rowna lub wieksza od 5 zaokragli liczbe przyznanych
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punktéw w goére, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza od 5 zaokragli liczbe
przyznanych punktéw w dot);

3.3 Punkty przyznane za kazde kryterium oceny zostang zsumowane i stanowi¢ beda ocene
koncowa dla poszczegdlnych ofert; tacznie za spetnienie wszystkich kryteriow oceny ofert
kazdy z Wykonawcéw moze uzyskac¢ maksymalnie 100 pkt ( 2100%)

3.4 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow, tj.
przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteridow oceny ofert, o ktérych mowa w ust. 2.

3.5Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans, Zamawiajacy w takim przypadku wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych (Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac wyzszego
opustu za ustuge i optaty transakcyjnej niz zaoferowane w ztozonych ofertach).

Rozdziat XVI.
Ocena ofert oraz badanie oswiadczer i dokumentow
Jezeli zaoferowana cena oferty lub ich istotne czesci sktadowe wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw, Zamawiajacy zwrdci sie
o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych w ogtoszeniu oswiadczen lub dokumentow,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia Iub
poprawienia, lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie zamodwienia.
Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie zamowienia.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw sprecyzowania
i dopracowania tresci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych.
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia, chyba ze Zamawiajacy bedzie mogt
dokonac poprawienia omytki, o ktdérej mowa w ust. 5 pkt 3 tego rozdziatu;
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
3) Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze
ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku
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do przedmiotu zamdwienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5)  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 3 tego rozdziatu;

6) Wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

7) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne Iub istotny interes
bezpieczenstwa panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna
zagwarantowac w inny sposob;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Rozdziat XVII.
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte o wyniku zamdwienia, w tym
o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo migjsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone oraz powodach ich odrzucenia;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z zamoéwienia wraz z wyjasnieniem
powodoéw dla ktorych dowody przedstawione przez Wykonawce Zmawiajacy
uznat za niewystarczajace;

4) uniewaznieniu zamowienia.

2. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu zamdwienia zostanie
Zamieszczona rowniez na stronie internetowe] Zamawiajacego.

Rozdziat XVIII.
Zawarcie umowy

1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza (z uwzglednieniem
negocjacji) zostanie zawarta umowa.

2. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
pisemnie wezwie Wykonawce do podpisania umowy w ustalonym przez siebie terminie.
Jezeli wraz z uptywem wyzej wymienionego terminu Wykonawca nie stawi sie do
podpisania umowy, Zamawiajacy podpisze umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w
rankingu oceny ofert uzyskat najwyzsza liczbe punktdow.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy moze zazadac¢ umowy regulujacej wspodtprace tych
Wykonawcow.

Rozdziat XIX.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
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Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

1.

Hwn

Rozdziat XX.
Uniewaznienie zamdéwienia

Zamawiajacy uniewaznia zamowienie, jezeli:

1)
2)

6)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

w przypadku, gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie zamdwienia
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego czego nie mozna
byto wczesniej przewidzied;

zamodwienie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

w przypadku gdy wybrany Wykonawca uchylit sie od zawarcia umowy,
a Zamawiajacy nie ma mozliwosci dokonania wyboru kolejnego Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zamdwienia na kazdym etapie
prowadzonego zamowienia.

W przypadku uniewaznienia zaméwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, nie przystuguje roszczenie
ozwrot kosztéw uczestnictwa w zamdwieniu, w szczegdlnosci kosztow przygotowania
i ztozenia oferty.

Rozdziat XXI.
Zataczniki do ogtoszenia

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

Istotne postanowienia umowy.

Formularz ofertowy (wzor).

Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w zamdwieniu i przestanek
wykluczenia z zamowienia (wzor).

20



pencusEe Rzeczpospolita N AN VA Unia Europejska
pejskl - Polska Eufopstiski Funduis Sgoleceimy
Wwhedea Edukacia Ropwdy

LZAtACZNIK nr 1 do ogfoszenia o zamowieniu
na ustugi spoteczne

SZCZEGOrOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie kompleksowe] organizacji dwudniowej konferencji z
okazji dwulecia NAWA 25-26 listopada 2019r. (dalej ,Konferencja”), bedacej podsumowaniem
dwoch lat dziatalnosci Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej. Konferencja bedzie
prowadzona po polsku i angielsku. Dzien | Konferencji (25.11 br.) bedzie rozpoczynat sie
uroczystym otwarciem konferencji trwajacym w godzinach: 16:00-22:00. Dzien Il (26.11 br.)
bedzie miat charakter konferencji naukowej trwajacej w godz. 9:00-18:30.

Grupy docelowe Konferencji: srodowiska naukowe i akademickie, przedstawiciele administracji
rzadowej i samorzadowej, eksperci zagraniczni, przedstawiciele podmiotdéw zagranicznych
wspierajacych rozwoj uczelni w umiedzynarodowieniu, szkolnictwie wyzszym i nauce w
wiekszosci krajow Europy oraz innych kontynentdw, przedstawiciele organizacji pozarzadowych.

1. Podstawowe zatozenia organizacyjne Konferencji:

1.1.Miejsce organizacji Konferencji:

Dzien | (uroczysta gala na otwarcie konferencji — 25 listopada 2019r. ):
Aula Wielka w Gmachu Gtéwnym Politechniki Warszawskiej
Politechnika Warszawska

ul. Plac Politechniki 1

00-661 Warszawa

Dzien Il (konferencja - 26 listopada 2019.)

Aula Mata w Gmachu Gtownym Politechniki Warszawskiej
Politechnika Warszawska

ul. Plac Politechniki 1

00-661 Warszawa

Catering w obydwu dniach trwania Konferencji odbywat sie bedzie na terenie Politechniki
Warszawskiej w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Dzien | - wydzielona przestrzen w Auli Wielkiej Politechniki Warszawskiej

Dzien Il - wydzielona czes¢ Auli Matej oraz korytarz przed Aulg Mata.

Zapewnienie miejsca konferencji oraz dostepnosci poszczegdlnych sal i przestrzeni, tj. Auli
Wielkiej, Auli Matej oraz korytarza przed Aula Mata, pozostaje po stronie Zamawiajacego.
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1.2.Termin organizacji Konferencji:
25-26 listopada 2019 w tym:

Dzien | (uroczysta otwarcie konferencji): 25.11.2019
Rozpoczecie konferencji: godz. 16.00, dostepnosc 6 h

Montaz: 8.00-15.00 (7 h)

Gotowosc Auliirozpoczecie préby: 25.11.2019 godz. 15.00
Gotowosc Recepgji: 25.11.2019 godz. 15.00

Szatnia: 15.00 - 22.00

Demontaz: od 22.00 25.11.2019 do godz. 5.00 26.11.2019 (7 h)

Dzien Il (konferencja): 26.11.2019

Rozpoczecie: godz. 9.00 - 18.00, dostepnos¢ 10 h
Montaz: godz. 5.00-8.00 (3h)
Gotowosc Auli: 26.11.2019 godz. 8.00

Gotowos¢ Recepcji od godz. 8:00.
Szatnia: 8.00-18.00
Demontaz: 18.00 - 21.00 (3h)
1.3.Przewidywalna maksymalna liczba uczestnikdw:
Dzien | (uroczyste otwarcie konferencji): 25.11.2019 - do 200 oséb

Dzien Il (konferencja): 26.11.2019 - do 250 osoéb

(. Zakres zamdwienia:

1. Szczegbtowy zakres zadarh Wykonawcy - DZIEN | (UROCZYSTE OTWARCIE KONFERENCJI)
25.11.2019

Wydarzenie bedzie miato charakter edukacyjno-informacyjny. W wydarzeniu wezmie udziat okoto
200 uczestnikow. Uroczyste otwarcie konferencji trwac bedzie nie dtuzej niz 6 godzin i odbedzie
sie w przedziale czasowym od godziny ok. 16.00 do godziny 22.00.

Zamawiajacy przewiduje, ze ostateczna liczba uczestnikow w danym dniu moze zostac
zmniejszona maksymalnie o 25% w stosunku do wskazanej liczby oséb. Zmniejszenie liczby
uczestnikow moze nastapi¢ nie pdzniej niz na 5 dni przed dniem wydarzenia. W przypadku
mniejszej liczby uczestnikdow Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za catering, ktore zostanie
pomniejszone proporcjonalnie o kwoty wynikajace z iloczynu cen jednostkowych oraz liczby
uczestnikow, ktéra wynikac bedzie z réznicy miedzy planowang a rzeczywistg liczbg uczestnikdw
gali (wg. cen jednostkowych wskazanych w formularzu ofertowym).

Przedmiot zamdwienia obejmuje:

1. Adaptacje sali (Aula Wielka Politechniki Warszawskiej) do potrzeb zamawiajacego
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2. Kompleksowa obstuge stuzb techniczno-porzadkowych,

3. Scenografie,

4. Kompleksowe ustugi cateringowe.

Ad. 1. Adaptacja sali (Aula Wielka Politechniki Warszawskiej) do potrzeb Zamawiajacego

obejmuije:

1)

Ekran LED/ekran bezszwowy/biata Sciana o rozmiarach minimum 3mx3m, zapewniajace
dobra widocznos¢ z kazdego miejsca sali;

2) Scene wraz z aranzacjg i dostosowanym oswietleniem, na ktoérej odbedzie sie czes¢

oficjalna wydarzenia (przemowienia, wystep artystyczny) o minimalnym rozmiarze
émx4m; scena utrzymana w eleganckim charakterze powinna by¢ na tyle duza, aby
zmiescita sie na niej méwnica, miejsce na wystep artystyczny;

Méwnice umozliwiajacg postawienie szklanki i potozenie tabletu do sterowania
prezentacjg, w stylu dostosowanym do aranzacji sceny z zamocowanym mikrofonem.
Mownica oznaczona logo NAWA. Wykonawca zapewni rowniez: mikrofon
bezprzewodowy za ucho (mikroport) dla osoby prowadzacej konferencje oraz dodatkowy
mikrofon bezprzewodowy. Wykonawca zapewni catosc¢ niezbednego sprzetu
technicznego i multimedialnego umozliwiajacego prawidtowa realizacje wydarzenia. Rys.
przyktadowy:

Uwaga: Powyzsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym | nie stanowi
obligatoryjnego wzoru.

200 krzeset ustawionych teatralnie -
a) krzesta - lekkie, przezroczyste, odpowiednie do oprawy uroczystej gali.
Rys. przyktadowy:
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Uwaga: Powyzsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.

5)

6)

7)

8)

Niezbedne urzadzenia nagtasniajace, w tym rezerwowe, gwarantujace komfortowy odbior
dzwieku wszystkim uczestnikom wydarzenia dostosowane do rozmiardow sali oraz ilosci
uczestnikow.

Laptop (wraz z pilotem) gwarantujace jednoczesng prezentacje dwodch obrazéow na
ekranie/ekranach.

Kostke dziennikarskg umozliwiajagcg  podtaczenie  minimum 3  mikrofonéw
bezprzewodowych.

System do ttumaczen symultanicznych, w tym: kabine dla ttumaczy wraz z osprzetem,
urzadzenia nadajace oraz odbiorniki (stuchawki) w ilosci 100 szt., ktére otrzymujg
uczestnicy konferencji. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubiony lub
uszkodzony sprzet.

9) Ttumaczy/ symultanicznego spetniajacego nastepujace kryteria:

—  Wyksztatcenie dokumentujgce znajomosc jezyka angielskiego na poziomie C2,

— umiejetnos$¢ operowania adekwatng terminologia specjalistyczna,

— umiejetnos¢ prezencji tworzonego tekstu,

— podzielnos$¢ uwagi zadaniowej (wielozadaniowosc),

— umiejetnosc pracy w kabinie do ttumaczen,

— wymagane doswiadczenie minimalne: prowadzenie ttumaczen symultanicznych
podczas wydarzen o charakterze konferencyjnym, szkoleniowym podczas minimum 5
imprez, z ktorych kazde dedykowane byto dla minimum 200 osob.

10)W przypadku uczestnictwa w konferencji oséb niestyszacych Iub stabostyszacych,

Wykonawca, w ramach prawa opcji rozszerzenia zamodwienia podstawowego o
ustugi/dostawy towarzyszace zamodwieniu podstawowemu, zastosuje petle indukcyjne
i/lub systemy FM i/lub ttumacza migowego.

UWAGA:

Elementy wyposazenia technicznego sali konferencyjne/ nie moga utrudniac uczestnikom
swobodnego przemieszczania sie, wszelkie okablowanie powinno byc¢ niewidoczne dla
uczestnikow wydarzenia tylko schowane pod scena.

Wyposazenie sali musi zapewniac¢ realizacje wszystkich czesci wydarzenia: czesci oficjalnej z
przemowieniami, czesci artystycznej, wymagane jest odpowiednie nagtosnienie i oswietlenie
wtasciwe dla danej czesdci wydarzenia oraz pokazywanie prezentacji multimedialnych lub innych
informacji.
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Kompleksowa obstuga stuzb techniczno-porzadkowych obejmuje zapewnienie:

Dostosowania wszystkich powierzchni uzytkowych, niezbednych do realizacji zamdéwienia
(w tym sala bankietowa, przestrzen konsumpcyjna, ciggi komunikacyjne) do potrzeb oséb
niepetnosprawnych, w tym poruszajacych sie na wozku.

Obstugi bezptatnej szatni z miejscami na przechowywanie odziezy wierzchniej i/lub bagazu.
Recepdji, tj.: przygotowanie stanowiska w stylu pasujagcym do koncepcji zaproponowane;j
aranzacji i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego. Obstuga recepcji lezy po stronie
Zamawiajacego.

Co najmniej jednej osoby kompleksowo obstugujacej wyposazenie techniczne sali
konferencyjnej, do ktorej zadan nalezec bedzie:.

— zapewnienie obstugi personelu technicznego, przed i w trakcie konferencji,

— nadzoér nad praca wszystkich oséb i stuzb zaangazowanych w organizacje
wydarzenia (obstuga techniczna, obstuga cateringu );

— stata kontrola prawidtowego przebiegu programu wydarzenia: obstugi technicznej,
cateringu, czystosci oraz informowanie organizatora i personelu o kazdej zmianie,
opdzZnieniu, problemach technicznych.

Kompleksowego montazu, demontazu catej aranzacji, w tym: ustawienia materiatéw
promocyjnych dostarczonych przez Zamawiajacego, sprzatania powierzchni niezwtocznie
po zakonczeniu wydarzenia po uzgodnieniu z Zamawiajacym;

Minimum jednej osoby do pomocy Zamawiajgcemu przed spotkaniem w przygotowaniu
materiatow dla uczestnikdw wydarzenia i materiatdw pomocniczych oraz transport ww.
materiatéw i ewentualnej ekspozycji (typu bannery, publikacje, roll-upy, itp.) z siedziby
Zamawiajacego (ul. Polna 40 w Warszawie) na miejsce wydarzenia i z powrotem do siedziby
Zamawiajacego; terminy zostang uzgodnione z Zamawiajacym.

UWAGA:
Zapewnienie osoby prowadzacej/ konferansjera leZy po stronie Zamawiajacego.

Ad 3. Scenografia obejmuje:

3.1. Scenografie i aranzacje Auli Wielkiej w | dniu konferencji.

1) Scenariusz uroczystosci zostanie opracowany przez Zamawiajgcego. Ostateczna

koncepcja gali zostanie opracowana wspdlnie z  Wykonawcg, ktérego oferta zostanie
wybrana w wyniku rozstrzygniecia zamdéwienia publicznego

2) Wykonawca odpowiada za zaprojektowanie, przygotowanie i instalacje scenografii

nawigzujacej tematycznie do charakteru uroczystosci i opracowanego przez
Zamawiajacego scenariusza imprezy. Koncepcje/ projekt scenografii tgcznie z elementami
technicznymi (oswietlenie, nagtosnienie itp.) Wykonawca opracuje w Scistej kooperacji z
Zamawiajacym i musi uzyskac¢ ostateczng akceptacje Zamawiajagcego najpdzniej 7 dni
roboczych przed datg uroczystosci. Proces uzgodnien musi sie zamkna¢ przed tym
terminem. Jakiekolwiek zmiany po tym terminie bedg dopuszczalne tylko w
uzasadnionych przypadkach (nie dajacych sie wczesdniej przewidzied) i bezwzglednie
wymagajg zgody i zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.
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3) Scenografia musi uwzglednia¢ wymog, aby wystep artystyczny w pierwszym dniu
konferencji oraz przemowienia okolicznosciowe odbywaty sie na scenie (powigzanie z
nagtosnieniem i oswietleniem). Komplementarnym elementem scenografii musi byc
wtasciwe oswietlenie sceny (jego elementy state i zmieniajace sie ze wzgledu na przebieg
scenariusza-eksponowanie przemawiajacych 0sob, budowanie sSwiattem czesci
artystycznej itp.).

4) Nagtosnienie sali podczas gali musi by¢ harmonijne i spdjne z przyjeta scenografig oraz
dostosowane do charakteru i potrzeb poszczegdlnych czesci uroczystosci zgodnie z jej
scenariuszem z uwzglednieniem muzycznej oprawy artystycznej. Wybor i zaangazowanie
zespotu artystycznego pozostaje po stronie Zamawiajacego. Zamawiajacy przewiduje
wystep czterech instrumentalistéw grajacych ze sceny lub z jednego z balkondow
znajdujacych sie w Auli Gtowne.

5) Wykonawca zapewni niezbedne urzadzenia nagtasniajace i kompletne oswietlenie w ilosci
wynikajacej ze scenariusza uroczystosci oraz rozmiaréw sali  (przemoéwienia
okolicznosciowe gosci honorowych i prowadzacych oprawa artystyczna), wiaczajac takze
urzadzenia rezerwowe.

6) Wszystkie elementy scenografii musza ze sobg wspodtgrac, tworzy¢ spojng, estetyczng
kompozycje, odpowiednig do charakteru i specyfiki gali.

7) Przyjeta scenografia oraz scena muszg uwzglednia¢ konieczno$¢ sprawnego,
bezkolizyjnego wchodzenia i schodzenia ze sceny, m.in. 0séb przemawiajacych.

8) Wykonawca odpowiada za wtasciwg aranzacje sali tj. ustawienie cateringu (bufet, stoliki
koktajlowe), sceny, krzeset uwzgledniajace koniecznos¢ sprawnego przemieszczania sie,
ustawienie elementéw technicznych (sprzet, oswietlenie, nagtosnienie itp.).

9) Wykonawca bedzie informowat Zamawiajacego o kwestiach organizacyjnych zwigzanych
ze scenografia, aranzacja sali itp., ktére moga mie¢ wptyw na wyraz artystyczny i przebieg
uroczystosci.

10) Wykonawca odpowiada za zabezpieczenie elementdow technicznych, wprowadzonych
przez niego na sale, tak by z jednej strony nie stanowity zagrozenia dla zycia i zdrowia
uczestnikow wydarzenia (kable, lampy, reflektory itp.), a z drugiej nie naruszaty estetyki
miejsca i wydarzenia.

11)Sala gtéwna (aranzacja), scenografia oraz wszelkie elementy oprawy technicznej musza
by¢ gotowe w dniu spotkania, najpdzniej na trzy godziny przed rozpoczeciem czesci
oficjalnej gali zgodnie ze scenariuszem Zamawiajgcego.

12)Wykonawca odpowiada za koordynacje i sprawnos$¢ dziatania urzadzen i personelu
obstugi technicznej.

13) Wykonawca odpowiada za zapewnienie sprawnej obstugi logistycznej i technicznej catej

uroczystosci.

Ad. 4 Obstuga Cateringowa

1)

Ustuga cateringowa winna by¢ $wiadczona w wydzielonej przestrzeni bankietowe] Auli

Wielkiej Politechniki Warszawskiej na powierzchni odpowiedniej do liczby przewidzianych

g0SCI.

Wykonawca zapewni odpowiednig infrastrukture gastronomiczng niezbedng do realizacji

Swiadczenia w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikdw w tym:

a) stoty bufetowe przykryte jednolitymi eleganckimi obrusami siegajagcymi do podtogi lub ze
skirtingami w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw. Minimum 3 oddzielne
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stanowiska bufetowe (dania ,stone”) oraz 2 oddzielne stanowiska bufetowe (kawa, desery,
napoje) rozmieszczone w réznych lokalizacjach ustalonych z Zamawiajgcym.

b)obrusy i skirtingi musza by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone, wykonane z naturalnych
materiatéw (bawetna, len) w kolorze biatym lub szarym - zgodnie ze zleceniem
Zamawiajgcego;

c) stoliki koktajlowe do spozywania positkdw - przykryte jak wyzej w liczbie dostosowanej do
liczby uczestnikow;

3) Naczynia i sztuéce oraz serwetki dostosowane do liczby uczestnikow. Zamawiajacy nie
dopuszcza stosowania naczyn i sztuccow jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub
innych tworzyw sztucznych;

4) Wykonawca zobowiazuje sie do zapewnienia obstugi kelnerskiej umozliwiajacej obstuge 200
gosci (1 kelner przypadajacy na nie wiecej niz 20 uczestnikow spotkania);

5) Wykonawca zapewni catering dla wszystkich uczestnikéw wydarzenia wraz z niezbedng
obstuga w terminie i w liczbie uczestnikow ustalonych ostatecznie z Zamawiajacym na 5 dni
przed spotkaniem, zawierajacego minimum:

a) przekaski typu finger food (co najmniej 4 rodzaje na zimno i 2 rodzaje na ciepto) typu
wytrawne tartaletki, roladki z tososia, roladki z szynki itp. (minimum 200 g na osobe)

b) Bufet goracy; co najmniej 3 propozycje (jedno miesne, jedno bezmiesne, jedno rybne),
dodatki skrobiowe co najmniej 3 rodzaje (z wytaczeniem produktow macznych: np. ryz
zwykty lub curry, ziemniaki gotowane lub ziemniaki opiekane w ziotach), wybor warzyw
gotowanych, warzywa pieczone

c) Deser:

= wybdr ciast typu: sernik, szarlotka, tarta owocowa, porcja minimum po 75 g z
kazdego rodzaju, po 1 szt. z kazdego rodzaju na osobe,

» winogrona jasne i/lub ciemne - minimum 70 g porcja), orzechy wtoskie,

= kawa z ekspresu na kawe ziarnista, razem z kawg ziarnistg, 100 % typu arabica,
wypalang tradycyjnie - bez ograniczerh co najmniej 2 stanowiska, ustawione w
dwoch lokalizacjach (przy deserach),

= wybor herbat - minimum 4 rodzaje do wyboru (w tym mieta i herbata owocowa,
herbata czarna), woda goraca do zaparzenia, w warnikach - bez ograniczen,

= cukier (biaty i trzcinowy) w saszetkach, po minimum. 5 g. kazda - bez ograniczen,

= mleko 3,2 % UHT - bez ograniczen oraz mleko roslinne np. migdatowe (5
kartondw)

= cytryna - bez ograniczen, podawana na talerzyku, pokrojona w plasterki,

» woda niegazowana rozlewana do szklanek o pojemnosci 0,2 | - bez ograniczen,
wybor sokdw co najmniej trzy,

d) Wino biate wytrawne po 1 porcji, porcja minimum 150 ml na osobe rozdawane
uczestnikom Konferencji przed jej rozpoczeciem.

UWAGA:
Podane powyzej menu jest przyktadowe jego rolg jest zasygnalizowanie przez
Zamawiajacego oczekiwan wzgledem charakteru podawanych potraw. Propozycja
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menu przedstawiona zostanie do akceptacji Zamawiajacego na 14 dni robocze
przed terminem danego wydarzenia. Ostateczne menu zostanie ustalone po
negocjacjach z Zamawiajacym najpdzniej na 7 dni robocze przed terminem danego
wydarzenia. UWAGA: Przedmiotowe negocjacje nie mogg i nie wptyna na cene
catkowita oferty, zwigzang z realizacja wydarzenia. Wykonawca sktadajac oferte w
cenie catkowite] oferty musi uwzgledni¢ catkowity koszt cateringu., tj. zrealizowac
ustuge cateringowa we wtasciwych cenach jednostkowych podanych w ofercie.

1) Dostarczone produkty zywnosciowe bedg S$wieze, dania bedg przyrzadzone w dniu
sSwiadczenia ustugi cateringowej, produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata, woda, soki
itp. beda posiadac¢ date przydatnosci do spozycia wygasajaca nie wczesniej niz na 5 miesiecy
po dniu wykonania zlecenia. UWAGA: positki musza by¢ wykonane z naturalnych produktow
metodg tradycyjng. Zamawiajacy nie dopuszcza produktéw typu instant (np. zupy w proszku
itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone gotabki, klopsy, zrazy itp.)

2) Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg charakteryzowac sie wysokga jakoscia
w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania.

3) Podczas przygotowywania i dostarczania positkdw winny by¢ zachowane wymogi sanitarno-
epidemiologiczne zakresie personelu i warunkow produkcji.

4) Brudne naczynia i resztki positku nalezy zbiera¢ w miare mozliwosci, w czasie trwania
konsumpcji lub po jej zakonczeniu.

5) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania oznaczen potraw, wchodzacych w sktad
positkow, w jezyku polskim i angielskim wraz z okresleniem , czy sg wegetarianskie, czy nie.

6) Wykonawca zapewnia transport, dostarczenie ustugi na miejsce jej Swiadczenia i rozstawienie
stotow, zastawy i sprzetu niezbednego do swiadczenia ustugi na minimum 3 godz. przed
danym spotkaniem, w sposdb uzgodniony z Zamawiajacym.

7) Wykonawca zapewnia obstuge techniczng (kelnerska) w zakresie przygotowania, podawania
positkow, uprzatniecia i odbioru resztek, w ilosci wystarczajacej do sprawnej i ptynnej obstugi
uczestnikow zamdwienia, jednak nie mniej niz 1 osoba obstugi na 20 uczestnikdw spotkania.

8) Wykonawca zapewnia zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych niezwtocznie po
zakonczeniu spotkania, nie pdzniej jednak niz w ciggu 1 godziny od zakonczenia spotkania.

9) Miegjsce, w ktérym bedzie organizowane spotkanie, pozostanie uporzadkowane i sprzatniete
poprzez usuniecie i utylizacje smieci, a ewentualne uszkodzenia naprawione w sposob
uzgodniony z Zamawiajacym,

10) Wykonawca zapewnia usuniecie i wywoz odpaddw na swoj koszt.

11) Bielizna gastronomiczna bedzie czysta, w stonowanych barwach, nieuszkodzona,
wysterylizowana i wyprasowana, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie.

12) Wykonawca zapewnienia dekoracje florystyczng na stotach bufetowych i stofach
bankietowych; dekoracja florystyczna musi by¢ elegancka i nowoczesna, sktadac sie ze
swiezych kwiatéw cietych, kolorystycznie dopasowanych do kolorystyki wydarzenia, wystroju
miejsca, w ktérym bedzie realizowana ustuga dekoracja florystyczna stotéw bufetowych i
stotow bankietowych musi by¢ dostosowana do ich wielkosci.

13) Obstuga bedzie $wiadczona na wysokim poziomie, zgodnie z zachowaniem powszechnie
obowigzujacych norm kultury i zasad wspdtzycia spotecznego

14) Pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge kelnerska (w liczbie minimum 1 osoba na 20
gosci spotkania, bedg ubrani w jednakowe ubrania w stonowanym kolorze. Ubidr ten bedzie
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spetnia¢ wszystkie wymagane standardy, tzn. bedzie czysty, schludny, estetyczny, oraz
dostosowany do rangi wydarzenia. Obstuga kelnerska musi znac sktad serwowanych dan.

15) Kazda z oséb wchodzacych w sktad obstugi kelnerskiej musi posiada¢ wazng ksigzeczke
sanitarno - epidemiologiczna.

16) Wszelkie wyposazenie niezbedne do wykonania ustugi (stoty bufetowe/okragte/krzesta,
niezbedny sprzet bufetowy, urzadzenia grzewcze, aranzacja stotow, dekoracje florystyczne z
zywych kwiatéw, parawany zastaniajgce zaplecze cateringowe itp.) zapewnia¢ bedzie
Wykonawca we wtasnym zakresie. Koszty z tym zwigzane Wykonawca zawiera w cenach
podanych w formularzu ofertowym. Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu zadnych
dodatkowych optat.

17) Do Swiadczenia ww. ustug Wykonawca uzyje srodkow zabezpieczonych we wtasnym zakresie.

18) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag dotyczacych ustalania menu, obstugi
kelnerskiej, dekoracji florystycznej w trakcie realizacji ustugi, ktore Wykonawca zobowigzany
jest uwzglednid.

19) Podane gramatury dotycza dan i positkéw po obrébce termiczne;.

20) Zamawiajacy nie pokrywa kosztéow transportu i noclegéw oséb wykonujacych zamoéwienie.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport zywnosci w odpowiednich pojemnikach,
odpowiednio przystosowanym, zgodnie z obowigzujacym prawem, srodkiem transportu do
przewozu zywnosci.

2. Szczegdtowy zakres zadan Wykonawcy - DZIEN [ (KONFERENCJA 26.11.2019)

3.1. Informacje ogdlne.
Konferencja bedzie miata charakter edukacyjny, w trakcie jej trwania przewiduje sie realizacje
nastepujacych po sobie 6 sesji tematycznych z udziatem panelistéw. Liczba sesji moze ulec
zmianie +/- 2 sesje realizowane po sobie lub rownolegle z innymi sesjami. Dyskusje panelistow
bedg moderowane.
W wydarzeniu wezmie udziat okoto 250 uczestnikow. Konferencja trwac¢ bedzie 10 godzin i
odbedzie sie w przedziale czasowym od godziny 9-18:30.
Zamawiajacy przewiduje, ze ostateczna liczba uczestnikéw w danym dniu moze zostac
zmniejszona maksymalnie o 30% w stosunku do wskazanej liczby osob. Zmniejszenie liczby
uczestnikdw moze nastgpi¢ nie pdzniej niz na 5 dni przed dniem wydarzenia. Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie za catering, ktdore stanowi¢ bedzie iloczyn cen jednostkowych
wskazanych w formularzu ofertowym oraz liczby uczestnikow zgtoszonych przez Zamawiajgcego
do 4 dni przed dniem wydarzenia.,

3.2. Przedmiot zamdwienia obejmuije:

1) Adaptacje sali (Aula Mata Politechniki Warszawskiej, korytarz przed Aulg) do potrzeb
Zamawiajacego;

2) Kompleksowa obstuge stuzb techniczno-porzadkowych;

3) Kompleksowe ustugi cateringowe.

4) Fotorelacja
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Ad. 1) Adaptacja sali - zakres ustugi Wykonawcy obejmuje

Zapewnienie sprzetu do realizacji konferencji:

— ekranu LED/ekranu bezszwowego/biate] $ciany o rozmiarach minimum 3mx3m,
zapewniajace dobra widocznosc z kazdego miejsca sali;

— rzutnika multimedialnego;

— laptopa do prezentacji;

— pilotado prezentacji i wskaznika laserowego;

— systemu nagtasniajagcego dostosowanego do rozmiardw sali i ilosci uczestnikéw oraz
min. 5 bezprzewodowych mikrofondw;

— przedtuzacza/gniazdka elektrycznego w poblizu stotéw prelegentow;

— bezprzewodowego i przewodowego dostepu do Internetu;

— petliindukcyjnych i/lub systemow FM.

Woeranie do komputera/laptopa prezentacji przestanych za pomocga poczty elektronicznej

przez Zamawiajacego lub dostarczong bezposrednio przed spotkaniem.

. Zapewnienie wyposazenia, tj.:

—  krzeset dlawszystkich uczestnikdw;

— mownicy umozliwiajacej postawienie szklanki i potozenie tabletu/laptopa do
sterowania prezentacjg oraz zzamocowanym mikrofonem;

— stolikow wraz z krzestami lub fotelami dla prelegentéw biorgcych udziat w panelach
dyskusyjnych.

Kompleksowe przygotowanie i aranzacja sali, tj.: ustawienie krzeset i stotow w uktadzie

teatralnym, elementéw technicznych (sprzet, oswietlenie, nagtosnienie itp.) z

uwzglednieniem mozliwosci swobodnego przemieszczania sie oraz z zachowaniem

odpowiednich odlegtosci miedzy rzedami krzeset, oznakowanie sali zgodnie z wizualizacja/
wskazowkami/ zaleceniami przekazanymi przez Zamawiajacego (tabliczki informacyjne,
oznaczenia UE, POWER, logo NAWA).

. Adaptacje czesci korytarza przed sala (Aulg Matg).

. Ttumaczenie symultaniczne, w tym:

—  kabinedlattumaczy wraz z osprzetem;

— urzadzenia nadajace oraz odbiorniki (stuchawki) 100 szt., ktére otrzymujg uczestnicy
konferencji;

—  tlumacza symultanicznego posiadajacego nastepujace kompetencje: » wyksztatcenie
dokumentujace znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie C2, e umiejetnosc
operowania adekwatng terminologia specjalistyczng, ¢ umiejetnosé prezencji
tworzonego tekstu, e podzielnos¢ uwagi (wielozadaniowosc), « umiejetnosc pracy w
kabinie do ttumaczen, e doswiadczenie w prowadzeniu ttumaczen symultanicznych
podczas minimum 5 wydarzen o charakterze konferencyjnym lub szkoleniowym, z
ktorych kazde dedykowane byto dla minimum 150 osob.

Ttumacza migowego - w przypadku uczestnictwa w konferencji osob niestyszacych lub

stabostyszacych, Wykonawca, w ramach prawa opcji rozszerzenia zamdwienia

podstawowego o ustugi/dostawy towarzyszace zamowieniu podstawowemu.

Adaptacja sali oraz elementy scenografii (w tym ustawienia stolikow i krzeset/foteli panelistow
oraz méwnicy) muszg zapewniac¢ sprawng realizacje panelu dyskusyjnego z udziatem prelegentéw
i moderatora oraz nie mogg powodowac utrudnien w przemieszczaniu sie uczestnikow
konferencji.
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Obstuga techniczna sprzetu konferencyjnego musi by¢ zapewniona przez Wykonawece i dostepna
co najmniej na 1 h przed wydarzeniem oraz w jego trakcie. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zagubiony lub uszkodzony sprzet w tym sprzet do ttumaczen
symultanicznych.

Ad. 2) Kompleksowa obstuga stuzb techniczno-porzadkowych - zakres ustugi i wymagania
wobec Wykonawcy.
a. Przygotowanie recepcji konferencji (przykryty stét i krzesta, w miejscu wskazanym przez

Zamawiajacego); recepcja czynna bedzie w godzinach 8.00-17.00
b. Przygotowanie i ustawienie wizytownikéw na stolikach panelistéw w sali konferencyjnej,
zgodnie z planem konferencji.
c. Ustawienie scianki/-ek i banneru/-éw promocyjnego dostarczonych przez Zamawiajacego
Obstuga bezptatnej szatni
Obstuga techniczna sprzetu konferencyjnego (dostepna co najmniej na 30 min. przed
spotkaniem oraz w jego trakcie).
f.  Zapewnienie mozliwosci druku i dostarczenie  Zamawiajagcemu  materiatow
konferencyjnych wg. projektu Zamawiajacego na miejsce wydarzenia, tj.:
—  podktadka z klipsem metalowym, program konferencji (A3 sktadane do formatu Aé)
wg projektu Zamawiajacego, tablice PCV;
—  projekty identyfikatorow wktadane do przezroczystego holderu (kieszonki).
—  Formatidentyfikatorow: A6, Papier: Kreda mat. 350 g, kolory: 4+4, naktad: 300 szt.
—  Format holderu: A6, przezroczysty , z dziurka na smycz, 300 szt.

Uwaga: PowyZsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.

—  Podktadka z klipsem metalowym wykonana zostanie przez Wykonawce w formacie:
A5 (wymiary: 23cx16cmx3mm +/1 10%), materiat: tektura o grubosci min. 3 mm,
wyklejka + okleina, klip z zabkami o szerokosci 70 mm +/- 10% w kolorze srebrnym
lub czarnym, kolory: 4+4, folia btysk wybiérczo 1+1 (dwustronnie), naktad: 300 szt.
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Uwaga: Powyzsze zdjecie jest jedynie przyktadem graficznym i nie stanowi obligatoryjnego wzoru.

—  programw formacie A3 sktadanego do Aé, papier: kreda mat. 170 g, kolory: 4+4,
liczba, naktad: 300 szt.
—  tablice PCV wykonana zostanie przez Wykonawce w formacie: 70cm x 100 cm o

grubosciod 5 mmdo 10 mm +/- 10%, kolory 4+0 (druk jednostronny); ilos¢: 21 szt.,

UWAGA:
Materiaty powinny by¢ przygotowane i dostarczone do siedziby Politechniki
Warszawskiej na 24 h przed konferencja.
Specyfikacja i zakres drukéw nie zostang zmienione przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
zobowigzuje sie do dostarczenia:
v projektu podktadek i programu konferencji na 14 dni roboczych przed
Konferencja,
v nazwisk do identyfikatoréw 7 dni roboczych przed Konferencjg
v projektu tablic PCV na 14 dni roboczych przed Konferencja.

Ad. 3) Kompleksowe ustugi cateringowe - zakres ustug.
3.1. Ciagty serwis kawowy dla wszystkich uczestnikéw konferencji
3.1.1. Serwis kawowy umiejscowiony z tytu sali, w ktérej odbywac sie bedzie konferencja
dla uczestnikow spotkania sktadajacy sie ze stale uzupetnianych ilosci:

— Swiezo parzonej kawy w 3 ekspresach cisnieniowych ze spieniaczami mleka,

— wrzatku w bezpiecznych i estetycznych termosach

— herbaty (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach),

— wyboru matych drobnych ciastek i ciast (co najmniej 3 rodzajach, np. mini buteczek
7z ciasta francuskiego, mini drozdzéwek, makowiec/szarlotka/sernik w tym jedno
bezglutenowe) w tacznej liczbie 7 sztuk na kazdego uczestnika,

— 3 rodzajow mini kanapek (w tym 1 rodzaj wegetarianskich oraz 1 rodzaj na
pieczywie bezglutenowym)

— owoce filetowane, winogrona - minimum 80 g porcja na osobe,

— wody mineralnej niegazowanej w dzbankach w ilosci co najmniej 0,6 | na osobe
oraz sokéw owocowych (co najmniej 2 rodzaje) w ilosci co najmniej 0,3 | na osobe,

— cukru (biaty i brazowy),

— cytryny w plasterkach,

—  serwetek,

—  mleko UHT,

—  mlekoroslinne.
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3.1.2.

Recrpospaiia  NAVWA - uniaropcisis [

Na potrzeby przerwy kawowej w korytarzu przed salg, w ktérej odbywac sie bedzie
konferencja Wykonawca ustawi okragte stoty koktajlowe, w ilosci dopasowanej do
liczby uczestnikéw konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy) w kolorze
biatym lub szarym. Kolor uzgodniony bedzie z Zamawiajacym. Uzyte nakrycia musza
by¢ czyste, wyprasowane i nieuszkodzone.

3.2. Obiad dwudaniowy, w sktad ktérego wchodza:

— zupa 2 rodzaje w tym jedna wegetarianska,

— danie miesne (2 rodzaje) - 100% porcji w stosunku do zgtoszonej liczby
uczestnikéw (porcja okoto 200 g/osoba),

— danie wegetarianskie (2 rodzaje) - 50% porcji w stosunku do zgtoszonej liczby
uczestnikéw (porcja okoto 200 g/osoba),

— dodatki do wyboru (4 rodzaje z wytgczeniem produktéw macznych: np. ryz zwykty
lub curry, ziemniaki gotowane lub ziemniaki opiekane w ziotach, warzywa
gotowane mix. lub np. brokuty),

— surowki 2 rodzaje do wyboru,

— napoje, w tym wode mineralng gazowanga i niegazowang, podawang w butelkach
lub serwowang w dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,5 |/osobe.

3.3 Uwagi:

3.3.1.

3.3.2.

3.3.38.

3.34.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

Podane powyzej menu jest przyktadowe jego rolg jest zasygnalizowanie przez
Zamawiajacego oczekiwan wzgledem charakteru podawanych potraw. Ostateczna
wersja menu zostanie uzgodniona z Wykonawcg na 7 dni roboczych przed imprezg i
bedzie odpowiadata zakresowi menu podanemu wyzej.

Dostarczone produkty zywnosciowe bedg swieze, dania bedg przyrzadzone w dniu
Swiadczenia ustugi cateringowej, produkty przetworzone takie jak: kawa, herbata,
woda, soki itp. bedg posiada¢ date przydatnosci do spozycia wygasajacag nie
wczesniej niz na 5 miesiecy po dniu wykonania zlecenia. UWAGA: positki musza by¢
wykonane z naturalnych produktéw metods tradycyjna. Zamawiajacy nie
dopuszcza produktéw typu instant (np. zupy w proszku itp.) oraz produktow
gotowych (np. mrozone gotabki, klopsy, zrazy itp.).

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg charakteryzowad sie
wysokg jakoscig w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz estetyki podania.

Podczas przygotowywania i dostarczania positkéw winny by¢ zachowane wymogi
sanitarno-epidemiologiczne zakresie personelu i warunkow produkgji.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli miejsca przygotowywania
positkow u Wykonawcy w trakcie realizacji Umowy.

Brudne naczynia i resztki positku nalezy zbiera¢ w miare mozliwosci, w czasie
trwania konsumpcji lub po jej zakonczeniu.

Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania oznaczen potraw, wchodzacych w
sktad positkéw,  w jezyku polskim i angielskim wraz z okresleniem , czy sg
wegetarianskie , czy nie.

Wykonawca zapewnia transport, dostarczenie ustugi na miejsce jej Swiadczenia i
rozstawienie stotéw, zastawy i sprzetu niezbednego do swiadczenia ustugi na
minimum 3 godz. przed danym spotkaniem, w sposéb uzgodniony z Zamawiajacym.
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3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

Wykonawca zapewnia obstuge techniczng (kelnerska) w zakresie przygotowania,
podawania positkdw, uprzatniecia i odbioru resztek, w ilosci wystarczajgcej do
sprawnej i ptynnej obstugi uczestnikdw zamodwienia, jednak nie mniej niz 1 osoba
obstugi na 20 uczestnikow spotkania.

Wykonawca zapewnia zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych
niezwtocznie po zakonczeniu spotkania, nie pdZniej jednak niz w ciggu 1 godziny od
zakonczenia spotkania.

Miejsce, w ktérym bedzie organizowane spotkanie, pozostanie uporzadkowane i
sprzatniete poprzez usuniecie i utylizacje $mieci, a ewentualne uszkodzenia
naprawione w sposob uzgodniony z Zamawiajacym,

3.3.12. Wykonaweca zapewnia usuniecie i wywoz odpaddw na swoj koszt.

3.3.13.

3.3.14.

3.3.15.

3.3.16.

3.3.17.

3.3.18.

3.3.19.

3.3.20.
3.3.21.

Bielizna gastronomiczna bedzie czysta, w stonowanych barwach, nieuszkodzona,
wysterylizowana i wyprasowana, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym
zakresie.

Obstuga bedzie Swiadczona na wysokim poziomie, zgodnie z zachowaniem
powszechnie obowigzujacych norm kultury i zasad wspdtzycia spotecznego

Pracownicy wykonujacy bezposrednio obstuge kelnerskg (w liczbie minimum 1
osoba na 20 gosci spotkania, bedg ubrani w jednakowe ubrania w stonowanym
kolorze. Ubidr ten bedzie spetnia¢ wszystkie wymagane standardy, tzn. bedzie
czysty, schludny, estetyczny, oraz dostosowany do rangi wydarzenia. Obstuga
kelnerska musi znac sktad serwowanych dan.

Kazda z oséb wchodzacych w sktad obstugi kelnerskiej musi posiada¢ wazng
ksigzeczke sanitarno - epidemiologiczna.

Wszelkie  wyposazenie niezbedne  do  wykonania ustugi (stoty
bufetowe/okragte/krzesta, niezbedny sprzet bufetowy, urzadzenia grzewcze,
aranzacja stotéw, dekoracje florystyczne z zywych kwiatow, parawany zastaniajace
zaplecze cateringowe itp.) zapewnia¢ bedzie Wykonawca we wtasnym zakresie.
Koszty z tym zwigzane Wykonawca zawiera w cenach podanych w formularzu
ofertowym. Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu zadnych dodatkowych
optat.

Do Swiadczenia ww. ustug Wykonawca uzyje srodkow zabezpieczonych we
wtasnym zakresie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag dotyczacych ustalania
menu, obstugi kelnerskiej, dekoracji florystycznej w trakcie realizacji ustugi, ktore
Wykonawca zobowigzany jest uwzglednic.

Podane gramatury dotyczag dan i positkdw po obrobce termicznej.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztow transportu i noclegdw osdb wykonujacych
zamoéwienie.  Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ transport zywnosci w
odpowiednich  pojemnikach, odpowiednio przystosowanym, zgodnie z
obowigzujacym prawem, srodkiem transportu do przewozu zywnosci.

Ad. 4 ) Fotorelacja

4.1 Wykonawca zapewni catodniowa rejestracje konferencji w drugim dniu (26.11.2019 r.) w
formie nagrania audio-video wydarzenia.
4.2 Efektem pracy Wykonawcy bedzie przygotowanie i montaz 7 produktow (filmow):
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a) nagranie audio-video catego wydarzenia (6 pojedynczych sesji, kazda sesja stanowi jeden
oddzielny film); celem nagrania jest dokumentacja przedsiewziecia dla potencjalny
zainteresowanych jej przebiegiem i zamieszczenie na kanale youtube;

b) 1 film trwajacy od 1 do 3 min. stanowigcy krotki reportaz z catego drugiego dnia
konferencji, materiat ma mie¢ charakter edukacyjno-informacyjny; film zamieszczany
bedzie w: TV, na stronie internetowej NAWA; celem filmu jest zaprezentowanie dorobku
NAWA, podkreslenie jej funkcji;

¢) Filmy zawierac bedg co najmniej:

— widok sali konferencyjnej wraz uczestnikami,

— nagrania wypowiedzi prelegentéw i panelistow zilustrowane ich prezentacjami,
ewentualnie panele dyskusyjne czy sesje pytan i odpowiedzi (do uzgodnienia z
Zamawiajacym);

— wkazdym z nagran znajda sie ujecia z co najmniej 2 kamer.

4.3 W cenie ustugi rejestracji audio-video konferencji nalezy uwzglednic¢:

a) Wszelkie zasoby niezbedne do rejestracji audio-video i przygotowania filméow
(specjalistow, sprzet i wyposazenie).

b) Przygotowanie do stworzenia filméw: konsultacje z Zamawiajagcym w tym z osobami,
ktore pojawig sie w filmach, dopracowanie we wspotpracy z Zamawiajacym
scenariusza filmow, wspotpraca z Zamawiajgcym w opracowaniu tekstu lektora filmu.

c) Rejestracje materiatu min. 2 kamerami HD, uzycie niezbednych narzedzi do rejestracji
wypowiedzi.

d) Oddzielng rejestracje sciezki dzwiekowe] (sprzet powinien pozwoli¢ na pdzniejsze
odtworzenie nagrania z jednoczesng mozliwoscig identyfikacji nagranego dzwieku
oraz wizji).

e) Montaz materiatu uwzgledniajacy, m.in.:

— plansze poczatkowg (z tytutem konferencji, datg i miejscem spotkania lub innym
wskazanym przez Zamawiajacego opisem),

— plansze z prezentacji Power Point, wypowiedzi prelegentdw/uczestnikéw
(konferencje),

— umieszczenie belek z podpisami imion, nazwisk i petnionych funkcji — w przypadku
wypowiedzi prelegentdw lub innych oséb utrwalonych w filmach,

— licencjonowane podktady muzyczne,

— plansze koncowa (z danymi teleadresowymi organizatora, adresem strony
www.nawa.gov.pl, logotypami),

— kolaudacje materiatdw z mozliwoscig wprowadzenia zmian przez Zamawiajacego.

4.4 Wykonawca zapewni, aby rejestracja audio-video konferencji realizowana byta przez

osoby/podmioty majacy udokumentowane doswiadczenie w przygotowaniu materiatéw

filmowych dla instytucji publicznych.

45 Wykonawca bedzie zobowigzany do przekazania Zamawiajagcemu gotowego,

zmontowanego materiatu do emisji, w nieprzekraczalnym terminie do 7 dni roboczych od

terminu konferencji.

4.6 Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu filmy do zatwierdzenia co najmniej na 3 dni

robocze przed ostatecznym terminem przekazania gotowego produktu.

4.7 Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych zaakceptuje ww. film i muzyke, badz przedstawi

swoje uwagi, ktore Wykonawca bedzie miat obowigzek uwzglednic.

4.8 Formaty emisyjne w formie plikdbw dostarczonych do siedziby Zamawiajacego na

oznakowanej ptycie DVD, pliki w jakosci HD - przygotowane w formatach umozliwiajacych
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udostepnienie w portalach internetowych (YT, FB etc.) oraz w formatach umozliwiajacych
emisje tv i umieszczenie na ekranach LCD PVC.

4.9 Zamawiajacy nie dopuszcza takich dziatan, w ktorych podawana bedzie jakakolwiek nazwa
podmiotu trzeciego (firmy, przedsiebiorcy itp.) lub mozliwa bytaby ich identyfikacja.

4.10 Przeniesienie przez Wykonawce na Zamawiajacego, w ramach wynagrodzenia
zaproponowanego przez Wykonawce, autorskich praw majatkowych wraz z prawami
zaleznymi, do wszystkich utwordw/filmow powstatych w ramach realizacji przedmiotu
zamowienia, pokrycie przez Wykonawce w ramach wynagrodzenia zaproponowanego przez
Wykonawce wszelkich kosztow zwigzanych z wynagrodzeniem z tytutu zawarcia stosownych
uméw oraz uregulowaniem optat/podatkéw/wynagrodzen zwigzanych z  umowami
dotyczacymi wykonania i autorstwa poszczegdlnych elementéw przedmiotu zamowienia oraz
licencjami i sublicencjami, w tym dotyczacymi emisji filmow bez ograniczenia co do czasu.
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