NAWA

NARODOWA AGENCIA WYMIANY AKADEMICKIE)

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie oraz dostawe artykutéw
wystawienniczych i informacyjno-promocyjnych.

znak zamowienia - 11/dost./2019

Warszawa, dnia 24 lipca 2019 .




Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Zamawiajacym jest:
Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej (NAWA)
ul. Polna 40
00-635 Warszawa
Tel. 22 390 3508
adres strony internetowej, na ktére] zamieszcza sie informacje dotyczace zamdwienia:
http://www.nawa.gov.pl/bip/ (zaktadka - zamdwienia publiczne, Podlegajace ustawie o pzp).

1.2 Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.z 2018 r. poz. 1986) oraz
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

1.3 Wartos¢ zamdwienia jest mnigjsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych w odniesieniu do ustug i dostaw lub robdt
budowlanych.

1.4 Uzyte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia (oraz w zatacznikach) terminy maja
nastepujace znaczenie:

a) ,ustawa” -ustawazdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U.z 2018 r. poz. 1986),
b) ,SIWZ” - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia,
¢ ,zamowienie” - zamodwienie publiczne, ktorego przedmiot zostat opisany w Rozdziale 2 niniejszej SIWZ,
d) ,postepowanie” - postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza SIWZ,
e) ,zamawiajacy” - Narodowa Agencja Wymiany Akademickie;.
1.5 Wykonawca powinien doktadnie zapoznac sie z niniejsza SIWZ i ztozy¢ oferte zgodnie z jej wymaganiami.
Rozdziat 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie oraz dostawa artykutéw wystawienniczych i informacyjno-
promocyjnych.

2.2 Kodinazwazamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

22462000-6 materiaty reklamowe
2.3 Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zataczniku Nr 1 do SIWZ - Szczegdtowy Opis

Przedmiotu Zamowienia.

Rozwigzania rdwnowazne:

1) W stosunku do uzytych w opisie przedmiotu zamowienia znakow towarowych, patentéw, norm czy
pochodzenia nalezy przyjac, ze Zamawiajacy podat taki opis ze wskazaniem na typ i dopuszcza sktadanie ofert
zawierajacych rozwigzania réwnowazne o parametrach techniczno/eksploatacyjno/uzytkowych takich jak
podane w opisie przedmiotu zamdwienia. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwiazania réwnowazne do
opisywanych przez Zamawiajacego, jest obowiazany wykazac¢, ze oferowane przez niego materiaty
informacyjno-promocyjne spetniajag wymagania okreslone przez Zamawiajacego, w tym odnosnie wtasciwosci
wymaganych materiatow okreslonych w SOPZ.

2) Wszelkie nazwy wtasne produktéw i materiatow oraz ilustracje pogladowe przywotane w SOPZ stuzg
ustaleniu pozadanego standardu materiatéw informacyjno-promocyjnych. Dopuszcza sie zamieszczenie
rozwigzan w oparciu o produkty (wyroby) innych producentéow pod warunkiem spetniania tych samych
wiasciwosci technicznych. W celu zapewnienia minimalnych warunkéw rownowaznosci nalezy uwzgledni¢ w
szczegodlnosci wymagania okreslone w SOPZ;

3) Wykonawca sktadajacy oferte zawierajaca rozwiazania rownowazne ma obowigzek:

a) wyraznie wskaza¢ w ofercie zastosowane rozwigzanie rownowazne poprzez wpisanie odpowiednich
informacji w Formularzu ofertowym,



https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/materialy-reklamowe-1344
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2.6

2.7

2.8

b) zataczy¢ do oferty wtasciwe dokumenty (tj. dowody zawierajace szczegdtowy opis oferowanych przez
Wykonawce rozwigzan réwnowaznych, dane techniczne, atesty, dopuszczenia do stosowania) potwierdzajace,
ze oferowane przez Wykonawce materiaty spetniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego w SIWZ, aw
szczegolnosci materiaty uzyte do wykonania przedmiotu zamdwienia posiadaja takie same wtasciwosci
fizyczne wskazane przez Zamawiajacego w SOPZ;

4) brakinformacji,w zakresie zastosowanych rozwigzan réwnowaznych, zostanie uznany za zamiar wykonania
zamowienia zgodnie z wymaganiami opisanymi przez Zamawiajacego w SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow (o ile sg znane).

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat
sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajagcemu, ze proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktorego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielnie zamdwienia.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za
nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Brak ztozenia oswiadczenia w przedmiocie podwykonawstwa zostanie uznany przez Zamawiajgcego za zamiar
wykonania zamoéwienia sitami wtasnymi.

Rozdziat 3
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wykonawca jest zobowigzany swiadczy¢ ustugi bedgce przedmiotem zamdwienia sukcesywnie wg potrzeb
zamawiajacego w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2019 r., albo do wyczerpania srodkéw
przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia, o ile to nastapi wczesniej.

Rozdziat 4
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:

4.1
42

4.3

nie podlegajg wykluczeniu,

spetniajg nastepujace warunki dotyczace:

4.2.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j:
Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.

4.2.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.

4.2.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku w ww. zakresie.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow:

431 ktorzy nie wykazali spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 4.2

432 ktorzy nie wykaza, ze nie zachodza wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13 - 23
ustawy;

433 wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 5 pkt 2 i 4 ustawy.

434 Srodki naprawcze:

4.3.4.1 Wykonawca nie bedzie podlegat wykluczeniu jezeli przedstawi dowody potwierdzajace, ze
podjat on srodki wystarczajace do wykazania swojej rzetelnosci w sytuacji gdy zaistniaty
podstawy wykluczenia Wykonawcy okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14, 16-20, ustawy
Pzporazart. 24 ust. 5 pkt 1, 2 4 ustawy Pzp;

4.3.4.2 Wykonawca, w celu potwierdzenia i wykazania swojej rzetelnosci moze w szczegdlnosci
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze naprawit szkode wyrzadzong przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoscuczynit doznana krzywde lub ja naprawit, ztozy¢




wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego, wykaza¢, ze wspdtpracowat z organami
scigania oraz podjat srodki techniczne, organizacyjne ikadrowe zmierzajace do
zapobiegania dalszym  przestepstwom lub  przestepstwom  skarbowym lub
nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy;

4.3.4.3 Wykonawca bedacy podmiotem zbiorowym, wobec ktérego orzeczono prawomocnym
wyrokiem zakaz ubiegania sie o udzielenia zamdwienia publicznego oraz nie uptynat
okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu nie moze skorzystac
z instytucji srodkéw naprawczych;

4.3.4.4 Zamawiajacy w sytuacji, gdy Wykonawca przedstawi dowody w celu wykazania swojej
rzetelnosci rozwazy przedstawione dowody i dokona ich oceny w swietle przestanek
okreslonych w pkt 1;

4.3.4.5 jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna
za wystarczajace przedstawione przez Wykonawce dowody Wykonawca nie bedzie
podlegat wykluczeniu z postepowania.

44 Zgodnie z art. 24 ust. 12 ustawy Pzp Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie
postepowania o udzielnie zamdwienia publicznego.

Rozdziat 5

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
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53

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w Rozdziale 4, oraz
wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy musza ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace
os$wiadczenia i dokumenty:

511

512

513

514

aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia w zakresie wskazanym w Zataczniku Nr 3 i 4 do
SIWZ. Informacje zawarte w osSwiadczeniach bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu. Oswiadczenia te wykonawca sktada zgodnie ze wzorami stanowigcymi Zatacznik
Nr3i4doSIWZ,

w przypadku wspdlnego ubiegania sie o0 zamdwienie przez wykonawcow oswiadczenia, o ktérym
mowa w pkt 5.1.1 sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajagcych sie ozamdwienie.
Oswiadczenia te majg potwierdzac spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia,

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach,
o ktorych mowa w pkt 5.1.1,

zobowigzanie podmiotu trzeciego, o ktorym mowa w pkt 4.5.11 4.5.4 SIWZ - jezeli wykonawca
polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art.
86 ust. 5 ustawy, jest zobowigzany do przekazania zamawiajagcemu oswiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze
ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Wzdr oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 5 do SIWZ.

Dokumenty sktadane na wezwanie zamawiajacego. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdéwienia, wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni,
terminie, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych oswiadczen lub dokumentéw:




54

55

5.6

57
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5.10
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512
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a) dokumentdéw dotyczacych podmiotu trzeciego, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby, warunkow
udziatu w postepowaniu - jezeli wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego;

Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktorych mowa w 5.1.1 SIWZ, oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktdrych mowaw art. 25 ust. 1 ustawy, lubinnych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub
budza wskazane przez zamawiajagcego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia oraz w przypadku innych
podmiotdw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw moga by¢ poswiadczane za
zgodnos$¢ z oryginatem przez wykonawce albo te podmioty albo wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamodwienia publicznego - odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich dotycza.
Oswiadczenia dotyczace wykonawcy/wykonawcow wystepujgcych wspdlnie i innych podmiotow, na ktorych
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy sktadane sg w
oryginale. Dokumenty inne niz o$wiadczenia sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem. Zobowigzanie, o ktdrym mowa w pkt 4.5.114.5.4 SIWZ nalezy ztozy¢ w formie oryginatu.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w Rozdziale V SIWZ w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty. Jezeli oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, sg
sporzadzone w jezyku obcym, wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia ich ttumaczenia na jezyk
polski.

llekro¢ w SIWZ, a takze w zatacznikach do SIWZ, wystepuje wymodg podpisywania dokumentdw lub
oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentdow za zgodnos¢ z oryginatem, nalezy przez to rozumiec, ze
os$wiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (oséb) uprawnionej
(uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji ktérego wykonawca
polega, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we witasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniona do reprezentowania wykonawcy/podmiotu, na zasobach lub sytuacji ktérego wykonawca
polega na podstawie petnomocnictwa.

Podpisy na oswiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposdb pozwalajacy zidentyfikowac osobe
podpisujaca. Zaleca sie opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;.

W przypadku potwierdzania dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem, na dokumentach tych musza sie
znaleZ¢ podpisy, wedtug zasad, o ktérych mowa w pkt 5.11 1 5.12 oraz klauzula ,za zgodnos$¢ z oryginatem”.
W przypadku dokumentow wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za zgodnosc z oryginatem kazda strone
dokumentu, ewentualnie poswiadczenie moze znalez¢ sie na jednej ze stron wraz z informacja o liczbie
poswiadczanych stron.

Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 5.11, w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza, nalezy dotaczyc¢ do oferty.

Rozdziat 6
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wadium nie jest wymagane.




Rozdziat 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5
7.6
77

7.8

7.9

7.10

7.11
712
7.13

7.14

7.15

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty przez Wykonawce spowoduje

odrzucenie wszystkich ztozonych przez niego ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Oferta musi byc¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tresc oferty musi by¢ zgodna z trescia SIWZ.

Oferta (wraz z zatagcznikami) musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza by¢ parafowane

przez wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujacg wykonawce, zgodnie

zzasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do

reprezentowania wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca wykonawce lub wykonawcédw wystepujgcych

wspdlnie) dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to, w formie oryginatu lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, musi zostac dotgczone do oferty.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na

oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz

z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zalecasie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.

Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tresé byta podpisana lub parafowana przez

wykonawce.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca zastrzega, ze nie moga

by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez wykonawce klauzulg

,Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Wykonawca nie pbézniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazac, ze zastrzezone informacje stanowia

tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajgc, w jaki sposdb zostaty spetnione przestanki,

o ktérych mowaw art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgodnie

z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi okreslona informacja, jezeli spetnia tacznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest to inna informacja

majaca wartosc gospodarcza,

b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,

¢) podjetow stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i oddzielone od

pozostatej (jawnej) czesci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawierac:

7.15.1 Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 6 do
SIWZ,

7.15.2 oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 5.1 SIWZ, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3i4 do
SIWZ,

7.15.3 petnomocnictwo - jezeli dotyczy,

7.15.4 zobowiagzanie podmiotu trzeciego, o ktéorym mowa w pkt 4.5.1 1 4.5.4 SIWZ - jezeli wykonawca
polega na zasobach lub sytuacji podmiotu trzeciego,




7.15.5 po jednejprobce nastepujacych artykutow:
1. parasol z pokrowcem
2. poszetkawraz z pudetkiem i torebkg

Dostarczone probki (parasol, pokrowiec poszetka, pudetko, torebka) musza by¢ oznakowane
dowolnym logiem. Zamawiajacy musi mie¢  mozliwos¢ oceny nadruku na materiatach
promocyjnych, aby moc przyzna¢ punkty w kryterium Jakos$¢ artykutédw promocyjnych (jakos¢ i
trwatos¢ oznaczen na artykutach). Brak loga na prébkach skutkowac bedzie odrzuceniem oferty
(uwaga oznakowane muszg by¢ wszystkie wymienione probki).
Prébki nie musza odzwierciedla¢ wzordw opisanych przez zamawiajacego w SOPZ.
7.15.5.1. Przekazane prébki bedg stanowi¢ podstawe do przeprowadzenia oceny oferty w
oparciu o kryterium jakosci artykutow.
7.15.5.2. Zamawiajacy zaleca oznaczenie probki przez Wykonawce tak, aby mozliwa byta
identyfikacja przynaleznosci probki do oferty ztozonej przez danego Wykonawce
7.15.5.3. Zgodnie z art. 97 ust. 2 ustawy, zamawiajacy zwrdéci Wykonawcom, ktérych oferty nie
zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone przez nich prébki, z wyjatkiem probek, ktére zostang
ztozone przez Wykonawce, ktérego, oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
7.15.54 Nie zataczenie wszystkich wymienionych prébek do oferty skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty (prébki do oceny ofert nie podlegaja uzupetnieniu).

7.16  Oferte nalezy umiescic¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢ w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sie z
jej zawartoscig bez naruszenia zabezpieczen przed uptywem terminu otwarcia ofert.
7.17  Nakopercie/opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace oznaczenia:
a) nazwa, adres, numer telefonu, faksu wykonawcy, adres e-mail
b) Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej,
ul. Polna 40, 00-635 Warszawa
c¢) OFERTA - ,Wykonanie oraz dostawe artykutéw wystawienniczych i informacyjno-promocyjnych” -
sygn.:11/dost./2019
d) Nieotwierac¢ przed dniem 2 sierpnia 2019 r. do godz. 12:00.
Rozdziat 8
SKEADANIE | OTWARCIE OFERT
8.1 Oferte wraz zdokumentami, o ktérych mowa w Rozdziale 5, nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 2 sierpnia 2019

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6
8.7

r.do godziny 10:00 w Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej ul. Polna 40, 00-635 Warszawa (Kancelaria
NAWA). Oferty mozna sktadac od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:30-16:30.

Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty w miejsce
wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 2 sierpnia 2019 r. o godzinie 12:00 w siedzibie Narodowej Agencji Wymiany
Akademickiej ul. Polna 40, Warszawa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie
owprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana oferta, w kopercie
oznaczonej jak w pkt 7.17, z dodatkowym oznaczeniem ,ZMIANA”".

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte, poprzez ztozenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania wykonawcy.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na witasnej stronie internetowej
http://www.nawa.gov.pl/bip/ (zaktadka - zamodwienia publiczne, Podlegajace ustawie o pzp) informacje
dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,




8.8

2) firmoraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.
Oferty ztozone po terminie, o ktérym mowa w punkcie 8.1, zostang niezwtocznie zwrdcone wykonawcom.

Rozdziat 9
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1
9.2
9.3

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrocic sie do
wykonawcodw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz o 60

dni.

Rozdziat 10
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1

10.2

10.3

104

10.5
10.6

Wykonawca poda cene oferty za wykonanie zamoéwienia, w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

Ceny musza by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wieksza niz dwa miejsca
po przecinku.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujacych przepisow.

Wykonawcy nie przystuguja roszczenia z tytutu niezakupionych materiatéw promocyjnych. Zamawiajacy
zastrzega, ze zrealizuje Zadanie w wartosci co najmniej 60% wartosci Umowy.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w PLN.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ dojego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

Rozdziat 11
BADANIE OFERT

111

112

11.3

114

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac od wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene lub czesci sktadowe ceny wydajg sie

razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, zwrdéci sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w

tym ztozenie dowodéw dotyczacych wyliczenia ceny.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyitki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inneomytki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadac¢, czy wykonawca,

ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udziatu w postepowaniu.




Rozdziat 12

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ

Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

12.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacych kryteridw

oceny ofert
Lp. | Nazwa kryterium Waga kryterium (w %)
1 | Cena 50
2 | Jakos¢ artykutdow promocyjnych 50

12.2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium, przyjmujac zasade,

ze 1% = 1 punkt.

12.3. Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej
———————————————————— x 50 = liczba punktoéw
Cena oferty badanej
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

12.4. Punkty za kryterium ,Jakos¢ artykutédw promocyjnych” zostana przyznane zgodnie z ponizszym opisem:

Ocena zostanie przeprowadzona w oparciu o dostarczone przez wykonawce prébki. W ramach oceny
kryterium ,Jakos¢ artykutéw promocyjnych” oferta wykonawcy moze uzyskac¢ maksymalnie 50 pkt.
Zamawiajacy oceniajac jakos¢ zaoferowanych artykutow bedzie brat pod uwage:

a.jakos¢ materiatu, z ktorego wykonano artykuty, ich dopasowania i potaczenia (od O do 20 pkt),

b. starannos¢ i trwatosé wykonania artykutow iich poszczegdlnych elementéw (od O do 15 pkt),

C.jakos¢ i trwatos¢ oznaczen (w tym logo) na artykutach (od O do 15 pkt).

Ocena zostanie przeprowadzona w oparciu o dostarczone przez wykonawce prébki. Ocenie podlegaé beda
okreslone elementy prébki: parasol z pokrowcem oraz poszetka wraz z pudetkiem i torebka, przygotowane
zgodnie z opisem przedstawionym w SOPZ (Zatgcznik Nr 1). Z zastrzezeniem rodzaju loga.

UWAGA: Nie zataczenie do oferty okreslonych wyzej elementdw prébki lub zatgczenie elementéw
niezgodnych z opisem przedstawionym w SOPZ skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty (prébki do oceny
ofert nie podlegajg uzupetnieniu). Z zastrzezeniem rodzaju loga.

12.5.  Liczby punktow, o ktorych mowa w pkt 12.3 - 12.4, po zsumowaniu stanowi¢ beda koncowa ocene oferty.

12.6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczba punktow, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert, o ktérych mowa w pkt 12.1.

12.7.  Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte
7 najnizsza cena, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Rozdziat 13
UDZIELENIE ZAMOWIENIA
13.1 Zamawiajacy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza tzn.
otrzymata najwyzsza ilos¢ punktéw w kryterium ceny i jakosci tagcznie.
13.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wszystkich wykonawcéw, a takze zamiesci te

informacje na wtasnej stronie internetowej http://www.nawa.gov.pl/bip/ (zaktadka - zamowienia publiczne,
Podlegajace ustawie o pzp).

Rozdziat 14




INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEXNIONE
POWYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIAUMOWY

14.1

14.2

Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentow zatgczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
zamawiajacy moze zadad przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej wspodtprace tych
wykonawcow. Umowa taka winna okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposdb wspdtdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamdwienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i
rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkow
do czasu wykonania zamowienia.

Rozdziat 15
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 16
POSTANOWIENIA UMOWY

16.1
16.2

16.3

Istotne postanowienia umowy stanowia Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa, o ktérej mowa
w pkt 16.1.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy, na podstawie art. 144 ust. 1
ustawy, na warunkach i w sposdb szczegdtowo okreslony we wzorze umowy stanowigcym zatacznik Nr 2 do
SIWZ.

Rozdziat 17
OPIS SPOSOBU UDZIELANIAWYJASNIEN | ZMIAN TRESCI SIWZ

171
17.2

17.3

17.4

17.5

Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, przekazujac tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, bez ujawniania
zrodta zapytania oraz zamiesci taka informacje na wtasnej stronie internetowej http://www.nawa.gov.pl/bip/
(zaktadka - zamowienia publiczne, Podlegajace ustawie o pzp), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Zmiane SIWZ zamiesci na
witasnej stronie internetowej http://www.nawa.gov.pl/bip/ (zaktadka - zamdwienia publiczne, Podlegajace
ustawie o pzp).

Jezeliwwyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci taka informacje na wtasnej stronie
internetowej http://www.nawa.gov.pl/bip/ (zaktadka - zamowienia publiczne, Podlegajace ustawie pzp).

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien i zmian, jako obowigzujaca
nalezy przyjac tresc informacji zawierajacej pdzniejsze oswiadczenie zamawiajacego.

Rozdziat 18
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

18.1

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.




18.2

18.3

184

185

18.6

18.7

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane dalej
Jkorespondencja”) zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie lub za pomocag faksu lub drogg
elektroniczna.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja korespondencje za pomoca faksu lub droga elektroniczng,
kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce, zamawiajacy domniema, ze
korespondencja wystana przez zamawiajgcego na numer faksu lub adres email, podany przez wykonawce,
zostata mu doreczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescia.

Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

ul. Polna 40

00-635 Warszawa

e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl

(w tytule e-maila znak postepowania: 11/dost./2019)
W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem wykonawcy powinni postugiwac sie znakiem
postepowania: 11/dost./2019
Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami:
Maciej Szreder - e-mail: zamowienia@nawa.gov.pl
Godziny pracy od 8.00 do 16.00, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Rozdziat 19
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE.J

19.1

19.2

Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia
oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy PZP,
przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy jak dla postepowan ponizej kwoty
okreslonej w przepisach wykonawczych, wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdéwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.

Rozdziat 20
ZAFACZNIKI DO SIWZ

Integralna czescia SIWZ sg zataczniki:

Zatacznik Nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Zatacznik Nr 2 - istotne postanowienia umowy

Zatacznik Nr 3 — wzdér oswiadczenia o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik Nr 4 — wzdér oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik Nr 5 - wzér informacji, ze wykonawca nie nalezy/nalezy do grupy kapitatowej
Zatacznik Nr 6 — wzoér Formularza Ofertowego

Zatacznik Nr 7 - klauzula informacyjna na temat przetwarzania danych osobowych




